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Vytvorené: UVO Datum vytvorenia: 21.7.2010

Tento Metodicky pokyn k systému EVO je zakladnou poméckou pri realizacii elektronickej
komunikacie vo verejnom obstaravani (elektronické verejné obstaravanie - EVO). Neoddelitelnou
suCastou  metodického pokynu su  prirucky pouZivatelov systtmu EVO  (verejny
obstaravatel/obstaravatel, zaujemca/uchadzac€ a administrator systému EVO).

Metodicky pokyn k systému EVO popisuje aktualny stav realizacie elektronickej komunikacie
v systéme EVO. S dopracovavanim funkcionalit systému EVO sa bude priebezne aktualizovat' aj
Metodicky pokyn k systému EVO. Prehlad zmien je uvedeny v nasledovnej tabulke.

Cislo Datum Prehlad zmien Zmeny
revizie revizie oznacéené
0.1 29. 9. 2006 Metodicky pokyn k systému EVO 1. verzia
0.2 27. 4. 2007 Doplnenie dokumentu podfa aktualneho stavu
systému EVO 2. verzia
0.3 11.7. 2007 Doplnenie dokumentu s ohfadom na kédovanie ponuk
04 19. 5. 2008 Doplnenie dokumentu vo vazbe na obstaravatela
0.5 08. 1. 2009 Doplnenie dokumentu vo vazbe na logovanie pouzivatelskych aktivit
0.6 21.7.2010 Doplnenie dokumentu vo vazbe na novely zakona €. 25/2006 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov; upravy podfa aktualneho stavu
systému EVO (Upravy pouzivatelskych roli, Sifrovaci nastroj, bali¢ek
Uprav).

Vytvorenie a schvalenie

Vytvoril Autorizoval

kolektiv oddelenia EVO veduca oddelenia EVO

UPOZORNENIE

Metodicky pokyn k systému EVO je chraneny z hladiska autorskych prav. Reprodukovanie,
ato aj kratkych vynatkov, je mozné len po predchadzajucom suhlase Uradu pre verejné
obstaravanie.
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1. Uvod

Informatizacia spolocnosti sa zarad'uje medzi ki'i¢ové Ulohy programov viad vyspelych Statov
sveta. Informatizaciu mozno vnimat ako proces systematickej realizacie Uloh zameranych na
elektronizaciu sluzieb poskytovanych organmi verejnej spravy, inymi slovami, informatizaciou sa
rozumie ,koncepcne riadeny proces smerujuci k maximalnemu vyuZitiu potencidlu ponukaného
informacnymi a komunikacnymi technologiami vo vsetkych relevantnych oblastiach spolocenského,
politického a hospodarskeho Zivota spolocnosti".

V 21. storoci sa Slovenska republika nachadza na prelome k tzv. , informacnej spolocnostr.
Urychlené zavedenie, vyuZivanie a rozSirenie modernych informacno-komunikanych technoldgii je
v zaujme zacClenenia nasej krajiny do eurdpskych Struktir a musi sa stat’ hospodarskou,
technologickou, vyskumnou a vzdelavacou prioritou viady.

Jednym zo zakladnych ciefov a uloh informatizacie spoloCnosti je aj urychlit' ,elektronicky
obchod a podnikanie", ktorého sUcastou je aj ,elektronické verejné obstaravanie". Urad pre
verejné obstaravanie (dalej len ,,Urad") je v rdmci svojej posobnosti zodpovedny za tvorbu koncepcie
verejného obstaravania, za formulaciu politiky elektronického verejného obstaravania, ako aj tvorbu
zakladného legislativneho ramca pre tuto oblast. Prijatim zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,zakon
o verejnom obstaravani") sa vyrazne prispelo k vytvoreniu legislativneho ramca pre elektronizaciu
verejného obstaravania zavedenim pravidiel umoznujldcich verejnym obstaravatelom a
obstaravatelom v procese verejného obstardavania plne vyuzivat moznosti elektronickych
komunikacnych prostriedkov vo vsSetkych postupoch zadavania zékazky, ako aj vyuzivat' elektronicku
aukciu pri vyhodnoteni ponuk, alebo pouzit' novy, plne elektronicky postup zadavania zakaziek -
»dynamicky nakupny systém".

Problematiku elektronického verejného obstaravania nie je vSak mozné povazovat’
za samostatnu oblast, ale je ju potrebné vnimat’ v SirSom kontexte ,informatizacie celej spolocnosti®.
Preto v ramci plnenia Uloh vytyCenych v ,Stratégii konkurencieschopnosti SR do roku 2010" - tzv.
Lisabonskej stratégii, Ministerstvo dopravy, post a telekomunikacii SR obstaralo v ramci svojich
kompetencii v oblasti informatizacie spolo¢nosti systém na podporu Elektronického Verejného
Obstaravania (d'alej len ,,systém EVO").

Systém EVO sluzi ako centralny portal pre zadavanie zakaziek verejnymi obstaravatelmi a
obstaravatel'mi. Elektronické verejné obstaravanie je mozné realizovat’ prostrednictvom systému
EVO, ktory predstavuje informacny a komunikacny systém pre elektronické zadavanie zakaziek
v procese verejného obstardvania. Systém EVO podporuje fazu verejného obstaravania, najma
posielanie oznameni pouzivanych vo verejnom obstaravani, nazyvanu tiez aj
e-Notification a zadavania zakazky — predkladanie pontk, nazyvani tiez aj e-Tendering.

Ucelom metodického pokynu je zabezpetit’ spravnu aplikaciu zakona o verejnom obstaravani
pri elektronickom zadavani zakaziek prostrednictvom systému EVO. Metodicky pokyn je ureny pre
verejnych obstaravatelov a obstaravatel'ov, ktori budl zadavat' zakazky podla zakona o verejnom
obstaravani prostrednictvom systému EVO. Systém EVO umoziuje zjednoduSenie a zrychlenie
procesu verejného obstaravania prostrednictvom elektronickych nastrojov a zariadeni.
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Obsahom metodického pokynu si usmernenia pre verejnych obstaravatelov a obstaravatel'ov
tykajuce sa ustanoveni zakona o verejnom obstaravani pojednavajluce o elektronickej komunikacii
a elektronickom verejnom obstaravani, dalej obsahuje aj upozornenia a odporicania na aplikaciu
tychto ustanoveni v systéme EVO. Sucast'ou metodického pokynu je aj Prirucka pouZivatela systému
EVO. Prirucka pouzivatela systému EVO obsahuje popis jednotlivych krokov verejného obstaravatela,
obstaravatela, zaujemcu/uchadzaca v procese zadavania zakazky v systéme EVO. Pre vykon kontroly
zakaziek realizovanych prostrednictvom systému EVO je vypracovana samostatna prirucka pre
kontrolné organy. Obsahova Struktira metodického pokynu zodpoveda obsahovej Struktire Prirucky
pouzivatela systému EVO. Za Ucelom zjednodusenia prace zaujemcu/uchadzaca v procese zadavania
zakazky v systéme EVO bola vytvorena samostatna prirucka pre zaujemcu/uchadzaca ako aj prirucka
pre pouZzitie Sifrovacieho nastroja implementovaného v systéme EVO, ktoré tvoria samostatnu sucast’
metodického pokynu.

Metodické usmernenia k roznym postupovym krokom v procese verejného obstaravania zo
strany vSetkych pouzivatelov systému EVO ako aj dalSie informacie tykajlce sa dalSieho rozvoja
systétmu EVO a novych funkcionalit pripadne novych nastrojov a aplikacii implementovanych do
systému EVO su zverejnené na portali EVO v polozke ,0znamy". NajCastejSie otazky a odpovede na
pracu so systémom EVO su zverejnené na portali EVO v polozke ,FAQ".
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2. VsSeobecné charakteristiky systému EVO

Definicia elektronického verejného obstaravania nie je len jedna a neexistuje ani vSeobecne
ustdlend definicia. Elektronické verejné obstaravanie je aplikaciou informacnych technoldgii
pri zabezpeCovani obstaravatel'skych aktivit, ktoré umoznuje revoluénym spdsobom zmenit’ sposoby
verejného obstaravania. Ekonomicky efekt (financné Uspory) v spojeni s Uplnou transparentnost'ou
a automatizovanym spracovanim (Casové uspory) elektronického obstaravania su hlavnymi prinosmi
vyuzitia modernych technoldgii a postupov.

Vo vSeobecnosti je tiez mozné konstatovat, Ze elektronické verejné obstaravanie je proces,
v ktorom niektoré alebo vsSetky postupové kroky su realizované prostrednictvom elektronickych
prostriedkov. V praxi ¢asto rozliSujeme pojmy ako:

- elektronické verejné obstaravanie" — ktoré zahfia planovanie zakazky, zadavanie zakazky,
administraciu a archivaciu,

~€lektronické zadavanie zakazky" — ktoré zahfiia vyber zmluvného partnera postupom
podl'a zakona o verejnom obstaravani,

pricom niektoré alebo vsSetky vysSie uvedené postupové kroky su realizované prostrednictvom
elektronickych prostriedkov.

2.1 VsSeobecny popis systému EVO

Systém EVO sluzi ako centralny portal pre zadavanie zakaziek verejnymi obstaravatelmi a
obstaravatel'mi. Elektronické verejné obstaravanie je mozné realizovat’ prostrednictvom systému
EVO, ktory predstavuje informacny a komunikacny systém pre elektronické zadavanie zakaziek
v procese verejného obstaravania.

Proces elektronického verejného obstaravania realizovaného v systéme EVO v SirSom slova
zmysle m6zeme charakterizovat’ troma etapami:

1. etapa pripravy a planovania,

2. etapa zadavania zakazky (vyber zmluvného partnera postupmi podla zakona o verejnom
obstaravani),

3. etapa archivacie, administracie.

Systém EVO zabezpecuje elektronicki komunikaciu niektorych postupovych krokov
jednotlivych faz vysSie uvedenych etap procesu elektronického verejného obstaravania, najma vsak
elektronickd komunikaciu v etape zadavania zakazky

,» faze posielania oznameni pouzivanych vo verejnom obstaravani, nazyvanu tiez
aj e-Notification a
faze predkladania ponik, nazyvanej tiez aj e-Tendering".
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Oznamenia pouzivané pri nadlimitnom verejnom obstaravani sa Uradu pre uradné publikacie
Eurdpskych spolocenstiev (publikacny urad) a Uradu pre verejné obstaravanie (Urad/UVO) posielaju
vo formate Standardného formulara podl'a Nariadenia Komisie (ES) €. 1564/2005 zo 7. septembra
2005, ktorym sa ustanovuju Standardné formulare na zverejiovanie oznameni v ramci postupov
verejného obstaravania podla smernic Eurépskeho parlamentu a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES (U.
v. EU L 257, 1. 10. 2005) v zneni Nariadenia 1150/2009 z 10. novembra 2009, ktorym sa meni a
doplna nariadenie (ES) €. 1564/2005, pokial’ ide o Standardné formulare na uverejfiovanie oznameni
v ramci verejného obstaravania v stlade so smernicami Rady 89/665/EHS a 92/13/EHS.

Oznadmenia pouzivané vo verejnom obstaravani pri podlimitnych zakazkach stanovuje vyhlaska Gradu
¢. 530/2009 Z. z. o oznameniach (vyhlaska Uradu), ktora je ucinna od 1. januara 2010. Vyhlaska
Uradu stanovuje format a obsah oznameni pouzivanych vo verejnom obstaravani.
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PROCES ELEKTRONICKEHO VEREJNEHO OBSTARAVANIA (E-PROCUREMENT)

Etapa pripravy a planovania
Tato faza zahfa pripravu a zverejnenie predbezného oznamenia/pravidelného
informativneho ozndmenia, tvorbu c¢asového harmonogramu zadavania zakazky,
analyzu zakazky, vypracovanie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania/
pravidelného informativneho oznamenia s vyzvou na sutaz a pripravu podkladov pre
Ziadost' o ucast’ a sut'azné podklady.
B -

Etapa zadavania zakazky

Vyhlasovanie verejného obstaravania (eNotification)
Tato faza zahfha zverejnenie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania/
pravidelného informativneho oznamenia s vyzvou na sutaz v OJEU, vo Vestniku
verejného obstaravania a na portali EVO.

1L

Predkladanie Ziadosti o Gcast’ a ponuk (eTendering)
V tejto faze verejny obstaravatel/obstaravatel’ prijima Ziadosti o ucast' zaujemcov,
poskytuje vysvetlenie podmienok Ucasti, poskytuje sUtazné podklady, vysvetluje
siitazné nodkladv a otvara nonukv tichadzacov.

Vyhodnocovanie ponik (eAwarding)

Komisia vyhodnoti predlozené ponuky, pricom moze vyuzit' podklady, ktoré mu
vygeneruje systém EVO pomocou nastrojov gDesigner a gMerge. V tejto faze je mozné

pouzit’ e-Aukciu.

Uzavretie zmluvy alebo ramcovej dohody
Tato faza nie je systémom EVO podporovana.

T

Etapa archivacie a administracie

Nakup/objednavka (eOrdering)
Tato faza nie je systémom EVO podporovana.

10!

Fakturacia (eInvoicing)
Tato faza nie je systémom EVO podporovana.

g

Archivacia zakazky

V tejto faze verejny obstaravatel’ archivuje vSetky doklady a dokumenty z pouzitého
postupu verejného obstaravania. Na poziadanie kompetentnym organom umozni
pristup ku kompletnej dokumentacii.

ZrusSenie pouzitého postupu zadavania zakazky
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System EVO podporuje:

1. etapa pripravy a planovania
> predbezné oznamenie, pravidelné informativne oznamenie bez vyzvy na sutaz,
> Casovy harmonogram zadavania zakazky,
> analyza — prieskum trhu,

2. etapa zadavania zakazky
> zadavanie nadlimitnych a podlimitnych zakaziek (Oznamenie o vyhlaseni verejného
obstaravania/Pravidelné informativne oznamenie s vyzvou na sutaz),
> verejna sutaz, uzsia sutaz,
> elektronickd aukciu,
> ukoncenie zadavania zakaziek (Oznamenie o vysledku verejného obstaravania)

3. etapa archivacie, administracie
> archivacia zakazky, archivacia e-aukcie.

2.1.1 Etapa pripravy a planovania

Systém EVO umoznuje realizovat’ cCast’ planovacej fazy procesu verejného obstaravania,
vramci ktorej sa molze pripravit plan zadavania zakazky a vypracovat Predbezné
oznamenie/Pravidelné informativhe oznamenie bez vyzvy na sat'az. Po odoslani
predbezného oznamenia/pravidelného informativneho oznamenia bez vyzvy na sutaz na zverejnenie
v Uradnom vestniku Eurdpskej Unie - Official Journal of the European Union (dalej len ,O0JEU") a vo
Vestniku verejného obstaravania (d‘alej len ,vestnik") sa zverejnuju predbezné oznamenia/pravidelné
informativne oznamenia bez vyzvy na sutaz na portali EVO. Pre zabezpecenie kompletnosti
dokumentov, informacii a podkladov, ktoré su potrebné pre planovanie zakazky, verejny
obstaravatel/obstaravatel’ moze vypracovat’ v systéme EVO harmonogram zaddavania zakazky,
vramci analyzy pre konkrétnu zadkazku moéze verejny obstaravatel/obstaravatel’ centralizovat’
potrebné dokumenty (napr. dokumenty a informacie z prieskumu trhu, podklady pre stanovenie
predpokladanej hodnoty zakazky). V systéme EVO moOze verejny obstaravatel’/obstaravatel
modifikovat’ nastavenia a parametre konkrétnej zakazky podla individudlnych poziadaviek v tzv.
virtualnom pracovnom priestore (d'alej len ,VPP"“) (stanovuje Struktiru Ziadosti o Ucast,
Struktiru sutaznych podkladov, Struktdru ponuky, spOsob vysvetlovania — kategorizuje otazky
a odpovede podla tematickych okruhov, nastavuje vSetky lehoty v konkrétnom postupe, pripravuje
formulare k otvaraniu a vyhodnoteniu ponuk). V tejto etape verejny obstaravatel/obstaravatel
pripravi oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelné informativne
oznamenie s vyzvou na sut'az na zverejnenie, ktorého formular je do systému EVO generovany
z aplikacie Zberu oznameni vo verejnom obstaravani (d'alej len ,ZOVO") systému Procurio.
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2.1.2 Etapa zadavania zakazky

Vyhlasovanie verejného obstaravania (eNotification)

Po odoslani oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelného informativneho
oznamenia s vyzvou na sutaz na zverejnenie v OJEU a vo vestniku v zavislosti od zvoleného postupu
zadavania zakazky, zverejiiuje verejny obstaravatel/obstaravatel’ oznamenie na portali EVO, ¢im sa
spristupni konkrétne zadavanie zakazky pre potencidlnych zaujemcov a zverejni sa text prislusného
oznamenia s moznost'ou registracie do zakazky.

Predkladanie ziadosti o ucast’ a ponuk (eTendering)

Zaujemcovia sa na zaklade zverejnenej zakazky na portali EVO m6zu poZiadat’ o registraciu
do konkrétnej zakazky prostrednictvom registracného formulara, ktory odosielaju prostrednictvom
systému EVO verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi, ktory zakazku vyhlasil. Ziadostou o Ucast’ v
systéme EVO sa rozumie:

e Pri verejnej sutazi - Ziadost' o registraciu zaujemcu do konkrétnej zakazky,
e Pri uzSej sutazi — Ziadost' o registraciu zaujemcu do konkrétnej zakazky a stucasne nasledné
predlozenie dokladov preukazujlcich splnenie podmienok Ucasti.

Odporucanie: Pre zabezpecenie uplatiovania principov verejného obstaravania a hospodarskej
sutaze odporucame verejnym obstaravatel'om/obstaravatelom stanovit’ lehotu na registraciu pri
verejnej sutazi rovnaku ako lehotu na predkladanie ponudk a pri uzSej sutazi rovnaku ako lehotu na
predkladanie Ziadosti o UcCast, ¢im sa nebude obmedzovat' pristup potencialnych zaujemcov do
procesu verejného obstaravania. V pripade registracie zaujemcu po lehote na vysvetl'ovanie nebude
mat’ sice zaujemca moznost’ predlozit' otdzky, ale bude mat’ pristup ku vSetkym predlozenym
otazkam a odpovediam a relevantnym informaciam (podklady k Ziadosti o U¢ast/sutazné podklady,
vysvetl'ovania) ako vsetci ostatni zaujemcovia.

Ako vyplyva z pracovného dokumentu Eurdpskej komisie ,Poziadavky pre vedenie verejného
obstaravania pouzitim elektronickych prostriedkov podla smernice 2004/18/EC a smernice
2004/17/EC", cit: ,Dosiahnut’ neobmedzeny a priamy pristup k sitaznym podkladom a ku vSetkym
doplfujucim podkladom znamena, ze vSetky dokumenty musia byt dostupné pocas celej lehoty od
publikovania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania az do uplynutia lehoty na predkladanie
ponuk bez prerusenia na webovej stranke, ktora je uvedena v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania.".

Po schvéleni registracie zaujemcu verejnym obstaravatelom/obstaravatelom, ma zaujemca v
zavislosti od postupu zadavania zakazky pri verejnej sutazi priamy a neobmedzeny pristup k
sutaznym podkladom a pri uzSej sutazi k podkladom pre Ziadost' o Ucast’ (podmienky pre splnenie
podmienok Ucasti), na zaklade ktorych predklada verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatelovi
doklady, ktorymi preukazuje splnenie podmienok Ucasti.

Systém EVO dalej umoziiuje elektronicki formu odosielania otdazok v ramci vysvetlovania
podmienok uvedenych v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, sutaznych podkladoch,
podkladoch k Ziadosti o Ucast’ a zo strany verejného obstaravatel'a/obstaravatela zverejnenie otazok
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a odpovedi vSetkym zaregistrovanym zaujemcom. Po uplynuti lehoty na vysvetlovanie sa dalSie
predkladanie otdzok automaticky v systéme EVO znemozni.

Zaregistrovany a schvaleny zaujemca predklada svoju Ziadost' o Ucast’ (doklady preukazujlice
spinenie podmienok Ucasti) a ponuku prostrednictvom systému EVO v dvoch krokoch. V prvom kroku
posiela zaujemca jednotlivé sibory tvoriace Ziadost' o Ucast’ alebo ponuku do systému EVO. Podla
§ 39 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani elektronicka ponuka musi byt predloZzena vo formatoch
kédovania, Sifrovania a komunikacnych formatoch, ktoré ma podla § 18 ods. 2 zdkona o verejnom
obstaravani povinnost' stanovit' verejny obstaravatel’/obstaravatel. Pre zabezpecenie zakonnej
poziadavky na Sifrovanie ponuky systém EVO ma v sebe implementovany nastroj na Sifrovanie
dokumentov posielanych prostrednictvom systému EVO.

V druhom kroku sa odosiela sprievodny list, ktory automaticky vygeneruje systém EVO so
zoznamom vSetkych odoslanych dokumentov a miestom pre vioZenie elektronického podpisu, ktory
zaujemca obdrzal v notifikatlnom e-maili pri schvaleni do zakazky (ak v registracnom formulari
uviedol, ze sa jedna o osobu, ktora je opravnena podpisovat’ ponuku za uchadzaca). Pred samotnym
ukoncenim predkladania ziadosti o Ucast’ /ponlk sa zaujemcom odporica, aby si skontrolovali, ¢i je
poslanad Ziadost' o Ucast/ponuka kompletnd, ¢i su v sprievodnom liste oznacené skutocne platné
dokumenty tvoriace ponuku a Ci je sprievodny list podpisany platnym elektronickym podpisom. Po
uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa dalSie predkladanie ponuk automaticky v systéme EVO
znemozni.

V pripade, ak dokumenty boli zaSifrované Sifrovacim nastrojom v systéme EVO, medzi
lehotami na predkladanie ponuk a otvaranie ponuk systém spristupni menu na odoslanie hesla,
ktorym boli jednotlivé dokumenty zasifrované.

Otvaranie ponuk je umoznené v systéme EVO az uplynutim vopred stanovenej lehoty — lehoty
na otvaranie ponuk len autorizovanym osobam, napriklad ¢lenom komisie. VSetky ponuky predlozené
uchadzacmi v lehote na predkladanie ponuk su systéme EVO zhromazdené na jednom mieste
(,VSetky prijaté dokumenty") a hesla na odsifrovanie dokumentov v d'alSej samostatnej databaze.
Komisia v tomto kroku odSifruje zaSifrované dokumenty, overi pravost’ elektronickych podpisov, Ci
boli ponuky dorucené kompletné v stlade s Udajmi uvedenymi v sprievodnom liste, zverejni navrh
na plnenie jednotlivych  kritérii  aspracuje  zapisnicu z otvarania  ponuk. Verejny
obstaravatel/obstaravatel’ odosle vsetkym uchadzaom zapisnicu z otvarania ponuk prostrednictvom
e-mailu, postou alebo faxom, nakol’ko systém EVO tento krok nepodporuije.

Podl'a § 41 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani verejny obstaravatel’/obstaravatel’ vylUci
uchadzaca, ak nedodrzal postupy podla § 39 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani, t. j. jednotlivé
dokumenty neboli vo formatoch kddovania a Sifrovania, ktoré stanovil  verejny
obstaravatel/obstaravatel’ v podmienkach sUtaze. Tiez vyluci uchadzaca ak nedodrzal stanovené
komunikacné formaty, t.j. vyliCeny bude uchadza¢, ktorého ponuka bola predlozena
v nepozadovanych formatoch suborov alebo v Specializovanych formatoch suborov, na otvorenie
ktorych je potrebné Specidlne programové vybavenie. Vyluceny bude aj uchadzac, ktorého ponuku
nebude mozné spristupnit’ z dovodu nepredlozenia hesla na odsifrovanie alebo predloZenia
nespravneho hesla.
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V pripade uzSej sutaZze v ramci predkladania ziadosti o UCast sa predkladanie dokladov,
predkladanie otazok v rdmci vysvetl'ovania, otvaranie dokumentov realizuje rovnakym sposobom ako
pri predkladani samotnej ponuky.

Vyhodnocovanie ponuk (eAwarding)

Systtm EVO (Ciastotne moéze automatizovat' vyhodnotenie ponik, ak verejny
obstaravatel/obstaravatel’ pripravil prostrednictvom nastroja qDesigner formulare, ktoré uchadzadi
predlozili vyplnené v ramci ponuky. Komisia v tomto pripade vyhodnoti predlozené ponuky vyuZitim
formularov vytvorenych v gDesigneri pomocou nastroja qMerge.

Komisia spracuje zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, ktord odovzdd verejnému
obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi. Verejny obstaravatel/obstaravatel' oznami vysledok vyhodnotenia
ponuk uchadzacom. UspeSnému uchadzacovi oznami, ze jeho ponuku prijima a ostatnym, ze
neuspeli. Verejny obstaravatel/obstaravatel odoSle vSetkym uchadzatom o vysSie uvedenych
skutocnostiach informaciu prostrednictvom e-mailu, postou alebo faxom, nakolko systém EVO tento
krok nepodporuje.

V pripade  vyhodnocovania splnenia  podmienok Ucasti v uzSej sutaZi  verejny
obstaravatel/obstaravatel’ postupuje podobne ako pri faze vyhodnotenia ponik. UspeSnych
zaujemcov schvali do d'alSej Casti predkladania ponuk vyuzitim funkcionality systému EVO ,Schvalit’
pouzivatela do UzSej sut'aze", pricom systém generuje notifikaciu o splneni podmienok Ucasti, ktora
sa posiela UspeSnym zaujemcom a sUcasne su tito predmetnou notifikaciou vyzvani na predlozenie
ponik. Uvedena notifikdcia predstavuje pri elektronickej komunikacii v procese verejného
obstaravania vyzvu na predkladanie ponuk podla § 53 zakona o verejnom obstaravani.

V ramci vyhodnotenia ponuk systém EVO umoznuje realizovat’ elektronickd aukciu, ak verejny
obstaravatel/obstaravatel’ tato  moznost’  zverejnil v ozndmeni o vyhlaseni  verejného
obstaravania/pravidelnom informativnom oznameni s vyzvou na sutaz. V takomto pripade vytvori
verejny obstaravatel/obstaravatel’ v systéme EVO pracovny priestor elektronickej aukcie, kde
ulozi vSetky relevantné Udaje tykajuce sa nastavenia parametrov elektronickej aukcie — napr. kritéria,
podkritéria, aukéné hodnoty, minimalne rozdiely; jej priebeh — zacatie a ukoncenie elektronickej
aukcie, pocet kol; zoznam uchadzacov a ich vstupné hodnotenie. Po nastaveni vSetkych parametrov
elektronickej aukcie systém podla nastaveného Casu automaticky posle uchadzacom vyzvu na ucast’
v elektronickej aukcii. Uchadzadi predkladaju svoje nové hodnoty, ceny; systém EVO automaticky
vypocita relativne umiestnenie uchadzacov a informuje uchadzacov o ich umiestneni. Identita
uchadzatov nie je pocCas priebehu elektronickej aukcie znama (ani pre verejného
obstaravatel'a/obstaravatela, ani uchadzacov). V pripade viackolovej elektronickej aukcie systém EVO
automaticky posiela uchadzacom informaciu o zacati nového aukéného kola avyzve ich na
predlozenie novych hodnét alebo cien.

V pripade, ak kritériom na vyhodnotenie ponuk je najnizSia cena, vychodiskom elektronickej
aukcie su ceny anie je potrebné uvadzat' vzorec na urcenie automatizovaného prehodnotenia
poradia. V pripade, ak kritériom na vyhodnotenie ponuk je ekonomicky najvyhodnejSia ponuka, vo
vyzve na Ucast’ v elektronickej aukcii je potrebné v sulade s ustanovenim § 43 ods. 7 pism. d) uviest’
vzorec na urcenie automatizovaného prehodnotenia poradia novych cien alebo novych hodnét ponuk.
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Uzavretie zmluvy alebo ramcovej dohody

Verejny obstaravatel/obstaravatel’ v sulade so zakonom o verejnom obstaravani uzavrie
zmluvu alebo ramcovi dohodu v lehote viazanosti ponuk.

Verejny obstaravatel/obstaravatel’ pripravi a odosle oznamenie o vysledku verejného
obstaravania do OJEU a vestnika a zverejni toto oznamenie na portali EVO.

2.1.3 Etapa archivacie, administracie

Archivacia zakazky

Verejny obstaravatel’/obstaravatel po ukonceni zadavania zakazky, t. j. po zverejneni
oznamenia o vysledku verejného obstaravania v pripade nadlimitnej zakazky v OJEU, vo vestniku
ana portali EVO, stiahne zakazku z portdlu EVO stiahnutim oznamenia o vysledku verejného
obstaravania. Po stiahnuti zakazky z portalu EVO je mozné zakazku archivovat’ v prehlade zakazky.

Nakup/objednavka (eOrdering)
Tato faza zahfha vyhotovenie objednavky, prijatie objednavky uchadzacom a nasledné

.....

uzavretej ramcovej dohody alebo v ramci dynamického nakupného systému. Tdto fazu systém EVO
zatial’ nepodporuje, bude predmetom jeho dalSieho rozvoja.

Fakturacia (eInvoicing)

Po dodani predmetu zakazky/zmluvy uchadzac posle verejnému
obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi faktiru, na zaklade ktorej prebehne platba (ePayment). Tuto fazu
systém EVO zatial' nepodporuje, bude predmetom jeho d‘alSieho rozvoja.

2.1.4 Zrusenie postupu zadavania zakazky

V zadkonom stanovenych pripadoch verejny obstaravatel’/obstaravatel moze zrusit' pouzity
postup zadavania zakazky. Systém EVO moze poskytnut’ podporu pri oboznamovani vsetkych
zaujemcov alebo uchadzaCov o zruseni pouZitého postupu zadavania zakazky. Verejny
obstaravatel/obstaravatel’ posiela prislusné oznamenie do OJEU a vestnika a zverejni toto oznamenie
na portali EVO.

Systém EVO v sucasnosti nepodporuje nasledovné cinnosti, ktoré su predmetom
dalsieho rozvoja:

> automatické overenie elektronickych  podpisov  generovanych  systémom  EVO,
tzv. bezpecnostny certifikat a zarucenych elektronickych podpisov
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pozn. je potrebné overit’ pravost’ podpisu manuaine komisiou, je sucastou fazy e-Awarding,
ktora bude predmetom dalsieho rozvoja systému EVO

> automatickl elektronickl komunikaciu  ,jeden sjednym", t.j. napriklad, ak verejny
obstaravatel/obstaravatel'’ Ziada o doplnenie dokladov konkrétneho zaujemcu, alebo ak
verejny obstaravatel/obstaravatel’ Ziada od uchadzaca vysvetlenie neobvykle nizkej ceny

a pod.
pozn. moznost’ elektronicky komunikovat’ e-mailom, resp. ak je potrebné potvrdenie
dorucenia v pripade Ziadosti o napravu — komunikdcia postou s dorucenkou, — féza

vyhodnotenia ponuk a prijatia ponuky, tzv. e-Awarding je riesend len ciastocne, bude
predmetom dalsieho rozvoja systému EVO

> podprahové zakazky
pozn. bude predmetom dalsieho rozvoja systému EVO

» rokovacie konania
pozn. bude predmetom dalsieho rozvoja systému EVO

> dynamicky nakupny systém
pozn. bude predmetom dalsieho rozvoja systému EVO

> nakupnu, resp. objednavkovl fazu nazyvani aj e-Ordering (pri ramcovych dohodach
a dynamickom nakupnom systéme pre zadavani kazdej jednotlivej zakazky)

pozn. bude predmetom dalsieho rozvoja systému EVO

2.2 Technické predpoklady a poziadavky na pouzivanie systému EVO

Systtm EVO vyuziva na komunikaciu s pouzivatelmi pocitacovi siet’ Internet
a jej technologické prostriedky. To znamena, Ze na jeho spustenie je potrebné mat' na pracovnej
stanici s pristupom na Internet nainstalovany internetovy prehliadac.

Potrebné technické vybavenie:

e Pocita¢ s operacnym systémom Windows (98, 2000, ME, XP).

e Pripojenie na Internet.

o Internetovy prehliadaC MS Internet Explorer ver.6.x (zaujemca/uchadza¢c mobze
aj MozillaFirefox ver.1.5). Internetovy prehliada¢ musi podporovat’ 128 bitové SSL certifikaty
pre Sifrovanie komunikacie so serverom. Verejny obstaravatel/obstaravatel nemo6ze pouzivat
internetovy prehliada¢ MozillaFirefox, nakolko by prostrednictvom MozillaFirefox nemohol
pouzivat’ aplikaciu ZOVO

o Instalovani podporu jazyka Java min. ver. 1.4 integrovanu s internetovym prehliadacom
(Kontrola a stiahnutie).

Strana 15z 51


http://www.java.com/en/download/installed.jsp

Elektronické Verejné Obstaravanie Metodicky pokyn k systému EVO
Vytvorené: UVO Datum vytvorenia: 21.7.2010

 Vinternetovom prehliadaci prednastaveny jazyk "Slovencina".
 Adobe Acrobat 6.x Standard a vySSie verzia pre vyplfianie a podpisovanie formularov a ponuk
(AdobeAcrobat, AdobeAcrobat Ceska verzia).

UPOZORNENIE
Verejny obstaravatel/obstaravatel’ nemoze pouzivat' internetovy prehliadac MozillaFirefox,
nakol'’ko by prostrednictvom MozillaFirefox nemohol pouzivat’ aplikaciu ZOVO.

2.3 .Ziadost’ o registraciu do systému EVO-verejny obstaravatel/obstaravaterl

Predpokladom pre pouzivanie systému EVO je vykonanie registracie do systému EVO na
zaklade ziadosti. Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ poZiada Urad o registraciu do systému EVO, t.j. o
pridelenie autentizacnych Udajov pre osoby, ktoré budu opravnené pouzivat systém EVO.
Autentiza¢nymi Udajmi sa rozumeju ID pouzivatela (user name) a pristupové heslo (password).

Urad zverejnil na internetovej stranke Uradu www.uvo.gov.sk a na internetovej stranke
www.evo.gov.sk formuldr Ziadosti o registraciu do systému EVO. Formular sa sklada z dvoch Casti a
prilohy:

» prv( Cast Ziadosti podpisuje Statutarny zastupca verejného obstaravatela/obstaravatela,

e druht cast’ Ziadosti vyplia a podpisuje osoba, ktora bude opravnena pouzivat’ systém EVO v
mene verejného obstardvatel'a/obstaravatela,

e priloha k Ziadosti obsahuje prava a povinnosti Uradu pre verejné obstaravanie.

Osobami, ktoré budl opravnené pouzivat systtm EVO v _mene _ verejného
obstaravatel'a/obstaravatela su:

A/ Lokalny administrator - je verejnym obstardvatelom/obstaravatelom povereny
zamestnanec, ktory zriad'uje/odobera pristupy ¢lenom komisie na vyhodnotenie ponuk, resp. na
vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti, zriad'uje/odobera pristupy pre kontrolné organy a sudy.
MOze schvalovat’ Ziadosti o registraciu zaujemcov/uchadzacov do zakaziek reallzovanych
konzultantmi daného verejného obstaravatel’a/obstaravatela a ma pristup
k archivovanym zakazkam a archivovanym eAukciam verejného obstaravatel'a/obstaravatela.

Pozn.:

Zriad'ovanim pristupu sa rozumie pridelenie autentizaCnych Udajov a ich nasledné schvalenie v
systéme EVO. Odobratim pristupu sa rozumie bud’ docasné zablokovanie pristupu—deaktivacia
pristupu alebo Uplné zrusenie pristupu — vymazanie autentizacnych Gdajov zo systému EVO.

Pristupy pre komisiu, kontrolné organy a sudy, ktoré zriad'uje lokalny administrator su len na
Citanie a su viazané na konkrétnu zakazku s ¢asovo obmedzenym trvanim. Po ukonceni prislusnej
kontroly je potrebné, aby zriadeny pristup lokalny administrator deaktivoval alebo zrusil.

UPOZORNENIE

Lokalny administrator verejného obstaravatel'a/obstaravatela nie je systémom autorizovany
na zriadenie/odobratie pristupu konzultanta.
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B/ Konzultant/konzultanti si verejnym obstaravatelom/obstaravatelom poverené osoby,
ktoré su opravnené zadavat zakazky v systéme EVO a schvaluju Ziadosti o registraciu
zaujemcov/uchadzacov len do nim zadavanej zakazky.

Po obdrzani autentizacnych Udajov a prihldseni sa do systému EVO moze konzultant zadavat’
zakazku prostrednictvom tohto systému.

Konzultant ma pristup k archivovanym zakazkam a archivovanym eAukciam, ktoré zadaval
prostrednictvom systému EVO a za ktoré bol zodpovedny.

UPOZORNENIE

Podmienkou pre registraciu organizacie a jej pouzivatel'ov do systému EVO je zaregistrovanie
organizacie do aplikacie Zberu oznameni vo verejnom obstaravani (dalej len ,ZOVO"), ktora
zabezpecuje elektronické (on-line) odosielanie oznameni pouzivanych vo verejnom obstaravani do
vestnika.
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3. Priprava a planovanie zakazky

3.1 Vytvorenie zakazky

Prvou fazou je vytvorenie zakazky v internom systéme EVO. Tato faza zahfha kroky, ktoré
vytvaraju priestor v systéme EVO pre konkrétnu zakazku. Z hladiska pristupovych prav
udelenych vsystéme EVO moze vytvorit zdkazku len konzultant verejného
obstaravatel'a/obstaravatela. Systém EVO na zaklade prihlasovacich Udajov automaticky
zobrazi zodpovedni osobu za danu zakazku. V ramci tychto prvych krokov vytvarania
zakazky konzultant

1. urci hlavny oddiel predmetu zakazky, do ktorého pozadovany predmet zakazky zaradi;;
ponukany zoznam kopiruje hlavné oddiely slovnika CPV,

2. priradi predmetu zakazky sériové cislo, ktoré predstavuje Ciselné oznacenie konkrétnej
zadavanej zakazky; slUzZi na internu evidenciu zakaziek verejného
obstaravatel'a/obstaravatela podla Ciselného oznacenia; Ciselné oznacenie si stanovuje
sam verejny obstaravatel/obstaravatel’; sériové Cislo je 2-miestne a nie je mozné ho
opakovat’' v ramci jednej organizacie v danom kalendarnom roku,

3. nadefinuje konkrétny nazov predmetu zakazky, ktory bude pouzivat’ v celom procese
zadavania zakazky (vo formularoch, oznameniach ainych dokumentoch); predmet
zakazky musi byt v sllade s nazvom verejného obstaravania uvedenom v oznameni,
pretoze pod tymto nazvom sa bude zakazka zverejfiovat’ na portali EVO,

4. urdi, ¢i sa jednd o verejného obstaravatela alebo obstaravatela; v pripade verejného
obstaravatela, ¢i ide o nadlimitni zadkazku alebo podlimitnd zakazku, v pripade

obstaravatela sa moze jednat’ len o nadlimitnd zakazku s moznostou realizovania
vyzvy na sUtaz prostrednictvom pravidelného informativneho oznéamenia s vyzvou na
sutaz,

5. priradi zadavanej zakazke kategoriu, ktora stanovuje, aka zmluva sa uzatvori; tento krok
verejny obstaravatel’/obstaravatel’ urci aj v suvislosti s urCenim predpokladanej hodnoty
zakazky podla § 5 zakona o verejnom obstaravani,

stanovi predpokladany datum spustenia zakazky (planovany datum vyhlasenia verejného
obstaravania) a predpokladany datum skoncenia zadavania zakazky (planovany datum
uzatvorenia zmluvy); stanovi predpokladané datumy. ,Predpokladané datumy je mozné
upravovat amenit do okamihu zverejnenia oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania/pravidelného informativneho oznamenia s vyzvou na sutaz na portali EVO.

Pozn.:

Systém EVO zatial neumoziuje obstaravatel'ovi realizovat’ vyzvu na sutaz podla § 77 ods. 1 pism. b)
zakona o verejnom obstaravani.

Vytvorenim vysSie uvedenych krokov a uloZenim zadanych Udajov sa zakazka zobrazi v
~Prehl'ade zakaziek", kde sa zobrazuje aktudlny stav zakazky.
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UPOZORNENIE

Sériové Cisla zakaziek v ramci jednej hlavnej skupiny musia byt’ rozlicné (napr. sériové Cislo
zakazky na dodavku kanceldrskeho papiera je 24.01 a sériové Cislo zakazky na dodanie obalok je
24.02).

3.2 Predbezné oznamenie a pravidelné informativhe oznamenie bez vyzvy na
sutaz

Verejny obstaravatel' je povinny uverejnit’ predbezné oznamenie podla § 50 ods. 1 a 2 zakona
o verejnom obstaravani. Obstaravatel’ je povinny uverejnit’ pravidelné informativne oznamenie bez
vyzvy na sutaz (dalej len ,PIO bez vyzvy na sutaz") podla § 76 zakona o verejnom obstaravani.
Systém EVO ponuka formular predbezného oznamenia pre verejného obstaravatela a PIO bez vyzvy
na sutaz pre obstaravatela, ktory si verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel otvori pomocou
polozky ,Vytvorit PO/PIO bez vyzvy (ZOVO)", nasledne ho vyplni pomocou ,Upravit oznamenie
(ZOVO0) a ulozi pomocou ,Navrat do EVO" a ,So zapisom". Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ odosle
predbezné oznamenie/PIO bez vyzvy na sUtaz publikatnému Uradu pomocou ,Odoslat’ do EU" na
zverejnenie v OJEU a v den bezprostredne nasledujuci po dni, ked bolo odoslané publikacnému
Uradu ho odosle uradu pomocou ,Odoslat do UVO" na zverejnenie vo vestniku. Predbezné
oznamenie/PIO bez vyzvy na sutaz nie je mozné odoslat, ak nie je Uplne vyplnené (vSetky povinné
polia) v stlade so zasadami implementovanymi v ZOVO a kontrolami poZadovanymi publikaCnym
Uradom. Urad (nie systém EVO) po skontrolovani predbezného oznamenia/PIO bez vyzvy na sutaz
posSle verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatelovi na elektronickl adresu uvedend priamo v
predbeznom oznameni/PIO bez vyzvy na sutaz informacny e-mail — spravu o odovzdani predbezného
oznamenia/PIO bez vyzvy na sUtaz na zverejnenie. Nasledne po obdrzani predmetného e-maily,
zverejni verejny obstaravatel’ predbezné oznamenie alebo obstaravatel’ PIO bez vyzvy na sUtaz na
portali EVO pomocou polozky ,Zverejnit™. Stav spracovania predbezného oznamenia/PIO bez vyzvy
na sutaz si moze verejny obstardvatel’/obstaravatel’ pozriet’ v systéme EVO potvrdenim na ,,PO/PIO
bez vyzvy" v konkrétnej zakazke.

UPOZORNENIE
e Odoslanie predbezného oznamenia/PIO bez vyzvy na sut'az na arad

Verejny obstaravatel/obstaravatel’ prostrednictvom systému EVO odosiela publikacnému
Uradu predbezné oznamenie/PIO bez vyzvy na sutaz na zverejnenie v OJEU on-line vo formate a
postupmi na prenos uvedenymi v bode 3 prilohy 8 Smernice 2004/18/ES, tzv. eSender a v sulade
s ustanovenim § 23 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani.

e (Odoslanie predbezného ozndamenia/PIO bez vyzvy na sut'az na urad

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ prostrednictvom systému EVO odosiela predbezné
oznamenie/PIO bez vyzvy na sitaz na Urad na zverejnenie vo vestniku prostrednictvom aplikacie
ZOVO, Co sa povazuje za on-line posielanie oznameni podla § 23 ods. 1 zakona o verejnom
obstaravani.

e Zverejnenie predbezného oznamenia/PIO bez vyzvy na sutaz na portali EVO
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Odporucame, aby verejny obstaravatel’/obstaravatel zverejnil predbezné oznamenie/PIO bez
vyzvy na sutaz na portali EVO, az po obdrzani informacie z publikacného Uradu/Uradu, Ze dané
oznamenie bude zverejnené v OJEU/ vestniku.

V pripade, ak verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ nema povinnost’ zverejnit’ predbezné
oznamenie alebo PIO bez vyzvy na sutaz, v systéme EVO predmetny Ukon vynecha (pomocou
polozky ,Vynechat’ PO/PIO bez vyzvy").

Zaujemca

Od momentu zverejnenia predbezného oznamenia/PIO bez vyzvy na sutaz na portali EVO
potencidlni zaujemcovia maju moznost’ ziskat prvotné informacie o predmetnej zakazke
z predbezného oznamenia/PIO bez vyzvy na sutaz.

3.3 Harmonogram, analyza
3.3.1 Harmonogram

Systém EVO umoznuje verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi sustredit’ vSetky informacie
potrebné k zadavaniu konkrétnej zakazky do interného priestoru systému EVO ureného pre
verejného obstaravatel'a/obstaravatela.

V ramci pripravnych cinnosti verejny obstaravatel/obstaravatel’ méZe vyuzit' v systéme EVO
planovaci kalendar tzv. harmonogram. Ucelom harmonogramu je zabezpecit, aby kazda konkrétna
zdkazka mala vypracovany Casovy plan a plan aktivit, ktoré mozu prispiet’ k efektivnemu ukonceniu
celého procesu zadavania zakazky. Po zadani datumov pre jednotlivé aktivity definované
v harmonograme, systém EVO mdZze konzultanta prislusnej zakazky upozoriovat’ na bliZiaci sa termin
urCitej aktivity a taktiez na uplynutie lehoty stanovenej na vykonanie urcitej aktivity a to
prostrednictvom notifikacnych e-mailov.

UPOZORNENIE

Harmonogram v systéme EVO musi byt verejnym obstaravatelom/obstaravatelom ulozZeny a
odsuhlaseny (bez ohladu na to, &i verejny obstaravatel/obstaravatel predmetny harmonogram
vyplnil, alebo nie), aby mu systém EVO umoznil pokraovat’ v procese zadavania zakazky. Tento
nastroj slUzi pre verejného obstaravatela/obstaravatel'a ako informacny nastroj pre planovanie a na
kontrolu priebehu zadavanej zakazky.
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3.3.2 Analyza

Systém EVO umoziuje sucasne na jedno miesto v systéme sustredit’ vSetky podklady a
dokumenty, ktoré slvisia so zadavanou zakazkou, napr. marketingovu analyzu, prieskum trhu,
kalkulaciu predpokladanej hodnoty zakazky a iné. Tento krok umoziiuje v systéme analyza.

UPOZORNENIE

Verejny obstaravatel’/obstaravatel musi analyzu ulozit' a schvalit’ s minimalne jednym
suborom (stbor moze byt prazdny), aby mu systém EVO umoznil pokracovat’ v procese zadavania
zakazky.

3.4 Priprava oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania

Délezitou sUcCastou v etape planovania a pripravy zakazky je vypracovanie oznamenia
o vyhlaseni verejného obstaravania. Oznamenia pouzivané vo verejnom obstaravani s upravené

Vyhlaskou Uradu pre verejné obstaravanie ¢. 530/2009 Z. z. o ozndmeniach pouzivanych vo
verejnom obstaravani (dalej len ,vyhlaska dradu €. 530/2009 Z. z.").

V ramci tohto kroku verejny obstaravatel’/obstaravatel’ uréi o aky postup zadavania zakazky
ide — verejna sutaz alebo uzsia suUtaz a stanovi spésob komunikacie — listinna alebo elektronicka;
elektronickou formou komunikacie sa v systéme EVO rozumie aj kombinovana forma komunikacie.

Systém EVO ponuka formular ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania v zavislosti od
zvoleného postupu (nadlimitnd/podlimitnd zakazka) a v zavislosti od subjektu (verejny
obstaravatel/obstaravatel’), ktory si verejny obstaravatel’/obstaravatel’ otvori pomocou ,Upravit
oznamenie (ZOVO)", nasledne ho vyplni a uloZi pomocou ,Navrat do EVO" a ,,So zapisom".

Vsllade s § 52 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani pri uzSej sutazi mdze verejny
obstaravatel’ obmedzit' pocet zaujemcov, ktorych vyzve na predlozenie ponuky. V oznameni stanovi
sp6sob obmedzenia zaujemcov a pravidla vyhodnotenia podmienok ucasti.

V sulade s § 82 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani pri uzSej sutazi moze obstaravatel
znizit' pocet zaujemcov, ktorych vyzve na predlozenie ponuky. Vyber zaujemcov sa uskutocni
v sllade s objektivnymi pravidlami, ktoré budi dostupné zainteresovanym zaujemcom. V oznameni
o vyhlaseni verejného obstaravania obstaravatel’ uvedie podmienky Ucasti, ak ich urcuje.

Obstaravatel moze realizovat’ vyzvu na suUtaz okrem oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania aj podla § 77 ods. a) zakona o verejnom obstaravani prostrednictvom pravidelného
informativneho oznamenia s vyzvou na sutaz. Tato moznost’ mOze obstaravatel’ vyuzit' pri postupe
uzSej sut'aze a rokovacieho konania so zverejnenim. V systéme EVO je mozné vyuzit' tento spdsob
vyzvy na sutaz pri zadavani zakazky na zaklade uzSej sUtaze. Postup pripravy a zverejnenia
pravidelného informativneho ozndmenia s vyzvou na sutaz je totozny ako je pri priprave a zverejneni
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania.
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PoCas pripravnej etapy moOze verejny obstaravatel’/obstaravatel oznamenie o vyhlaseni
verejného obstaravania pripadne pravidelné informativne oznamenie s vyzvou na sutaz priebezne
aktualizovat a upravovat. Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania verejny
obstaravatel/obstaravatel’ neposiela na zverejnenie, pokial' nebude mat’ pripravené a v systéme
EVO ulozené podklady podl'a nasledujiceho bodu 3.5 tychto pokynov.

3.5 Priprava podkladov pre ziadost’ o ucast, sutazné podklady,
vysvetlovanie, Struktira ponuky

Verejny obstaravatel/obstaravatell mo6ze v ramci virtualneho pracovného priestoru
(VPP) nastavit’ parametre a Specifika zadavanej zakazky. V zavislosti od postupu zadavania zakazky
sa pri verejnej sutazi vytvori jedna linka — VPP ponik alebo v ramci uzSej sutaze dve linky — VPP
predkvalifikacie a VPP ponuk.

V ramci linky VPP predkvalifikacie verejny obstaravatel’/obstaravatel’

o vo vlastnom PC pripravi podkilady k Ziadosti o iicast’(ak sa pouZiju) a nasledne ich
nahra do systému EVO, mdZe ich kategorizovat’ do urcitych skupin podla tematickych
okruhov, ktoré si moze nastavit' v systéme EVO podla poziadaviek na predmet
zakazky — stanovi strukturu podkladov k Ziadosti o dcast’ vramci menu
Administracia,

UPOZORNENIE: Pri zadavani nazvu jednotlivych suborov nepouzivajte diakritiku.
Pouzitie diakritiky v ndzve suboru moze vyvolat’ systémovu chybu — napr. nebude
mozné stiahnut’ sibor zaujemcami.

o nastavi v ramci Administracie, polozka menu Nastavit’ lehoty:

a) lehotu na vysvetlenie (v systéeme EVO ,Lehota vysvetlovania"),
pricom musi pri jej stanoveni vziat' do Uvahy skutocnost, Ze podla § 38 zakona
o verejnom obstaravani musi bezodkladne oznamit’ vysvetlenie k podmienkam
Ucasti vSetkym zaujemcom najneskor vsak Sest’ dni pred uplynutim lehoty na
predlozenie dokladov preukazujucich splnenie podmienok Gcasti,

b) lehotu na predloZenie Ziadosti o ucast’ (v systéme EVO , Lehota na
Ziadosti"), pricom verejny obstaravatel musi pri jej stanoveni vziat' do Gvahy
minimalne lehoty podla § 52 ods. 3 a4 zakona o verejnom obstaravani a
obstaravatel’ lehoty podla § 82 ods. 3 zdkona o verejnom obstaravani pri
uzsej sut'azi,

c) lehotu na otvaranie Ziadosti o ucast’ (v systéme EVO ,Lehota na
otvaranie"), t.j. datum a Cas otvarania ziadosti o Ucast’ spolu s predlozenymi
dokladmi preukazujucimi splnenie podmienok Ucasti,

UPOZORNENIE: Doklady preukazujuce splnenie podmienok Ucasti nie je potrebné
Sifrovat. Ak verejny obstaravatel/obstaravatel’ vyzaduje, aby niektoré doklady alebo
dokumenty tvoriace ziadost o ucast’ boli Sifrované, je potrebné aby verejny
obstaravatel/obstaravatel’  stanovil  dostatocne dlhy Cas  potrebny na
predloZenie/posielanie hesla na odsifrovanie dokumentov.
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o nastavi v ramci menu Administracia struktiru otazok podla tematickych okruhov;
vysvetlovanie slazi na komunikaciu zaujemcu a verejného
obstaravatel'a/obstaravatel'a formou otdzok a odpovedi,

o moze urcit' v ramci menu Administracia aj struktiuru Ziadosti o ucast.

UPOZORNENIE

Systém EVO umoZznuje verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatelovi vyuzit' v tomto kroku
nastroj gDesigner pomocou ktorého sa vytvaraju formulare/dotazniky, ktoré po vyplneni zaujemcami
napomoOzu verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi elektronicky vyhodnotit’ skutocnosti, ktoré su
obsahom jednotlivych formularov/dotaznikov (napr. podmienky Ucasti).

V réamci linky VPP na predkladanie ponuk verejny obstaravatel’/obstaravatel’

o vo vlastnom PC pripravi sit'azné podklady a nasledne ich nahra do systému EVO,
moZze ich kategorizovat’ do urcitych skupin podla tematickych okruhov, ktoré si moze
nastavit' v systéme EVO podla poziadaviek na predmet zakazky — stanovi Struktiru
sutaznych podkladov v ramci menu Administracia,

UPOZORNENIE: Pri zadavani nazvu jednotlivych suborov nepouzivajte diakritiku ani
medzeru. Pouzitie diakritiky v ndzve siboru moéze vyvolat’ systémovl chybu — napr.
nebude mozné stiahnut’ sibor zaujemcami/uchadzacmi.

o nastavi v ramci Administracia, polozka menu Nastavit’' lehoty:

a) lehotu na vysvetlenie, pricom musi pri jej stanoveni vziat' do Uvahy
skutocnost, Ze podla § 38 zakona o verejnom obstaravani musi bezodkladne
oznamit’ vysvetlenie k sutaznym podkladom vSetkym zaujemcom najneskor
vSak Sest’ dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk,

b) lehotu na predloZenie poniik, pricom verejny obstaravatel’ musi pri jej
stanoveni vziat' do Uvahy minimalne lehoty podla § 51 ods. 1 a2 zakona
o verejnom obstaravani pri verejnej sutazi, § 54 ods. 1, 2 a 3 zakona
o verejnom obstaravani pri uzSej sut’azi; obstaravatel lehoty podla § 81 ods. 2
a 3 zakona o verejnom obstaravani pri verejnej sutazi, § 84 ods. 1, 2 a 3
zakona o verejnom obstaravani pri uzsej sut’azi,

c) lehotu na otvaranie poniik (v systéme EVO ,Lehota na otvaranie"),
t.j. datum a Cas otvarania ponuk,

UPOZORNENIE: Ponuka predlozena elektronicky musi byt' Sifrovana. Verejny
obstaravatel/obstaravatel’ stanovi dostatoCne dlhy c¢as potrebny na
predlozenie/posielanie hesla na odsifrovanie dokumentov tvoriacich ponuku.

o nastavi v rdmci menu Administracia struktiru otazok podla tematickych okruhov;
vysvetlovanie sluzi na komunikaciu zaujemcu a verejného
obstaravatel'a/obstaravatela formou otazok a odpovedi,

o moze urcit' v ramci menu Administracia aj strukturu ponuky.

UPOZORNENIE

Podla § 18 ods.2 zakona o verejnom obstaravani ponuka predloZena elektronicky musi byt
podpisana elektronickym podpisom podla zakona ¢. 215/2006 Z. z. o elektronickom podpise. Podla
§ 39 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani elektronicky predkladana ponuka musi byt’ predlozena v
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oznamenych formatoch kodovania a Sifrovania dokumentov a komunikacnych formatoch. Obsah
ponuky mozno spristupnit’ az po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk.

Pre zabezpecenie suladu s vysSie uvedenymi ustanoveniami je potrebné, aby:

> verejny obstaravatel/obstaravatel’ stanovil (napr. v sutaznych podkladoch), ktoré
dokumenty tvoriace ponuku vyZaduje podpisat’ elektronickym podpisom,

> verejny obstaravatel’/obstaravatel stanovil a poskytol vsetky informacie technickej povahy
tykajlce sa elektronickej komunikacie pri predkladani ponuk, vratane postupov kédovania
a Sifrovania ponuk uchadzacom (napr. v sUtaznych podkladoch) ako aj komunikacné
formaty. Taktiez je potrebné stanovit’' v podmienkach sut'aze spdsob dorucenia hesla na
odsifrovanie dokumentov.

Pozn.

Pojem kddovanie oznacuje spésob transformdcie informdcie pre potreby ich spracovavania prostrednictvom
elektronickych prostriedkov (napr. pre text su to formaty stborov ako doc, rtf, pdf atd.). Pojem Ssifrovanie
oznacuje specialny spdsob transformacie informacie tak, aby ich opatovné spristupnenie bolo mozné po zadani
utajeného parametra (klica, hesla). V systéme EVO je implementovany sifrovaci ndstroj qCrypt sliZiaci na
zasifrovanie dokumentov zasielanych prostrednictvom systému EVO.

Systém EVO umoznuje vyuzit' v tomto kroku nastroj gDesigner pomocou ktorého sa vytvaraju
formulare/dotazniky, ktoré po vyplneni zaujemcami napomézu elektronicky vyhodnotit’ skutocnosti,
ktoré s obsahom jednotlivych formularov/dotaznikov (napr. navrhy na plnenie kritérii) pomocou
nastroja qMerge.

Pozn.:
Funkciu gMerge nebude mozné poufZit' v pripade, ak uchadzadi predloZia Sifrované ponuky.
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4. Zadavanie zakazky — verejna sut'az

Po etape pripravy a planovania zakazky, kde si verejny obstaravatel’/obstaravatel’ vytvori VPP
ponuk (pozri kapitolu 3) nasleduje etapa zadavania zakazky.

4.1 Vyhlasenie verejného obstaravania/zverejnenie oznamenia

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ je povinny odoslat’ oznamenie o vyhlaseni verejného
obstaravania v pripade nadlimitnej zakazky podla § 22 a 23 zakona o verejnom obstaravani
a v pripade podlimitnej zakazky je verejny obstaravatel’ povinny odoslat’ predmetné oznamenie podla
§ 92 a 93 zakona o verejnom obstaravani.

UPOZORNENIE

Po vytvoreni VPP ponuk odoSle verejny obstaravatel/obstaravatel’ oznamenie o vyhlaseni
verejného obstaravania na zverejnenie v pripade nadlimitnej zakazky publikacnému uradu (pomocou
»Odoslat’ do EU“) na zverejnenie v OJEU a v den bezprostredne nasledujuci po dni odoslania
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania publikacnému uUradu ho odosle Uradu (pomocou
»,Odoslat’ do UVO"“) na zverejnenie vo vestniku. V pripade podlimitnej zakazky odosiela verejny
obstaravatel' oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania Uradu na zverejnenie vo vestniku. Na
portali EVO verejny obstaravatel/obstaravatel’ zverejni oznamenie o vyhlaseni verejného
obstaravania (pomocou ,Zverejnit’ PP") po obdrzani spravy z Uradu (nie zo systému EVO) o
odovzdani oznamenia na zverejnenie. Spravu posiela Urad vo forme informa¢ného e-mailu na
elektronickl adresu uvedenld priamo v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania. Stav
spracovania oznamenia o vyhlaseni  verejného  obstardvania si  moOze  verejny
obstaravatel/obstaravatel’ pozriet’ v systéme EVO potvrdenim na ,,Oznamenie o vyhlaseni verejného
obstaravania“ v konkrétnej zakazke.

e Odoslanie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania publikacnému uradu

Verejny obstaravatel/obstaravatel’ prostrednictvom systému EVO odosiela publikacnému
Uradu oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania na zverejnenie v OJEU on-line vo formate a
postupmi na prenos uvedenymi v bode 3 prilohy 8 Smernice 2004/18/ES, tzv. eSender a v sulade
s ustanovenim § 23 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani.

e (Odoslanie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania na drad

Verejny obstaravatel/obstaravatel’ prostrednictvom systému EVO odosiela oznamenie
o vyhlaseni verejného obstardvania na urad na zverejnenie vo vestniku prostrednictvom aplikacie
ZOVO, Co sa povazuje za on-line posielanie oznameni podla § 23 ods. 1 zakona o verejnom
obstaravani.

e Zverejnenie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania na portali EVO

Odporucame, aby verejny obstaravatel/obstaravatel zverejnil oznamenie o vyhlaseni
verejného obstaravania na portali EVO, az po obdrzani informacie z publikacného Uradu/Uradu, zZe
dané oznamenie bude zverejnené v OJEU/vestniku.

Strana 25 z 51



BEVO

Elektronické Verejné Obstaravanie Metodicky pokyn k systému EVO
Vytvorené: UVO Datum vytvorenia: 21.7.2010
Zaujemca

Od momentu zverejnenia oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania na portali EVO
potencidlni zaujemcovia maju moznost’ ziskat' informacie o predmetnej zakazke z oznamenia
o vyhlaseni verejného obstardvania av pripade zaujmu sa priamo do zakazky registrovat
prostrednictvom registracného formulara v systéme EVO.

4.2 Ziadost' o Gcast’

Podla § 17 zdkona o verejnom obstardvani ziadost' o Ucast’ v pripade verejnej sutaze
predstavuje ziadost' o poskytnutie sutaznych podkladov, priCom tato lehota nie je v zakone
o verejnom obstaravani stanovena.

UPOZORNENIE

V systéme EVO Ziadost' o ucast’' zahffia ziadost' o registraciu zaujemcu do zakazky. Verejny
obstaravatel/obstaravatel’ tato Ziadost' o registraciu schvali (pomocou ,Schvalit' pouZzivatela™), ¢im
poskytne zaujemcovi priamy a neobmedzeny pristup k sitaznym podkladom pocas lehoty na
predkladanie ponuk.

Ako vyplyva z pracovného dokumentu Eurdpskej komisie ,Poziadavky pre vedenie verejného
obstaravania pouzitim elektronickych prostriedkov podla smernice 2004/18/EC a smernice
2004/17/EC", cit: ,Dosiahnut’ neobmedzeny a priamy pristup k sitaznym podkladom a ku vSetkym
doplnujdcim podkladom znamena, ze vSetky dokumenty musia byt dostupné pocas celej lehoty od
publikovania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania az do uplynutia lehoty na predkladanie
ponlk bez prerusenia na webovej stranke, ktora je uvedenad v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania.".

Zaujemca

Zaujemca sa moze prihlasit’ do konkrétnej zakazky zverejnenej na portali EVO kliknutim na
konkrétnu zakazku a nasledne pomocou polozky ,Registracia® mu systém EVO zobrazi registracny
formuldr. Po vyplneni zakladnych identifikacnych U(dajov zaujemcu, systém EVO automaticky
vygeneruje ,ID pouzivatela®, ktoré bude zaujemca pouZivat’ ako jeden z kl'iov pre prihlasenie sa do
zakazky. Dalsim potrebnym kl'iCom je heslo, ktoré si zaddva zaujemca sam a nikto iny nema k nemu
pristup, preto z dovodu jeho zabudnutia, nebude mozné sa aktivne zapojit' do procesu zadavanej
zakazky. Toto heslo bude potrebovat’ zaujemca nielen pri prihlaseni sa do zakazky, ale aj pre
importovanie bezpecnostného certifikatu do Uloziska certifikatov pre podpisanie sprievodného listu
svojej ponuky a pri odosielani Sifrovanych dokumentov tvoriacich ponuku pomocou nastroja qCrypt.
Zaujemca sucasne vo formulari uvedie, i osoba, ktora vyplnuje registracny formular, alebo v ktorej
mene vypliuje registratny formuldr, je opravnena podpisovat’ ponuku v mene spolocnosti. Po
vyplneni  vSetkych  povinnych  poli vo  formuldri  registraciu  odoSle  verejnému
obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi pomocou ,Odoslat’ registraciu®. Pouzivatel'sky pristup zaujemcu do
systtmu EVO bude aktivny po schvdleni Ziadosti o registraciu zaujemcu verejnym
obstaravatel'om/obstaravatel'om.
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Zaujemca obdrzi na elektronicku adresu, ktor( uviedol v registrathom formulari e-mailovd
spravu, Ze bol zaregistrovany do zakazky s uvedenim ID pouzivatela. Ak je zaujemca sUcasne
osobou, ktora je opravnena podpisovat’ ponuku v mene spoloCnosti alebo tato osoba bude
splnomocnend v mene spolocnosti podpisovat’ ponuku (a v registrachom formulari potvrdil tito
moznost’), prilohu e-mailovej spravy bude tvorit' bezpecnostny certifikdt vygenerovany systémom
EVO, ktory sa pouzije na podpisanie ponuky. Pri naslednom prihlaseni sa zaujemcu do konkrétnej
zakazky (pomocou ,Prihlasenie™), v ktorej sa zaregistroval, sU zaujemcovi spristupnené sutazné
podklady (pomocou ,Sutazné podklady"), moze poziadat' o vysvetlenie pomocou ,Odoslat’ otazku" a
posielat’ ponuku v prislusSnom menu ,,Ponuka".

UPOZORNENIE

Zaujemcovia vypifiaju registraény formular korektne a presne pre potreby jednoznacnej
identifikacie. Zvlastnu pozornost’ je potrebné venovat’ vyplnaniu pola ,E-mail*, nakol'ko na uvedenu
adresu budu posielané notifikacie zo systému EVO a v pripade osoby opravnenej konat' v tejto sutazi
za uchadzaca (napr. podpisovat’ ponuku za uchadzaca) aj bezpecnostny certifikat. Zaujemca moze
mat’ zaregistrované do konkrétnej zakazky viaceré osoby, ale len jedna osoba mo6ze byt opravnena v
systéme EVO podpisovat’ ponuku v mene spolocnosti a posielat’ platné dokumenty tvoriace ponuku.
Ak ponuku podpisuju v mene spolo¢nosti viaceré osoby (alebo podpisové pravo maju viaceré osoby),
je potrebné delegovat’ tito pravomoc pre konkrétne zadavanie zakazky len na jednu osobu.
Odporticame, aby sucastou ponuky bolo splnomocnenie/poverenie, ze ponuku méze podpisat’ v
mene spoloc¢nosti len splnomocnena/poverena osoba.

Pozn.:
Vyssie uvedené pravidlo plati obdobne v pripade predkladania ponuky skupinou dodavatel'ov.

Osoby, ktoré sa zaregistrovali do konkrétnej zakazky v mene spolocnosti, ale nie su
opravnené podpisovat’ ponuku maju v systéme EVO pristup k sutaznym podkladom a m6zu posielat’
otazky v ramci vysvetl'ovania.

4.3 Vysvetl'ovanie

Verejny obstaravatel/obstaravatel’ je povinny podla § 38 zakona o verejnom obstaravani
poskytnut’ vysvetlenie podmienok Ucasti, sutaznych podkladov a inej dokumentacie. Toto vysvetlenie
poskytne v zakonom o verejnom obstaravani stanovenych lehotach vsetkym zaujemcom.

UPOZORNENIE

V systéme EVO zaujemcovia ziadaju o vysvetlenie pomocou ,Odoslat’ otazku". VSetky prijaté
otazky si verejny obstaravatel/obstaravatel zobrazi v menu Administracia ,VSetky prijaté
otazky". Odpovede na prijaté otazky zverejiiuje v menu Vysvetlovanie ,Prehl'ad™ na portali EVO
pomocou ,Zverejnit™ a e-mailovou notifikaciou upozorni pomocou ,Upozornit™ vSetkych zaujemcov
0 zverejneni vysvetlenia. Verejny obstaravatel/obstaravatel na prijaté otazky odpoveda priebezne a
v menu Vysvetl'ovanie ,Prehl'ad" ich dopina, pripadne informuje o novych skutocnostiach
tykajucich sa konkrétnej zakazky.
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Zaujemca si po zverejneni vysvetlenia mo6ze v menu Vysvetlovanie ,Prehl'ad" najst
odpovede na vsetky Ziadosti o vysvetlenie, pripadne dalSie doplnujuce informacie verejného
obstaravatel'a/obstaravatela.

4.4 Predkladanie ponuk
4.4.1 Predkladanie ponik — zaujemca

Zaujemcovia dorucia svoje ponuky podla § 39 zdkona o verejnom obstaravani v lehote na
predkladanie ponuk. Minimalna lehota na predkladanie ponuk pri nadlimitnych zakazkach zadavanych
verejnymi obstaravatelmi je stanovenda v § 51 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani, pri
nadlimitnych zakazkach zadavanych obstaravatel'mi je stanovena v § 81 ods. 1 a 2 a pri podlimitnych
zakazkach v § 96 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani. V sulade s ustanovenim § 51 ods. 2 zakona
o verejnom obstaravani lehotu na predkladanie ponuik je mozné skratit’ o pat’ dni, ak je umozneny
neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi prostriedkami k sitaznym podkladom a ostatnym
dokumentom. Sucastou ponuky zaujemcu su aj doklady, ktorymi sa preukazuje spinenie podmienok
Ucasti. Podl'a § 18 ods.2 zdkona o verejnom obstaravani ponuka predlozena elektronicky musi byt
podpisana elektronickym podpisom podla zakona €. 215/2006 Z. z. o elektronickom podpise. Pre
zabezpeCenie suladu s vySSie uvedenymi ustanoveniami je potrebné, aby verejny
obstaravatel/obstaravatel’ stanovil (napr. v sutaznych podkladoch), ktoré dokumenty tvoriace
ponuku vyzaduje podpisat’ elektronickym podpisom. Doklady, ktoré sa vydavaju v elektronickej
podobe sa predloZia podla § 18 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani elektronicky a doklady, ktoré
sa vydavaju v listinnej podobe sa predlozia v lehote na predkladanie ponuk klasickym spdsobom
(napr. postou/osobne).

UPOZORNENIE

V systéme EVO sa pod predkladanim ponuky rozumie elektronické posielanie jednotlivych
dokumentov tvoriacich ponuku (pomocou ,Odoslat’ ponuku") a sprievodného listu (pomocou
~Dokoncit' ponuku™) podpisanych elektronickym podpisom vygenerovanym pre danu zakazku
systémom EVO pre osobu opravnenu podpisovat’ ponuku v mene spolocnosti.

Podla 18 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani musia mat’ zainteresované strany k dispozicii
vSetky nevyhnutné informacie technickej povahy vratane kodovania a Sifrovania. Pri stanoveni
elektronickej komunikacie v procese verejného obstardvania je potrebné, aby verejny
obstaravatel'/obstaravatel’ uviedol vSetky potrebné informacie v sutaznych podkladoch.

Podl'a § 39 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani ,Elektronicka ponuka musi byt' predlozena
v oznamenych formatoch kdédovania a Sifrovania dokumentov a komunikacnych formatoch. Obsah
ponuky mozno spristupnit’ az po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk."

Pozn.
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Pojem kddovanie oznacuje spdsob transformdcie informdcie pre potreby ich spracovavania prostrednictvom
elektronickych prostriedkov (napr. pre text su to formaty stuborov ako doc, rtf, pdf atd.) Pojem Sifrovanie
oznacuje speciainy spdsob transformacie informacie tak, aby ich opédtovné spristupnenie bolo mozné po zadani
utajeného parametra (kilica, hesla).

Pre zabezpecenie zakonnej poziadavky na prekladanie zasifrovanych elektronickych
dokumentov v pripade elektronického verejného obstaravania bol do systému EVO implementovany
nastroj qCrypt pre Sifrovanie dokumentov ponuk, ktoré uchadzadi predkladaju do systému EVO.
Nastroj qCrypt okrem Sifrovania dokumentov ponuk realizuje aj odoslanie dokumentov ponuky do
systému EVO do UloZzného priestoru prislusnej zakazky. Verejny obstaravatel’/obstaravatel moze
v sutaznych podkladoch stanovit’ sposob Sifrovania dokumentov tvoriacich ponuku pomocou tohto
nastroja.

Heslo k odSifrovaniu ponuk moze uchadzac poskytnut’ verejnému
obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk dvoma spdsobmi:

- elektronicky online - prostrednictvom systému EVO, pricom polozka na odoslanie hesla sa
spristupni az po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk a je k dispozicii az do lehoty otvarania
ponuk,

- osobne alebo inym spO6sobom (napr. postou, sms spravou, mailom) tak, aby bolo heslo
dorucené verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi na otvaranie ponuk najneskor v termine
otvarania ponuk.

Odporucanie:

Nakolko je moZnost’ odoslania hesla na odsifrovanie poniuk ¢asovo obmedzena na rozpatie
lehot na predkladanie ponuk a otvaranie ponuk, odporucame verejnému
obstaravatel'ovi/obstaravatelovi stanovit' lehotu na otvaranie ponidk primerane s ohladom na
moznost’ odoslania hesla aj prostrednictvom systému EVO.

Detailny popis pouzitia Sifrovacieho nastroja je uvedeny v samostatnej prirucke zverejnenej
na portali EVO v polozke ,,Metodické pokyny".

Zaujemca

V menu ponuka ,Stav dorucenia“ si zaujemca moéze skontrolovat’ stav dorucenia
jednotlivych dokumentov a sprievodného listu svojej ponuky pomocou casu dorucenia (,Casova
znacka servera"“), nazvu suboru a kontrolného suctu.

Pocas lehoty na predkladanie ponik moze zaujemca menit’ alebo dopifiat’ svoju ponuku, resp.
Cast’ svojej ponuky. Pokial' chce uchadza¢ zmenit’ Cast’ svojej predloZzenej ponuky je postacujlce
odoslat’ novu cast' ponuky, ktord chce zmenit’ (pomocou ,Odoslat’ ponuku®), a vygenerovat a
odoslat’ novy sprievodny list, pricom v novom sprievodnom liste odstrani zo zaskrtavacieho
policka znacku , V" pri dokumentoch, ktoré nechce zahrnit' do ponuky a novy sprievodny list
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opdtovne podpiSe elektronickym podpisom. Ak uchadzaci neodoSli opéatovne sprievodny list
zahrnujuci nové dokumenty tvoriace ponuku, bude sa za platni ponuku povazovat’ posledna ponuka,
ku ktorej bol poslany sprievodny list s dokumentmi oznacenymi v sprievodnom liste.

Uplynutim lehoty na predkladanie ponik (,lehota na ponuky") systém EVO
znemozni predkladanie ponik, apreto sa odporica predlozit' ponuky verejnému
obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi s dostatocnym casovym predstihom zohl'adnujicim,
napr. pret'azenie siete alebo rychlost’ prenosu dat pripojenia zaujemcu do internetu.

4.5 Otvaranie ponuk

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ musi umoznit’ uchadzacom, ktori predlozili ponuky v lehote
na predkladanie ponlk, aby sa mohli verejného otvarania ponuk zucastnit. Komisia otvara ponuky
podla § 41 ods. 1 zdkona o verejnom obstaravani. Komisia zverejni obchodné mena, sidla
uchadzacov aich navrhy na plnenie kritérii vyjadritelnych Cislicou; ostatné U(daje z ponuk sa
nezverejnuju.

Podla § 41 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani ak je ponuka predloZzend elektronicky,
otvaranim ponuk sa rozumie spristupnenie ponuky komisii. Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ vylici
uchadzaca, ak ponuka nebola predloZzena v oznamenych formatoch kddovania a Sifrovania
dokumentov a komunikacnych formatoch. Sucasne elektronicky predloZzena ponuka musi byt podla
§ 18 ods. 2 zakona o verejnom obstaravani podpisana elektronickym podpisom. Sucastou ponuky
uchadzata musi byt predlozeny sprievodny list podpisany platnym elektronickym podpisom
vygenerovanym systémom EVO pre konkrétneho uchadzaca na konkrétnu zakazku s oznacenymi
platnymi dokumentmi tvoriacimi ponuku uchadzaca.

UPOZORNENIE

Otvaranim ponuk sa rozumie spristupnenie obsahu ponuk komisii. Nakolko zo zdkona
0 verejnom _obstaravani _vyplyva povinnost dokumenty tvoriace ponuku Sifrovat, heslo na
desifrovanie musi byt doruc¢ené komisii najneskor v ¢ase stanovenom na otvaranie ponuk (uchadzadi
mozu_heslo poslat’ prostrednictvom systému EVO pokial’ vyuzili nastroj gCrypt implementovanym
priamo Vv systéme EVO alebo s dokladmi preukazujucimi splnenie podmienok ucasti v lehote na
predkladanie ponuk alebo priniest’ osobne na otvaranie ponuk a odovzdat’ clenom komisie, pripadne
ho predlozit' inym spdsobom napr. formou sms). Mozné spbsoby odoslania hesla a potrebné
informacie by mal verejny obstardvatel/obstaravatel’ uviest’ v sutaznych podkladoch. V pripade, ak
sa v stanovenej lehote heslda na deSifrovanie ponuky nedorucia alebo ak heslom nebude mozné
ponuku desifrovat’, takato ponuka sa bude povazovat’ za neplatni, nebude zaradena do procesu
vyhodnotenia a uchadzac bude vyliceny.

Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk systém EVO umoZiuje otvarat’ ponuky v Case
stanovenom ako ,lehota na otvaranie®. V lehote na otvaranie ponik sa spristupnia vsetky prijaté
dokumenty v menu Administracia (pomocou ,VSetky prijaté dokumenty"). Pre otvorenie dokumentov
je potrebné predlozené dokumenty odsifrovat’ pomocou hesiel predlozenych uchadzacmi. Ak sa pri
vypracovani formularov vyuZil nastroj gDesigner, napr. vypracoval sa formular pre navrhy na plnenie
jednotlivych kritérii, mbZe sa pri otvarani ponuk vyuzit' nastroj qgMerge, pomocou ktorého systém EVO
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vygeneruje z jednotlivych formularov Struktdrovany dokument obsahujlci navrhy na plnenie
jednotlivych kritérii.

Pozn.:

Funkciu gMerge nebude mozné pouzit' v pripade, ak uchadzadi predlozili Sifrované ponuky
zasifrované bezne dostupnymi Sifrovacimi nastrojmi (napr. MS Word, Adobe Acrobat) mimo pouzitia
Sifrovacieho nastroja qCrypt implementovaného v systéme EVO.

Na pracovnej stanici verejného obstaravatel'a/obstaravatela sa vypracuje zapisnica
z otvarania ponuk, ktord podla § 41 ods. 3 zadkona o verejnom obstaravani verejny
obstaravatel/obstaravatel’ poSle najneskdr do piatich dni odo dna otvarania ponuk vSetkym
uchadzacom prostrednictvom e-mailu, postou alebo faxom, nakolko systém EVO tento krok
nepodporuije..

4.6 Vyhodnotenie ponik

Vyhodnocovanie ponuk je neverejné. Komisia vyhodnoti splnenie podmienok ucasti podla
§ 33 zakona o verejnom obstaravani. Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ je povinny podla § 33 ods. 8
zakona o verejnom obstaravani bezodkladne upovedomit’ uchadzacCov, ktori nesplnili podmienky
Ucasti vo verejnom obstaravani, oich vyliceni s uvedenim dovodu a lehoty, v ktorej mbze byt
podana Ziadost' o napravu. Ponuky uchadzacov, ktori splnili podmienky Gcasti dalej vyhodnocuje
podla § 42 zakona o verejnom obstaravani. Komisia m6ze pisomne poziadat’ o vysvetlenie ponuky,
poziadat’ o vysvetlenie navrhu ceny, ak ponuka obsahuje neobvykle nizku cenu. Komisia vyhotovi
zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, ktord odovzda verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi.

UPOZORNENIE

Pocas vyhodnocovania ponuk komisia overi, ¢i ponuka uchadzaca je podpisana elektronickym
podpisom vygenerovanym systémom EVO pre daného uchadzaca pre konkrétnu zadkazku. Systém
EVO zatial' nepodporuje automatické overovanie pravosti elektronickych podpisov.

Komisia vyhodnoti splnenie podmienok Ucasti manualne, mimo systém EVO. Oznamenie
o vyliceni uchadzaca z procesu zadavania zakazky z dovodu nesplnenia podmienok Ucasti
vo verejnom obstaravani verejny obstaravatel/obstaravatel’ posiela vo forme (elektronicka, listinna)
a sposobom, ktory si stanovil v sitaznych podkladoch (e-mailom, postou, osobne), nakolko systém
EVO tento krok nepodporuije.

Systém EVO ciastocne umoZnuje automatizované vyhodnotenie ponuk pomocou nastrojov
gDesigner a gMerge. Kritéria, ktoré nie su sucastou formuldra vypracovaného pomocou nastroja
gDesigner alebo nie su vyjadritel'né Cislicou, musi komisia vyhodnotit’ manualne, mimo systému EVO.

Pozn.:

Funkciu gMerge nebude mozné pouzit' v pripade, ak uchadzaci predlozili Sifrované ponuky
zaSifrované bezne dostupnymi Sifrovacimi nastrojmi (napr. MS Word, Adobe Acrobat) mimo pouZzitia
Sifrovacieho nastroja qCrypt implementovaného v systéme EVO.
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Komisia poziada uchadzaCa o vysvetlenie ponuky alebo neobvykle nizkej ceny
prostrednictvom e-mailu, resp. postou, nakolko systém EVO tento krok nepodporuije.

Ak pocas vyhodnocovania ponuk nastani okolnosti pre vylicenie uchadzaca (napr.
nepredloZenie vysvetlenia neobvykle nizkej ceny) komisia bezodkladne oznami verejnému
obstaravatel'ovi/obstaravatelovi zoznam vyli¢enych ponuk. Oznamenie o vyliceni uchadzaca
z procesu zadavania zakazky verejny obstaravatel/obstaravatel posiela vo forme (elektronicka,
listinnd) a sposobom, ktory si stanovil v sitaznych podkladoch (e—mailom, postou, osobne), nakolko
systém EVO tento krok nepodporuje.

Komisia spracuje mimo systému EVO zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, ktor( podpisuji vsetci
¢lenovia komisie a odovzdaju ju verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi.

Odporucanie:

Za ucelom kompletizacie dokumentacie z verejného obstaravania v systéme EVO odporicame
podpisané oscanované zapisnice z otvarania a vyhodnocovania ponuk a d'alSie relevantné dokumenty
k predmetnej zakazke (napr. Cestné vyhlasenia clenov komisie, menovacie dekréty clenov komisie)
nahrat’ do systému EVO do samostatného prieCinka zakazky vo virtudlnom pracovnom priestore
v ramci Administracie do polozky ,Dokumenty k vyhodnoteniu®.

4.7 Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk

Verejny obstaravatel/obstaravatel’ podla § 44 zakona o verejnom obstaravani oznami
vysledok vyhodnotenia ponuk vsSetkym uchadzacom. UspeSnému uchadzacovi alebo uchadzacom
oznami, Ze jeho ponuku prijima a ostatnym, Ze neuspeli a dévody neprijatia ich ponik. Sucasne
vtomto oznameni uvedie identifikdciu UspeSného uchadzaca alebo uchadzacov, informaciu
o charakteristikach a vyhodach prijatej ponuky alebo ponuk a lehotu, v ktorej moze byt podana
Ziadost’ 0 napravu. Datum odoslania oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk preukazuje verejny
obstaravatel/obstaravatel’.

UPOZORNENIE

Verejny obstaravatel’/obstaravatel odosSle vsSetkym uchadzatom o vySSie uvedenych
skutocnostiach oznamenie prostrednictvom e-mailu, postou alebo faxom nakol'ko systém EVO tento
krok nepodporuje.

4.8 Uzavretie zmluvy alebo ramcovej dohody

V lehote viazanosti poniuk podla § 45 zakona o verejnom obstaravani verejny
obstaravatel/obstaravatel'’ uzavrie zmluvu alebo rdamcovi dohodu s Uspesnym uchadzacom alebo
uchadzacmi.
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UPOZORNENIE

Systém EVO tento krok nepodporuije.

4.9 Oznamenie o vysledku verejného obstaravania

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel je povinny odoslat’ na zverejnenie oznamenie o vysledku
verejného obstaravania podla § 22 a § 23 zakona o verejnom obstaravani a vyhlasky Uradu
¢. 530/2009 Z. z. Systém EVO v zozname oznameni ponuka formulare oznameni pouzivanych vo
verejnom obstaravani pre nadlimitné a podlimitné zakazky zadavané verejnym obstaravatelom a
nadlimitné zakazky zadavané obstaravatelom pre postupy zadavania zakazky podporované
systémom EVO.

UPOZORNENIE

Systém EVO ponuka formuldr oznamenia o vysledku verejného obstaravania, ktory si verejny
obstaravatel'/obstaravatel’ otvori pomocou ,,0znamenie o vysledku VO", nasledne ho vyplni pomocou
LUpravit' oznamenie (ZOVO)" a uloZi pomocou ,Navrat do EVO" a ,So zapisom". Pokial' oznamenie
o vysledku verejného obstaravania nie je spravne vyplnené (t. j. nie s vyplnené vsetky povinné
polia), nie je mozné oznamenie odoslat. Verejny obstaravatel/obstaravatel’ posle oznamenie
o vysledku verejného obstaravania publikacnému dradu pomocou ,Odoslat’ do EU" na zverejnenie v
OJEU, nasledujuci den tradu pomocou ,Odoslat’ do UVO" na zverejnenie vo vestniku. Po obdrzani
spravy z Uradu (nie zo systému EVO) o odovzdani oznamenia na zverejnenie, zverejni verejny
obstaravatel/obstaravatel’ oznamenie o vysledku verejného obstaravania na portali EVO pomocou
LZverejnit™. Spravu posiela urad vo forme informacného e-mailu na elektronickil adresu uvedenu
priamo v oznameni o vysledku verejného obstaravania. Sucasne verejny obstaravatel’/obstaravatel
stiahne z portdlu EVO oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania pomocou ,Stiahnut’ PP". Stav
spracovania oznamenia o vysledku si méze verejny obstaravatel/obstaravatel’ pozriet’ v systéme EVO
potvrdenim na ,,Oznamenie o vysledku verejného obstaravania® v konkrétnej zakazke.

Postup pripravy a posielania oznamenia o vysledku verejného obstaravania je identicky
s postupom pripravy a posielania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania a je uvedeny v Casti
3.4. tohto pokynu.

Verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi odporic¢ame stiahnut’ z portdlu EVO oznamenie
o vysledku verejného obstaravania po 14 dnoch od jeho zverejnenia pomocou funkcie ,Stiahnut’
z portalu EVO".
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5. Zadavanie zakazky — uzsSia sut'az

Po etape pripravy a planovania zakazky, kde si verejny obstaravatel’/obstaravatel’ vytvori VPP
predkvalifikacie a VPP ponuk (pozri kapitolu 3 metodického pokynu) nasleduje etapa zadavania
zakazky.

5.1 Vyhlasenie verejného obstaravania/Zverejnenie oznamenia

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel je povinny odoslat’ na zverejnenie oznamenie o vyhlaseni
verejného obstaravania v pripade nadlimitnej zakazky podla § 22 a23 zdkona o verejnom
obstaravani a v pripade podlimitnej zakazky zadavanej verejnym obstaravatelom podla § 92 a 93
zakona o verejnom obstaravani.

Obstaravatel moze realizovat’ vyzvu na sutaz okrem oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania (§ 77 ods. 1 pism. c) zakona o verejnom obstaravani) aj podla § 77 ods. a) zakona
o verejnom obstaravani prostrednictvom pravidelného informativheho oznamenia s vyzvou na sutaz.
Tato moznost moéze obstaravatel vyuzit' pri postupe uzSej sutaze a rokovacieho konania so
zverejnenim. V systéme EVO je mozné vyuzit' tento spésob vyzvy na sUtaz pri zadavani zakazky na
zaklade uzSej sutaze. Pravidelné informativne oznamenie s vyzvou na sUtaz sa uverejni najskor 12
mesiacov pred diom odoslania vyzvy na opdtovné potvrdenie zaujmu o ucast.

Postup pripravy a zverejnenia pravidelného informativneho oznamenia
S vyzvou na suUtaz je totozny ako je pri priprave a zverejneni oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania.

UPOZORNENIE

Ak ma verejny obstaravatel/obstaravatel’ vytvoreny VPP predkvalifikacie a VPP, ponuk odosle
oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelné informativne oznamenie s vyzvou na sut'az
na zverejnenie v pripade nadlimitnej zakazky publikatnému Uradu (pomocou ,Odoslat’ do EU“) na
zverejnenie v OJEU. V den bezprostredne nasledujici po dni odoslania oznamenia o vyhlaseni
verejného obstaravania/pravidelného informativneho oznamenia s vyzvou na sutaz publikacnému
Uradu verejny  obstaravatel/obstaravatel  posiela  oznamenie o vyhlaseni  verejného
obstaravania/pravidelné informativne oznamenie s vyzvou na sitaz uradu (pomocou ,Odoslat’ do
UVO"“) na zverejnenie vo vestniku. Verejny obstaravatel/obstaravatel’ po prijati spravy z uradu (nie
zo systému EVO) o odovzdani oznamenia na zverejnenie, zverejni oznamenie o vyhlaseni verejného
obstaravania/pravidelné informativhe oznamenie s vyzvou na sUtaZz (pomocou ,Zverejnit’ PQ") na
portali EVO. Spravu posiela Urad vo forme informacného e-mailu priamo na elektronickl adresu
uvedend v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelnom informativnom oznameni
S vyzvou na sUtaz. Stav spracovania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelného
informativneho oznamenia s vyzvou na sutaz si moze verejny obstaravatel’/obstaravatel’ pozriet’ v
systéme EVO potvrdenim na ,0znamenie o vyhlaseni VO/PIO s vyzvou" v konkrétnej zakazke.

e Odoslanie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelného informativneho
oznamenia s vyzvou na sut'az publikacnému dradu
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Verejny obstaravatel/obstaravatel'’ prostrednictvom systému EVO odosiela publikacnému
Uradu oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania na zverejnenie v OJEU on-line vo formate a
postupmi na prenos uvedenymi v bode 3 prilohy 8 Smernice 2004/18/ES, tzv. eSender a v sulade
s ustanovenim § 23 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani.

e Odoslanie oznamenia o vyhldseni verejného obstardvania/pravidelného informativneho
0znamenia s vyzvou na sut'az na drad
Verejny obstaravatel/obstaravatel’ prostrednictvom systému EVO odosiela oznamenie
o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelné informativne ozndmenie s vyzvou na sutaz na Urad na
zverejnenie vo vestniku prostrednictvom aplikacie ZOVO, Co sa povazuje za on-line posielanie
oznameni podla § 23 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani..

e Zverejnenie ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelného informativneho
0znamenia s vyzvou na sut'az na portali EVO
Odporucame, aby verejny obstaravatel/obstaravatel zverejnil oznamenie o vyhlaseni
verejného obstaravania/pravidelné informativne oznamenie s vyzvou na sUtaz na portali EVO, az po
obdrzani informacie z publikacného Uradu/Uradu, Ze dané ozndmenie bude zverejnené v
OJEU/vestniku.

Zaujemca

Od momentu zverejnenia oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelného
informativneho oznamenia s vyzvou na sutaz na portali EVO potencidlni zaujemcovia maju moznost/
ziskat/ informacie o predmetnej zakazke Z 0znamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania/pravidelného informativneho oznamenia s vyzvou na sutaz av pripade zaujmu sa
priamo do zakazky registrovat’ prostrednictvom registracného formulara v systéme EVO.

5.2 Ziadost' o ucast’
5.2.1 Predlozenie ziadosti o ucast’

Podla § 17 zakona o verejnom obstaravani ziadost' o Ucast’ v pripade uzSej sutaze
predstavuje Ziadost' zdujemcu o zaradenie do procesu verejného obstardvania a sucasne
aj predlozenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok uUcasti vo verejnom
obstaravani. Podla § 18 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani moze zaujemca predkladat’ doklady,
ktoré nie su vydavané v elektronickej podobe, v listinnej podobe.

V pripade obstaravatela, ktory bude realizovat’ vyzvu na sutaz prostrednictvom pravidelného
informativneho ozndmenia s vyzvou na sutaz, je postup predkladania ziadosti o Ucast’ uvedeny na
nasledujicom grafickom obrazku:
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Postup obstaravatela — PIO s vyzvou na sutaz

[ Vytvorenie zakazky ]ﬁ)bstarévatel’ vytvori zalozku zakazky a urci, Zze sa jedna o obstaravatela a pouzije PIO s vyzvou

vynechat’ PIO S
bez vyzvy ,> l»

l Harmonogram Obstaravatel vytvori a odsuhlasi harmonogram |

f

I Obstaravatel vytvori a schvali analyzu |
Analyza

urci postup (US)a\
typ komunikacie > l»

$truktury, nahra podklady pre ZoU. Odosle oznamenie do OJEU, vestnika a

Obstaravatel PIO s vyzvou vytvori, ulozi, vytvori linku na PQ, nastavi potrebné |
zvereini na portali

PIO s vyzvou na sutaz

Lehota na
predlozenie
dokladov min.
37/22/15 dni

1 1

zaujemcov

I Obstaravatel vypracuje vyzvu v sulade s § 78 ods.3 a nahra ju do |

. P Zaujemcovia sa v lehote na prihlasenie registruji do systému EVO.
Registracia a schvalenie . J ? Ao eaBerf . e
Obstaravatel schvaluje zaujemcov, ktori sa prihlasili v lehote.

Podklady pre ZoU - vyzva na potvrdenie systému do podkladov pre Ziadost o uéast
zaujmu - vytvorenie

kontrola nastavenych Iehb l

Uy = sl formou informéacie o uloZeni vyzvy v podkladoch pre ZoU, ktoru

— upozornenie na vyzvu zvereini a unozorni schvalenvch zauiemcov

3 l _ Zaujemcovia potvrdzuju svoj zaujem o ucast v US predlozenim
PredloZenie dokladov = potvrdenie dokladov v ,Lehote na doklady“, pripadne obstaravatel méze
»| Zaujmu Zzaujemcu vvzadovat potvrdenie o zauime v ramci oredkladania dokladov

Obstaravatel vyzyva zaujemcov na potvrdenie opatovného zaujmu |
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Minimalna lehota na predkladanie Ziadosti o UCast’ v pripade zakazky zadavanej verejnym
obstaravatelom je stanovena v § 52 ods. 3 a 4 zakona o verejnom obstaravani a v pripade zakazky
zadavanej obstaravatelom v § 82 ods. 3 zakona o verejnom obstaravani.

UPOZORNENIE

V systéme EVO Ziadost' o Ulast’ zahfha ziadost' o registraciu zaujemcu do zakazky a
odoslanie dokladov preukazujlcich splnenie podmienok Ucasti vo verejnom obstaravani. Verejny
obstaravatel'/obstaravatel’ schval'uje Ziadost' o registraciu schvalit’ (pomocou ,Schvalit’ pouzivatela®).
Po schvaleni Ziadosti o registraciu ma zaujemca priamy a neobmedzeny pristup k podkladom
k Ziadosti o UCast, moOze odosielat’ verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatelovi otdzky v ramci
vysvetlovania a do lehoty na predkladanie Ziadosti o UcCast’ posiela zaujemca doklady, ktorymi
preukazuje splnenie podmienok Ucasti vo verejnom obstaravani.

Doklady, ktoré sa vydavaju v elektronickej podobe predlozia zaujemcovia podia § 18 ods. 3
zakona o verejnom obstaravani elektronicky vramci menu ,Ziadost’ o uUcast™ (pomocou
~Predkladanie dokladov" a ,Dokoncit’ predkladanie"). V systéme EVO sa pod predkladanim dokladov
rozumie elektronické posielanie jednotlivych dokladov vydanych elektronicky a vygenerovanim a
odoslanim sprievodného listu podpisaného elektronickym podpisom vygenerovanym pre
danu zakazku systémom EVO. Doklady, ktoré sa vydavaju len v listinnej podobe sa predlozia v lehote
na predlozenie Ziadosti o Ucast’ (,lehota na Ziadosti") klasickym spdsobom (napr. postou/osobne).

Pozn.:

V pripade predkladania dokladov elektronicky nepouZivajte diakritiku pri zadavani nazvu jednotlivych
suborov. Pouzitie diakritiky v ndzve siboru moze vyvolat’ systémovl chybu — napr. nebude mozné
stiahnut’ subor komisiou a nasledne otvorit’ a vyhodnotit’ spinenie podmienok ucasti.

Zaujemca

Zaujemca sa moze prihlasit’ do konkrétneho postupu zadavania zakazky zverejnenej na portali
EVO kliknutim na konkrétnu zakazku a nasledne pomocou polozky ,Registracia® mu systém EVO
zobrazi registracény formular. Po vyplneni zakladnych identifikacnych Udajov zaujemcu, systém EVO
automaticky vygeneruje ,ID pouZivatela", ktoré bude zaujemca pouzivat' ako jeden z kfuCov pre
prihlasenie sa do zakazky. DalSim potrebnym kl'i¢om je heslo, ktoré si zadava zaujemca sam a nikto
iny nema k nemu pristup, a preto z dovodu jeho zabudnutia, nebude mozné sa aktivne zapojit' do
procesu zadavanej zakazky. Toto heslo bude potrebovat’ zaujemca nielen pri prihlaseni sa do
zakazky, ale aj pre importovanie bezpecnostného certifikatu do UloZiska certifikatov pre podpisanie
sprievodného listu svojej ponuky a pri odosielani Sifrovanych dokumentov tvoriacich ponuku
pomocou nastroja qCrypt. Zaujemca si sucasne vo formulari uvedie, Ci uvedena osoba je opravnena
podpisovat’ ponuku v mene spolocnosti. Po vyplneni vSetkych povinnych poli vo formulari registraciu
odosSle verejnému obstaravatel'ovi/obstaravatel'ovi pomocou ,Odoslat’ registraciu®. Pouzivatel'sky
pristup zaujemcu do systému EVO bude aktivny po schvaleni Ziadosti o registraciu zaujemcu
verejnym obstaravatel'om/obstaravatel'om.
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Zaujemca obdrzi na elektronicku adresu, ktor( uviedol v registrathom formulari e-mailovd
spravu, ze bol zaregistrovany do konkrétneho postupu zadavania zakazky s uvedenim ID pouzivatela.
Ak je zaujemca sucasne osobou, ktora je opravnend podpisovat’ ponuku v mene spolocnosti alebo
tato osoba bude splnomocnena v mene spolocnosti podpisovat’ ponuku (a v registratnom formulari
potvrdil tito moznost), prilohu e-mailovej spravy bude tvorit' bezpecnostny certifikat vygenerovany
systétmom EVO. Pri naslednom prihlaseni sa zaujemcu do konkrétnej zakazky (pomocou
»Prihlasenie™), v ktorej sa zaregistroval, su zaujemcovi spristupnené podklady k Ziadosti o ucast
(pomocou ,Podklady k Ziadosti o ucast™), méZe poziadat' o vysvetlenie pomocou ,Odoslat’ otazku™ a
posielat’ doklady v prislusnom menu ,Ziadost’ o Gcast™.

UPOZORNENIE

Zaujemcovia vypifiaji registracny formular korektne a presne pre potreby jednoznaclnej
identifikacie. Zvlastnu pozornost’ je potrebné venovat' vyplhaniu pola ,E-mail*, nakol'ko na uvedenu
adresu budu posielané notifikacie zo systému EVO a v pripade osoby opravnenej konat' v tejto sutazi
za uchadzaca aj bezpecnostny certifikat. Zaujemca moze mat’ zaregistrované do konkrétnej zakazky
viaceré osoby (len jedna osoba mo6ze byt opravnena v systéme EVO predkladat’ doklady, podpisovat’
ponuku v mene spolo€nosti a posielat’ platné dokumenty tvoriace ponuku). Ak v mene spolocnosti
maju podpisové pravo viaceré osoby, je potrebné delegovat’ tuto pravomoc pre konkrétne zadavanie
zakazky len na jednu osobu. Odporicame, aby pri predkladani dokladov sucasne predlozili aj
splnomocnenie/poverenie osoby opravnenej predkladat’ doklady a podpisovat’ ponuku v mene
spoloc¢nosti.

Pozn.:
Vyssie uvedené pravidlo plati obdobne v pripade predkladania ponuky skupinou dodavatel'ov.

Osoby, ktoré sa zaregistrovali do konkrétnej zakazky v mene spolocnosti, ale nie su
opravnené predkladat’ doklady a podpisovat’ ponuku, maju v systéme EVO pristup k podkladom
k Ziadosti o Ucast’ @ mOzu posielat’ otdzky v rdmci vysvetlovania.

5.2.2 Vysvetl'ovanie podmienok Gcasti

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ je povinny podla § 38 zakona o verejnom obstaravani
oznamit’ vysvetlenie podmienok Ucasti vSetkym zaujemcom.

UPOZORNENIE

V systéme EVO zaujemcovia ziadaju o vysvetlenie pomocou ,Odoslat’ otazku". VSetky prijaté
otazky si verejny obstaravatel/obstaravatel zobrazi v menu Administracia ,VSetky prijaté
otazky". Odpovede na prijaté otazky zverejnuje v menu Vysvetl'ovanie ,,Prehl'ad"®, ktoré nasledne
zverejni na portali EVO pomocou ,Zverejnit™ a e-mailovou notifikaciou upozorni pomocou ,Upozornit™
vsetkych zaujemcov o zverejneni vysvetlenia. Verejny obstaravatel/obstaravatel’ na prijaté otazky
odpovedd priecbezne a vmenu Vysvetlovanie ,Prehl'ad" ich doplna. Verejny
obstaravatel/obstaravatel ma moznost’ prostrednictvom polozky ,Prehlad" nielen odpovedat na
predloZzené otazky v ramci vysvetlovania, ale moéze sucasne upozorfiovat’ aj na iné skutocnosti, ako
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napriklad o doplneni podkladov pre Ziadost' o Ucast, o doplneni sutaznych podkladov o zverejneni
vyzvy na potvrdenie opatovného zaujmu a iné informacie a upozornenia.

Zaujemca

Zaujemca si po zverejneni vysvetlenia méze v menu Vysvetl'ovanie ,Prehl'ad" najst
odpovede na vsetky ziadosti o vysvetlenie zverejnené v anonymnej podobe a d‘alSie upozornenia a
informacie.

5.3 Vyhodnotenie splnenia podmienok (casti

Verejny obstaravatel/obstaravatel’ (komisia) vyhodnoti splnenie podmienok Ucasti podla § 33
zakona o verejnom obstaravani. Verejny obstaravatel/obstaravatel’ je povinny podla § 33 ods. 8
zakona o verejnom obstaravani bezodkladne upovedomit’ zaujemcov, ktori nesplnili podmienky Ucasti
vo verejnom obstaravani o ich vyliceni s uvedenim dovodu alebo o skutocnosti, Ze nebude vyzvany
na predloZenie ponuky a lehoty, v ktorej moze byt podana Ziadost' o napravu.

UPOZORNENIE

Po uplynuti lehoty na predlozenie ziadosti o Ucast’ sa dalSie predkladanie Ziadosti o Ucast’
znemozni automatickym zablokovanim polozky na odoslanie dokladov a sprievodného listu. Verejny
obstaravatel stiahnutim zverejneného oznamenia z portalu EVO (pomocou ,stiahnut’ PQ") zablokuje
pristup zaujemcov do prvej Casti (predkladanie Ziadosti o Gcast’) zakazky.

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ (komisia) vyhodnoti splnenie podmienok Ucasti manualine,
mimo systému EVO. Z vyhodnotenia spisuje zapisnicu (mimo systému EVO) a na jej zaklade posiela
oznamenie o vyliceni zdujemcu z procesu zaddavania zakazky vo forme (elektronicka, listinnd)
a sposobom, ktory si stanovil (e — mailom, posStou, osobne). Systém EVO zatial' nepodporuje tento
krok.

Systém EVO ciastotne umoziuje automatizované vyhodnotenie podmienok Gcasti pomocou
nastrojov gDesigner a qMerge.

V pripade, ak verejny obstaravatel’/obstaravatel obmedzil pocet zaujemcov na predloZenie
ponuky, vyzve len taky pocet zaujemcov, ktory stanovil v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania/pravidelnom informativnom oznameni s vyzvou na sutaz.

Vybratych zaujemcov, ktori splnili podmienky Gcasti a budd vyzvany na predlozenie ponuky je
potrebné v systéme EVO v ramci ,Administracia pouzivatelov" opatovne schvalit’ (pomocou ,Schvalit’
pouzivatela pre uzsiu sutaz"). Zaujemcov, ktori nesplnili podmienky Ucasti, alebo nebudd vyzvany na
predlozenie ponuky verejny obstaravatel/obstaravatel deaktivuje (pomocou ,Odmietnut
pouzivatela“) Verejny obstaravatel/obstaravatel’ prostrednictvom systému EVO posiela vybratym
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zaujemcom informacny e—mail s vyzvou na predkladanie ponuk pripadne nelspeSnym zaujemcom
notifikaciu o nezaradeni do dalSieho procesu verejného obstaravania.

5.4 Vyzva na predkladanie ponuk

Verejny obstaravatel’ poSle podl'a § 53 zakona o verejnom obstaravani a obstaravatel’ podla
§ 83 zadkona o verejnom obstaravani zaujemcom, ktori splnili podmienky Ucasti vyzvu na
predkladanie ponuk.

Opéatovnym zverejnenim oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania na portali EVO
(pomocou ,Zverejnit’ PP") verejny obstaravatel/obstaravatel spristupni vybratym zaujemcom priamy
a neobmedzeny pristup k sutaznym podkladom, umozni predkladat’ otdzky a dokumenty tvoriace
ponuku.

UPOZORNENIE

Verejny obstaravatel’/obstaravatel po opdtovnom schvaleni vybratych zaujemcov
prostrednictvom systému EVO automaticky odoSle informacny e — mail, ktorého obsahom je
vyzva na predkladanie ponuk. Verejny obstaravatel/obstaravatel’ zaroven umozni uz len
vybratym zaujemcom neobmedzeny pristup elektronickymi prostriedkami k sitaznym podkladom.

Zaujemca

Zaujemcovia sa nemusia opatovne registrovat’ do systému EVO, pre prihlasenie do systému
EVO potvrdi polozku menu ,,Prihlasenie™ a zada svoje ID pouzivatela a heslo, ktoré pouzil pri pristupe
do systému EVO pocas predkladania Ziadosti o ucast'.

5.5 Pokracovanie — vid' body 4.3 — 4.9

Daléi postup uzdej siitaZe prebieha ako pri verejnej sutazi s vynimkou cinnosti tykajlcich sa
vyhodnotenia spinenia podmienok ucasti.
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6. Elektronicka aukcia

6.1 Elektronicka aukcia

Verejny obstaravatel’/obstaravatel moze podla § 43 zdkona o verejnom obstaravani pouzit’
v procese zadavania zakazky elektronickd aukciu ( dalej len ,e — aukciu™). E — aukciu je mozné
pouZzit' pri verejnej sutazi, uzSej sutazi, rokovacom konani so zverejnenim, v ramci dynamického
nakupného systému a pri opdtovnom otvoreni sitaze v ramci ramcovej dohody. E — aukcia nie je
samostatny postup zadavania zakazky, ale len cast'ou postupu vyhodnotenia pontk. E -
aukciu je mozné pouzit, len ak tdto skutoCnost’ uviedol verejny obstaravatel/obstaravatel
v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania/pravidelnom informativnom oznameni s vyzvou na
sutaz av sutaznych podkladoch uviedol vSetky relevantné informacie tykajlice sa e — aukcie
uvedenych v ods. 5 tohto ustanovenia, to znamena, Ze sUcastou sutaznych podkladov bude tzv.
auk¢ny poriadok.

UPOZORNENIE
V systéme EVO je mozné vyuZit' e — aukciu pri verejnej sutazi, uzsej sutazi. Pri e-aukcii sa
nepouzije § 41 zakona o verejnom obstaravani — ,Otvaranie ponuk".

6.1.1 Krok 1 — Uvodné GpIné vyhodnotenie pontk - verejny obstaravatel’/ obstaravatel’

E - aukcia je opakujuci sa proces, ktory sa aplikuje po Uvodnom Uplnom vyhodnoteni ponuk,
pri ktorom sa vyuziva elektronické zariadenie na predkladanie novych cien upravenych nadol a/alebo
novych hodnot tykajucich sa niektorych prvkov ponuk.

UPOZORNENIE

Uvodnym Uplnym vyhodnotenim ponik sa rozumie vyhodnotenie pontk komisiou podla
zvolenych kritérii a relativnych vah (najnizSia cena/ekonomicky najvyhodnejSia ponuka) pred zacatim
e — aukcie vid’ bod 4.6 tohto materialu.

6.1.2 Krok 2 — Zriadenie eAukcného pracovného priestoru
— verejny obstaravatel’/obstaravatel’

UPOZORNENIE

Systém EVO umoznuje pouzit’ (pomocou ,Vytvorit' eAukciu™) e — aukciu po Uplnom Gvodnom
vyhodnoteni  ponldk, ¢&m sa vytvori samostatny pracovny priestor, kde verejny
obstaravatel/obstaravatel’ zada zakladné parametre e — aukcie vratane hodnotiaceho mechanizmu.
Hodnotiaci mechanizmus musi zahfnat’ bodové hodnotenie ivodného Upiného vyhodnotenia pontk,
ako aj bodové hodnotenie ziskané v ramci e — aukcie. Hodnotiaci mechanizmus e — aukcie systému
EVO je uvedeny v prirucke pouzivatela EVO v Casti 6.2.
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6.1.3 Krok 3 - Vyzva na Gcast’ v elektronickej aukcii

Vyzvu na Ucast’ v e — aukcii posiela verejny obstaravatel’/obstaravatel’ najmenej dva pracovné
dni pred zacatim e — aukcie. Ustanovenie § 43 ods. 7 zakona o verejnom obstaravani stanovuje
minimalny obsah vyzvy na Ucast v e — aukcii.

UPOZORNENIE

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ vypracuje vo svojom internom systéme organizacie (napr.
v programe MS Word) vyzvu na Ucast v elektronickej aukcii, ktora bude obsahovat informacie
v stlade s § 43 ods. 7 zakona o verejnom obstaravani. Dokument obsahujlci predmetnu vyzvu
verejny obstaravatel’/obstaravatel’ vlozi do systtmu EVO do menu ,Sutazné podklady" a posle
vybranym uchadzacom e - mailovu spravu (pozvanku) obsahujlicu informaciu o doplneni sitaznych
podkladov o vyzvu na Ucast’ v elektronickej aukcii s pripojenou linkou na virtualny pracovny priestor
(prvého kola) e - aukcie a identifikacnymi Udajmi verejného obstaravania/obstaravatela, v ktorom
bude e - aukcia pouzita. Text spravy je v systéme nastaveny vSeobecne pre vsetky e - aukcie (nie
pre kazdého verejného obstaravatel'a/obstaravatela individualne).

Systém neumozni pristup/zacatie e - aukcie skor, ako je nastavena lehota na zacatie
e - aukcie. V pripade, ze sa uchadzac prihlasi skor do e - aukcie, systém ho upozorni, Ze e - aukcia
este nezacala.

6.1.4 Krok 4a — Zacatie eAukcie

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ moze zacat’ e — aukciu najskor dva pracovné dni odo dia
odoslania pozvanky (vyzvy) na Ucast’ v e — aukcii.

UPOZORNENIE

Systém spristupni virtualny pracovny priestor e - aukcie az v lehote stanovenej na zacatie
e - aukcie. Do tohto momentu nie je mozné v ramci e - aukcie ni¢ podnikat, ani predkladat’ nové
ceny. Je mozné kliknat' na linku obsiahnutl v systémovej sprave obsahujicu vyzvu na Ucast
v e - aukcii, ale virtudlny priestor, resp. e - aukcia eSte nebude ,aktivna"“.

6.1.5 Krok 4b — Priebeh eAukcie

E—aukcia mo6ze prebiehat’ vo viacerych etapach - kolach. Priebeh e — aukcie stanovuje verejny
obstaravatel'/obstaravatel’ v e — aukénom poriadku.

UPOZORNENIE

Systém EVO umoznuje predkladanie ponuk bud’ v ramci jedného kola, kde stanovuje verejny
obstaravatel/obstaravatel’ zaCiatok a koniec e - aukcie, alebo v niekolkych po sebe nasledujucich
kolach, kde koniec jedného kola predstavuje zaciatok d'alSieho kola.
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Systém umoznuje predkladanie vzdy novych cien a novych hodnét az do momentu uplynutia
lehoty (kola) e-aukcie. Ak si verejny obstaravatel’/obstaravatel’ stanovil minimalny inkrement (rozdiel)
medzi predlozenymi ponukami a uchadza¢ tento vo svojej novej ponuke nezohladnil, systém
uchadzaca upozorni, Ze nebol dodrzany minimalny pozadovany rozdiel a jeho nova ponuka nebude
registrovana. Uchadzac¢ vsak méze nad'alej predkladat’ nové ponuky.

Na konci e - aukcie systém zaznamena poslednu platnu predlozent ponuku uchadzaca.

V pripade ak e - aukcia prebieha vo viacerych po sebe nasledujlcich kolach je nutné nastavit’
verejnym obstaravatel'om/obstaravatelom pocet kdl, ich trvanie -, datum a Cas zacatia jednotlivych
kol e-aukcie, priCom zaciatok nového kola e-aukcie predstavuje koniec predchadzajluceho kola.
V takomto pripade systém umozniuje v jednotlivych kolach predkladat’ nové ponuky, po skonceni kola
zaznamena poslednu ponuku uchadzaca. Pred zacatim nového kola
e - aukcie dostane uchadzaC e - mailovl spravu o zacati nového kola e - aukcie so vsSetkymi
potrebnymi informaciami a pripojenou linkou na virtualny pracovny priestor daného kola e - aukcie.

6.1.6 Krok 4c — Skoncenie eAukcie

Podl'a § 43 ods. 11 zdkona o verejnom obstaravani moze verejny obstaravatel/obstaravatel
skoncit’ e — aukciu tromi sposobmi:

1) vo vyzve na Ucast’' v e-aukcii vopred uvedie datum a cas jej skoncenia,

2) ak nedostane Ziadne daldie nové ceny alebo nové hodnoty, ktoré spifiaju poZiadavky
tykajuce sa minimalnych rozdielov; v takomto pripade sa uvedie vo vyzve na ucast’
v e-aukcii lehota od prijatia poslednej ponuky do ukoncenia e-aukcie,

3) ak sa dokoncil pocet etap v e-aukcii, ktory bol pevne uréeny vo vyzve na Ucast’ v e-aukcii.

UPOZORNENIE
Systém EVO umoznuje skoncit’ e — aukciu dvomi sposobmi:
1. ak nastal datum a Cas jej skoncenia, t. z. uplynutim terminu na skoncenie e-aukcie alebo

2. sa dokonCil pocet kol, t. z. uplynutim terminu na ukoncenie posledného kola e-aukcie,
ktory predstavuje ukoncenie e-aukcie.

6.1.7 Krok 5 — Vyhodnotenie ponuk

Po skoneni e - aukcie systtm EVO identifikuje UspeSného uchadzaca. Verejny
obstaravatel'/obstaravatel’ vyhodnoti ponuky v stlade s vysledkami Gvodného Uplného vyhodnotenia
ponuk a v sulade s vysledkami e — aukcie.
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Ak verejny obstaravatel’/obstaravatel’ zadal vysledky Uvodného Uplného vyhodnotenia v ramci
nastavenia e - aukcného priestoru ako jeden z e - aukénych parametrov (pomocou ,Vstupné
hodnotenie") potom vysledok e — aukcie bude celkovym vysledkom vyhodnotenia ponuk.

6.1.8 Krok 6 — Archivacia eAukcii

Verejny obstaravatel’/obstaravatel’ je povinny podla § 21 zakona o verejnom obstaravani
zdokumentovat’ postup, ktory bol vykonany elektronickymi prostriedkami. Sucasne musi evidovat
vSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu zadavania zakazky, ktoré uchovava pat’ rokov od
uplynutia lehoty viazanosti ponuk.

UPOZORNENIE
E - aukciu so vSetkymi dajmi, kolami a ponukami uchadzacov je mozné archivovat’ kliknutim
na tlacidlo , Archivovat’ e - aukciu".
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7.  ZrusSenie pouzitého postupu zadavania zakazky

Vyhlaska dradu €. 530/2009 Z. z. o oznameniach (vyhlaska dradu), ktora je G¢inna od 1. januara

2010 stanovuje format a obsah oznameni pouzivanych vo verejnom obstaravani pri podlimitnych

zadkazkach a zavadza nové oznamenie ,,Oznamenie o zruSeni postupu zadavania podlimitnej zakazky

a o oprave", ktoré sa pouzije v pripade: .

1. zruSenia postupu zadavania zakazky, vratane uvedenia podmienky pouzitej pri jeho zruseni, alebo

2. poziadavky na opravu pbvodného textu, datumu alebo inych udajov tykajucich sa identifikacie
subjektov (adresy a kontaktné Udaje) z dovodu zmeny povodnych informacii predlozenych
verejnym obstaravatelom a/alebo z dbévodu uverejnenia informacii na internetovej stranke
eVestnika, ktoré nie s0 zhodné s poOvodnymi informaciami poskytnutymi verejnym
obstaravatel'om.

Pri nadlimitnych zakazkach nariadenim ¢. 1150/2009 z 10. novembra 2009, ktorym sa meni a dopifia
nariadenie (ES) €. 1564/2005, pokial’ ide o Standardné formulare na uverejiovanie oznameni v ramci
verejného obstaravania v sltlade so smernicami Rady 89/665/EHS a 92/13/EHS sa zaviedol novy
formular oznamenia ,0znamenie o dodatocnych informaciach, informaciach o neukoncenom konani,
alebo korigende", ktoré sa pouzije obdobne ako pri podlimitnych zakazkach v pripade:

1. zruSenia postupu zadavania zakazky, vratane uvedenia podmienky pouzitej pri jeho zruseni,
alebo

2. poziadavky na opravu pévodného textu oznamenia, datumu alebo inych udajov tykajucich sa
identifikacie subjektov (adresy a kontaktné Udaje) z dovodu zmeny pdvodnych informacii
predloZzenych verejnym obstaravatelom/obstaravatelom a/alebo z dovodu uverejnenia
informacii na internetovej stranke prislusnych vestnikov (OJEU, vestnik VVO), ktoré nie su
zhodné s povodnymi informaciami poskytnutymi verejnym obstaravatel'om/obstaravatelom.

Zavedenim predmetnych oznameni (Corrigendum) pri nadlimitnych a podlimitnych zakazkach nie je
mozné pouzivat’ institut redakénej opravy na zmenu a/alebo doplnenie povodného oznamenia a
oznamenie o vysledku verejného obstaravania nie je mozné pouzivat’ na zrusenie postupu zadavania
zakazky.

Verejny obstaravatel/obstaravatel’ méze zrusit’ zakazku zadavanu prostrednictvom systému
EVO postupom v zavislosti od fazy procesu verejného obstaravania:

Zrusenie zadavania zdkazky pred odoslanim oznamenia o vyhldseni verejného
obstaravania/pravidelného informativneho oznamenia bez vyzvy na sutaz na
zverejnenie

Zakazku vytvorenu v systéme EVO je mozné zrusit' pred odoslanim oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania/pravidelného informativneho oznamenia bez vyzvy na sitaz na zverejnenie, t. j. ak boli
vykonané niektoré alebo vsetky nasledovné aktivity:

o vynechané predbezné oznamenie alebo pravidelné informativne oznamenie bez vyzvy na sutaz (v

pripade nadlimitnej zakazky),

Strana 45 z 51



Elektronické Verejné Obstaravanie Metodicky pokyn k systému EVO
Vytvorené: UVO Datum vytvorenia: 21.7.2010

o vytvorené a odoslané predbezné oznamenie alebo pravidelné informativhe oznamenie bez vyzvy
na sut'az na zverejnenie vo vestniku OJEU, vo vestniku VVO a zverejnené na portali EVO (v
pripade nadlimitnej zakazky),

o vytvorené a odoslané oznamenie Corrigendum k predbeznému oznameniu alebo pravidelnému

informativnemu ozndmeniu bez vyzvy na sitaz na zverejnenie vo vestniku OJEU, vo vestniku

VWO a zverejnené na portali EVO (v pripade nadlimitnej zakazky),

vytvorena a schvalena analyza zakazky,

vytvoreny a schvaleny harmonogram zakazky,

o vytvorené oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo pravidelného informativneho
oznamenia s vyzvou na sutaz.

o O

V takomto pripade je mozné zakazku zrusit’ stlacenim kontextového menu ,Zrusit’ zakazku (PredZv)"
v prehlade zakazky a potvrdenim zameru zrusit' zakazku stlacenim moznosti ,,Ano" v dialdgovom
okne overujicom zamer zrusit’ zakazku.

Zakazka je nasledne zrusenda, dokumenty zverejnené na portali EVO (ak také boli) su stiahnuté
a zakazka je presunuta do polozky menu ,Archivované zakazky".

Mailova notifikacia o zruseni zakazky je odosielana zo systému EVO len zodpovednému konzultantovi
a lokalnemu administratorovi organizacie.

Zrusenie zaddvania zakazky po odoslani oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania/pravidelného informativneho oznamenia s vyzvou na sutaz na zverejnenie
Oproti vysSie opisanému pripadu bolo v rdmci zadavania zakazky navySe odoslané aj oznamenie
o vyhlaseni verejného obstaravania alebo pravidelného informativheho oznamenia s vyzvou na sutaz
na zverejnenie, a to aj v pripade, ked’ bolo ozndmenie odoslané na zverejnenie v OJEU, odoslané na
zverejnenie v OJEU a vestniku VVO alebo odoslané na zverejnenie v OJEU, vestniku VVO
a zverejnené na portali EVO.

V takomto pripade je mozné zakazku zrusit' stlacenim kontextového menu ,Zrusit’ zakazku (PoZv)"
v prehl'ade zakazky, zvolenim dévodu pre zruSenie zakazky s odkazom na relevantné ustanovenie §
46 zakona o verejnom obstaravani vyberom z rozbal'ovacieho okna (Ciselnika), zadanim textového
odbvodnenia pre zrusenie v textovom poli a potvrdenim zameru zrusit' zakazku stlaCenim moznosti
»-Ano" v dialdgovom okne pre overenie zameru na zrusenie zakazky.

Systém EVO nasledne zodpovednému konzultantovi ponukne moznost’ vytvorenia oznamenia
Corrigendum za Ucelom zrusenia zakazky, jeho odoslanie na zverejnenie vo vestniku OJEU (v pripade
nadlimitnych zakaziek), odoslanie na zverejnenie vo vestniku VWO ako aj zverejnenie na portali EVO.
Na rozdiel od pouzitia oznameni ,Corrigendum" pre opravu a/alebo doplnenie informacii v povodnom
oznameni, sa bude ozndmenie ,Corrigendum" slUzZiace na zrusenie sit'aze zverejiovat’ samostatne aj
na portali EVO a nie ako hypertextovy odkaz pripojeny k povodnému oznameniu.
Zaujemcovia/uchadzadi si mézu precitat’ oznamenie o zruseni sitaze na portali EVO kliknutim na
ikonu stavu ,,0znamenie o oprave, doplneni,zruseni*.

Zakazka je nasledne zrusend, zodpovedny konzultant moze stiahnut' dokumenty zverejnené na
portali EVO. Po stiahnuti Oznamenia o oprave, doplneni, zruseni sliZiaceho na zruSenie zakazky a
stlaceni kontextového menu ,Archivovat’ zakazku" zodpovednym konzultantom v prehl'ade zakazky je
zakazka presunuta do polozky menu ,Archivované zakazky".

Mailova notifikacia o zruseni zakazky je odosieland zo systému EVO vSetkym registrovanym a do
zdkazky schvalenym zaujemcom, zodpovednému konzultantovi, lokdlnemu administratorovi
organizacie a do monitorovacej schranky EVO. Mailova notifikacia obsahuje aj odkaz na relevantné
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ustanovenie zakona a zd6vodnenie zruSenia zadané konzultantom v dialdgovom okne pre zrusenie
zakazky.

V pripade zruSenia zadavania zdkazky po odoslani oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania/pravidelného informativneho ozndmenia s vyzvou na sutaz na zverejnenie podla § 46
zakona o verejnom obstaravani, je povinnostou verejného obstaravatel'a/obstaravatela bezodkladne
upovedomit’ zaujemcov alebo uchadzacov o zruSeni postupu s uvedenim dbvodu a oznamit’ dalsi
postup zadavania zakazky. Tieto informacie sa poskytnl na poziadanie aj Eurdpskej komisii. Verejny
obstaravatel/obstaravatel’ posiela oznamenie o zruseni zadavanej zakazky v pripade nadlimitnej
zakazky na formulari ,,0znamenie o dodatocnych informaciach, informaciach o neukonéenom konani
alebo korigende" av pripade podlimitnej zakazky na formulari ,,Ozndmenie o zruseni postupu
zadavania podlimitnej zakazky a o oprave".

UPOZORNENIE

Verejny obstaravatel/obstaravatel ma moznost’ prostrednictvom polozky ,Prehl'ad" nielen
odpovedat’ na predloZené otazky v ramci vysvetlovania, ale méze sucasne upozorfiovat’ aj na iné
skutocnosti, ako napriklad informovat’ o zruseni zakazky, o pozastaveni lehdt, o predizeni lehét, o
doplneni podkladov pre Ziadost' o ucast, o doplneni sutaznych podkladov, o zverejneni vyzvy na
potvrdenie opatovného zaujmu a iné informacie a upozornenia.
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8. Archivacia, administracia zakazky

Podla § 21 zdkona o verejnom obstardvani je  povinnostou  verejného
obstaravatel'a/obstaravatela zdokumentovat' postup verejného obstaravania, ktory bol vykonany
elektronickymi prostriedkami. Sicasne sa musia evidovat’ vSetky doklady a dokumenty z pouZitého
postupu zadavania zakazky, ktoré sa uchovavaju pat’ rokov od uplynutia lehoty viazanosti ponuk.

Verejny obstaravatel/obstaravatel’ ukonéi zadavanie zakazky odoslanim oznamenia o vysledku
verejného obstaravania/Corrigendum - zruSenie na zverejnenie v pripade nadlimitnej zakazky
v OJEU, vo vestniku VWO a na portdli EVO, v pripade podlimitnej zakazky vo vestniku VWO a na
portali EVO.

Pred samotnou archivaciou zakazky a presunu zakazky medzi archivované odporucame
verejnym obstaravatel'om/obstaravatelom do systému EVO nahrat’ vSetky relevantné doklady
a dokumenty tykajuce sa konkrétnej zakazky napr. oscanovanu podpisanu spravu o zakazke podla
§ 21 ods. 2 a 3 zakona o verejnom obstaravani, pisomnosti odosielané v listinnej podobe, faxom,
e-mailom v pripade, ak takato komunikacia nie je podporovana systémom EVO, zapisnice z otvarania
a vyhodnocovania ponuk.

Verejny obstaravatel/obstaravatel' stiahne zakazku z portdlu EVO stiahnutim oznamenia
o vysledku verejného obstaravania/Corrigendum - zruSenie prostrednictvom tlacidla ,Stiahnut’
z portalu EVO". Po stiahnuti zakazky z portalu EVO verejny obstaravatel’/obstaravatel’ archivuje
zakazku pomocou tlacidla ,Archivovat’ zakazku™. V pripade, ak verejny obstaravatel/obstaravatel
nestiahne zakazku z portalu dlhSie ako 14 dni od zverejnenia oznamenia o vysledku verejného
obstaravania/Corrigendum — zruSenie z portalu EVO, systém EVO generuje notifikaciu o zverejneni
predmetného oznamenia dlhsSie ako 14 dni.

V pripade ak sa jedna o zakazku v stave pred odoslanim ozndmenia o vyhlaseni verejného
obstaravania/pravidelného informativneho oznamenia bez vyzvy na sitaz na zverejnenie, zakazku je
mozné zrusit' stlaCenim kontextového menu ,Zrusit’ zakazku (PredZv)" v prehlade zakazky
a potvrdenim zameru zrusit’ zakazku stlacenim moznosti ,,Ano" v dialdgovom okne overujucom zamer
zrusit’ zakazku. Zakazka je nasledne zrusena, dokumenty zverejnené na portali EVO (ak také boli) su
stiahnuté a zakazka je presunuta do polozky menu ,Archivované zakazky".

UPOZORNENIE

Lokalny administrator ma pristup ku vSetkym archivovanym zakazkam vratane archivovanych
e-Aukcii verejného obstaravatela/obstaravatela zadavanym v systéme EVO vramci svojej
organizacie. Konzultant organizacie ma pristup ku vSetkym archivovanym zakazkam a e-Aukciam, za
ktoré bol zodpovedny.

Sucasne upozorfiujeme, Ze pre Ucely archivacie je potrebné archivovat’ aj notifikacné maily
generované systémom EVO.
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9. Navrh formularov a spésob ich spracovania (qDesigner, gMerge)

Pri tvorbe navrhu formuldrov prostrednictvom nastroja qDesigner implementovanym v systéme
EVO postupujte podla kapitoly €. 9 Prirucky pouzivatela systému EVO — verejny obstaravatel

alebo obstaravatel.
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10. Kontrola procesu verejného obstaravania realizovaného v systéme
EVO

Podl'a ustanoveni zakona o verejnom obstaravani je verejny obstaravatel’/obstaravatel
(kontrolovany) pri vykone kontroly povinny kontrolnému organu poskytnut’ kompletnd dokumentaciu
zo zadavania zakazky. Pri zadavani zakaziek realizovanych prostrednictvom systému EVO sa
poskytnutie dokumentdacie vykona zriadenim pristupu pre kontrolné organy, resp. poskytnutim
pripadnych dokumentov v listinnej podobe (napr. doklady a dokumenty Ziadosti o Ucast).

Nakolko sucasna legislativa nepodporuje plne elektronické zadavanie zakaziek, cast’
dokumentacie moze byt aj v listinnej podobe (napr. doklady a dokumenty v zmysle § 26 — 29 zakona
o verejnom obstaravani). Z uvedeného dovodu je potrebné, aby kontrolovany pri vykone kontroly
poskytol organom vykonavajucim kontrolu aj vSetku listinnd dokumentaciu zo zadavania zakazky.

Detailny postup verejného obstaravatel'a/obstaravatela a sp6sob vytvarania pristupovych
prav pre kontrolné organy je uvedeny v priruckach pre pouZivatela systému EVO - verejny
obstaravatel’ alebo obstaravatel’, ktoré s zverejnené na stranke portalu EVO v polozke ,Metodické
pokyny".

UPOZORNENIE

V pripade vykonu kontroly zakaziek vytvorenych v systéme EVO pred nasadenim
novej verzie systému EVO t. j. do 26. 02. 2010, ktorej sucastou bola aj uUprava
pristupovych prav pre kontrolné organy, je potrebné vytvarat' pristupy pre kontrolné
organy postupom uvedenym v Metodickom usmerneni k vytvaraniu pristupovych prav
pre kontrolné organy, ktoré je zverejnené na portali EVO v polozke ,,O0znamy".

Po prihlaseni pouzivatel'a/kontrolného organu do systému EVO prihlasovacimi udajmi (,ID
pouzivatela" a ,heslo") je mozny vykon kontroly. Dokumentacia slvisiaca so zadavanim zakazky je
dostupnd v ramci interného systému EVO a vo virtudlnom pracovnom priestore (VPP) zakazky
dostupnom cez portal EVO. Kontrolné organy maju v ramci vykonu kontroly pristup k jednotlivym
polozkam menu a funkciam v systéme EVO len na Citanie, a to len v ramci zakaziek v danej
organizacii, do ktorych bol pouzivatel menovany ako kontrola/auditor. K zakazkam zadavanym
danou organizaciou, alebo do ktorych nebol menovany ako kontrola/auditor, nema pristup a tieto mu
nie si ani zobrazené v prehladnej tabulke zakaziek. Podrobny popis vykonu kontroly zakaziek
realizovanych prostrednictvom systému EVO kontrolnym organom je uvedeny v Prirucke pre
Kontrolné organy zverejnenej na portali EVO v polozke ,Metodické pokyny".

Systém pre elektronické verejné obstaravanie (dalej len ,systém EVO") nepodporuje
elektronicki komunikaciu v ramci reviznych postupov. Reviznymi postupmi sa podla Stvrtej hlavy
piatej Casti zakona o verejnom obstaravani rozumeju

v’ Ziadost' o napravu (§ 136 zakona o verejnom obstaravani) a
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v' dohlad nad verejnym obstaravanim podla § 137 — 149 zadkona o verejnom
obstaravani.

Vzhl'adom na vykon kontroly je mozné v systéme EVO vykonat' potrebné kroky v zmysle
rozhodnutia kontrolnych organov napr. opatovné zaradenie uchadzaca do vyhodnotenia, nastavenie
novych lehot v dosledku neplynutia lehot pri uplatneni namietok.

Pre Ucely vykonu kontroly procesnych krokov verejného obstaravatel'a/obstaravatela v ramci
zadavania zakazky, systém EVO zaznamenava vykonané pouzivatel'ské aktivity realizované v ramci
jednotlivych zakaziek. Subor obsahujici zoznam pouzivatel'skych aktivit tzv. auditny zaznam sa
nachadza v internom systéme EVO, ku ktorému ma pristup konzultant zodpovedny za zakazku,
lokalny administrator organizacie a opravneny kontrolny organ. Auditny zaznam sa vytvara priebezne
na zaklade vykonanych aktivit a zaznamenava:

1. datum a cas vzniku udalosti,

jednoznacny identifikator vykonanej aktivity,

nazov vykonanej aktivity,

IP adresu odkial’ bola aktivita vykonana,

meno pouzivatela, ktory vykonal aktivitu,

aktivitu vykonanu systémom po vykonani pouzivatel'skej aktivity.

I

Dalsie dodato¢né informéacie st obsahom podrobného auditného zaznamu, ktory sa generuje
systémom EVO pre kazdy log zaznam.
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