Metodika na vkladanie dokumentov z verejného obstaravania, ktora plati pre
vSetkych verejnych obstaravatelov, obstaravatelov a osob podla § 7 zakona
o verejnom obstaravani

Tato metodika sluzi na technické usmernenie vkladania dokumentov do
Centralneho registra dokumentov verejného obstaravania (CRDVO) podla
zakona ¢. 25/2006 Z. z.overejnom obstaravani aozmene adoplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov po prijati zakona ¢. 58/2011
Z. z. u¢inného od 01. 04. 2011 a zadkona €. 158/2011 Z. z. u¢inného od 15. 06.
2011 (dalej len ,zakon o verejnom obstardvani) s pouZitim softvérovej
aplikacie, ktord je dostupna na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie
(dalej len ,,urad”) www.uvo.gov.sk alebo na linke http://crdvo.uvo.gov.sk.

Pre vkladanie dokumentov verejného obstardvania sluzi ,UzZivatelska zéna“,
kde je pristup pre registrovanych verejnych obstaravatelov, obstaravatelov
a 0s6b podla § 7 zakona o verejnom obstaravani. Pristupové meno a heslo je
zhodné s autentifikaénymi udajmi platnymi pre systém Zberu oznameni vo
verejnom obstaravani (ZOVO). Pred prvym pouZitim systému pre vkladanie
dokumentov je potrebné pouZit nastroj pre aktivaciu pouzivatelského konta.
Pre prihlasenie do systému sa pouZije linka http://crdvo.uvo.gov.sk/sysadm/.
Pre vyucbu a testovanie sluzi registrovanym verejnym
obstaravatelom, obstaravatelom aosobam podla § 7 zdkona o verejnom
obstardvani Skoliaca verzia systému CRDVO, ktora je dostupna na linke
http://crdvo.morpheus.aglo.eu/.

CRDVO bude obsahovat dokumenty z procesu verejného obstaravania

o« podla § 9 ods. 7 pism. a) az e) zdkona o verejnom obstardvani pri
nadlimitnych zakazkach, podlimitnych zakazkach a podprahovych
zakazkach,

o podla § 9 ods. 7 pism. f) zakona o verejnom obstaravani pri nadlimitnych
zakazkach a podprahovych zakazkach,

e podla § 49 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani pri nadlimitnych
zakazkach a podlimitnych zakazkach.

Podla § 9 ods. 7 zakona o verejnom obstaravani, cit.: ,Verejny obstaravatel
a obstaravatel uradu bezodkladne po uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcovej dohody, po ukonceni sutaze navrhov a po zruseni postupu zadavania
zakazky a sutaze navrhov posiela v elektronickej podobe



a) kopiu zapisnice o posudeni splnenia podmienok ucasti vo verejnom
obstaravani,

b) kopie ponuk vsetkych uchddzacov dorucené v lehote na predkladanie
ponuk,

C) képiu zapisnice z otvarania ponuk,

d) koépiu zapisnice o vyhodnoteni ponuk,

e) kopiu zapisnice o zasadnuti poroty,

f) kopiu spravy podla § 21 ods. 2.“

Podla § 49 ods. 5 zakona o verejnom obstaravani, cit.: ,Verejny obstaravatel
a obstaravatel posle Uradu

1. informaciu o uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy, ramcovej dohody alebo
dodatkov kzmluve, koncesnej zmluve alebo ramcovej dohode do
siedmich pracovnych dni odo dna ich zverejnenia podla osobitného
predpisu, %) alebo

2. kopiu uzavretej zmluvy, koncesnej zmluvy, ramcovej dohody a dodatkov
k zmluve, koncesnej zmluve alebo ramcovej dohode do siedmich
pracovnych dni odo dna ich uzavretia, ak sa na verejného obstaravatela
a obstaravatela nevztahuje povinnost zverejnenia podla osobitného
predpisu.t®)“.

122 ‘& 53 zakona ¢ 211/2000 Z. z. oslobodnom pristupe kinformaciam

a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Na hlavnej stranke CRDVO su postupne zverejnované dokumenty z verejného
obstaravania podla datumu odoslania dokumentu na Urad zoradené vzostupne.

Technické poziadavky na subory s:

1) képiou zapisnice o posudeni splnenia podmienok ucasti vo verejnom
obstaravani
« v elektronickej podobe musia zodpovedat podpisanej papierovej verzii
o koépia zdpisnice o posudeni splnenia podmienok ucasti vo verejnom
obstardvani sa pripaja do CRDVO vo formate .pdf v strojovo Citatelnom
tvare

2) képiou ponuk vsetkych uchadzacov dorucené vlehote na predkladanie
ponuk
« v elektronickej podobe musia zodpovedat podpisanej papierovej verzii



o kopie ponuk vsetkych uchadzacov ich textové a tabulkové vystupy sa
pripdjaju do CRDVO vo formate .pdf vstrojovo Citatelnom tvare,
obrazkové vystupy vo formate .pdf

o kopie ponuk jednotlivych uchadzadov sa pripdjaju ako samostatné
subory, kde nazov siboru moze vystihovat nazov uchadzaca

3) képiou zapisnice z otvdrania ponuk
« v elektronickej podobe musia zodpovedat podpisanej papierovej verzii
« kopia zapisnice z otvdrania ponuk sa pripaja do CRDVO vo formate .pdf
v strojovo Citatelnom tvare

4) kdépiou zapisnice o vyhodnoteni ponuk
« v elektronickej podobe musia zodpovedat podpisanej papierovej verzii
« kopia zapisnice z vyhodnotenia ponuk sa pripdja do CRDVO vo formate
.pdf v strojovo Citatelnom tvare

5) képiou zapisnice o zasadnuti poroty
« v elektronickej podobe musia zodpovedat podpisanej papierovej verzii
o kopia zapisnice o zasadnuti poroty sa pripaja do CRDVO vo formate .pdf
v strojovo Citatelnom tvare

6) képiou spravy podla § 21 ods. 2
« v elektronickej podobe musia zodpovedat podpisanej papierovej verzii
o kopia spravy podla § 21 ods. 2 sa pripaja do CRDVO vo formate .pdf
v strojovo Citatelnom tvare
o o0bsah spravy podla § 21 ods. 3

7) koépiou uzavretej zmluvy, koncesnej zmluvy, ramcovej dohody aich
dodatkov

« v elektronickej podobe musia zodpovedat podpisanej papierovej verzii

« musia byt vloZzené vo formate .pdf v strojovo Citatelnom tvare

8) informaciou o uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy, ramcovej dohody a ich
dodatkov

« v elektronickej podobe musia zodpovedat podpisanej papierovej verzii

« musia byt vloZzené vo formate .pdf v strojovo Citatelnom tvare

Odporucanie: Subor vo formate .pdf mozno vytvorit napr. z textového
dokumentu (.doc, .rtf a pod.) prislusnym SW (napr. PDF creator, Cute PDF,
Adobe Acrobat a pod.). Ak by bol PDF subor vo vynimocnych pripadoch



vytvoreny z papierovej verzie dokumentu skenovanim, musi byt pred vlozenim
dokumentu do CRDVO prevedeny na strojovo Citatelny tvar pouzitim softvéru
na prevod textu z obrazkovej podoby do textovej (OCR softvér, napr. ABBYY
FineReader a pod.).

Poznamka: Dokumenty sa vkladaju v strojovo Ccitatelnom tvare z dovodu
umozZnenia fulltextového vyhladdvania v sulade s § 18 pism. d) vynosu MF SR ¢.
312/2010.

Za obsah zverejnenych dokumentov zodpovedd verejny obstardvatel,
obstaravatel a osoba podla § 7 zakona o verejnom obstardvani.

Technicky popis vkladania dokumentov do CRDVO:
Komunikacné moduly

1. Pridavanie dokumentov z verejného obstaravania sa uskutocnuje nahratim
suborov v PDF formate cez webové rozhranie s vytvorenymi pristupovymi
pravami pre vsetkych verejnych obstaravatelov, obstaravatelov a osob podla §
7 zakona o verejnom obstaravani do databazy systému uradu.

2. Urad pripravuje SOAP (Simple Object Access Protocol) — protokol pre
vymenu dat vo forme XML prostrednictvom siete. UZivatel bude prenasat data
na server uradu, kde budu nasledne automatizovane spracované do jednotnej
databazy.

Definicia XML suboru

XML (eXtensible Markup Language) — pre vymenu dat v Struktdrovanej forme.
XML stbor musi obsahovat zakladné metadata o dokumente a dokument v PDF
formate kéddovany pomocou BASEG64.
Akceptovatelné kddovania XML suboru su windows-1250, utf-8 a iso-8859-2
VZOR XML suboru, definicia XML suboru a popis k zakladnym (povinnym)
polozkam XML suboru sa nachadza v Uzivatelskej zéne stranky CRDVO,
pristupnej po prihlaseni sa do systému.

V tejto zéne sa nachadzaju aj dalSie uzitocné odkazy, v najblizSom obdobi aj
vratane video manudlov, ktoré podrobne demonstruju pouzivanie systému
CRDVO k zverejnovaniu dokumentov.






