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(1) Odbor ekonomicky plni ulohy uradu na tuseku prierezovej analytickej ¢innosti uradu, financnom,
rozpoctovom, prevadzkovom, spravy registratiry a spravy majetku.
(2) Odbor ekonomicky tvori:

a) Oddelenie analytickych ¢innosti a riadenia rozpoctu
b) Oddelenie prevadzky.

(3) Oddelenie analytickych ¢innosti a riadenia rozpoctu plni Glohy tradu na useku analytickom, finanénom
a rozpoctovom, a to najma:

a) vykonava koncepcnu a koordina¢nu ¢innost’ na tiseku rozpoc¢tovania a financovania,
b) pripravuje navrhy rozpoctu, rozpoctovych opatreni a zaverecného Gctu za rozpoctovi kapitolu tiradu,

¢) koordinuje prace na useku usmeriiovania a kontrolovania hospodarenia s rozpo¢tovymi prostriedkami,
zodpoveda za Cerpanie rozpoc¢tovych prostriedkov tradu,

d) vykonava finan¢nt kontrolu podl'a prislusnych pravnych predpisov,

e) zabezpeuje systém Statnej pokladnice, ktorym sa realizuji vydavky podl'a platného rozpoétu tradu a
denna likvidita,

f) vykonava rozpoctové opatrenia v ramci rozpoctovej kapitoly tiradu,

g) vykonava analytickt ¢innost’ hospodarenia, na zaklade vysledkov predklada navrhy na prijatie opatreni a
tvori navrhy rozpoctov na prislusné obdobie za rozpoctovu kapitolu uradu,

h) komplexne spracovava uctovnictvo, vedie k nemu $tatistiku, vykaznictvo, evidenciu a zabezpecuje styk s
bankovymi institiciami,

1) zabezpecuje riadny obeh uctovnych dokladov a vykon pokladni¢nych operacii,

j) zabezpecCuje agendu pracovnych ciest, spracovava a kontroluje agendu cestovnych nahrad, pri
zahrani¢nych pracovnych cestach zabezpecuje poistenie zamestnancov uradu,

k) eviduje aj originaly zmliv, resp. dohdd a ich zmien a doplnkov uzatvorenych uradom, ktoré maju
finan¢ny dosah na Cerpanie rozpoctu uradu a zabezpecuje ich financné plnenie, okrem zmluv tykajacich
sa Statnozamestnaneckych a pracovnopravnych vztahov tradu,

1) v ramci vykonu ustrednej Statnej spravy na seku verejného obstaravania, v suvislosti s implementaciu
programov Statu a vlady, zabezpecuje analytické Cinnosti v rozsahu koordinacie a tvorby zéakladnych
ramcovych cielov a stratégii tiradu (programovy rozpocet),

m) v nadvéiznosti na predchadzajici bod, zabezpecuje efektivnu a cielent koordinéaciu tvorby jednotlivych
implementacnych programov, podprogramov a prvkov uradu,

n) v spolupraci s jednotlivymi organizaénymi utvarmi zabezpecuje v suvislosti s plnenim cielov a uloh
uradu zadefinovanie a pravidelni aktualizaciu merate'nych ukazovatelov; v spolupraci s ostatnymi
organizaCnymi utvarmi zabezpecuje pravidelné vyhodnocovanie vecného plnenia tychto meratelnych
ukazovatelov,

0) vykonava analyticku ¢innost' na ucely pripravy a spracovania zakladnych koncepcii, programov
dlhodobého rozvoja a inych zasadnych materialov v oblasti verejného obstaravania uradu,
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vypracovava stanoviska, pripomienky k materidlom ekonomického charakteru v posobnosti uradu
pridelené odboru ekonomickému predsedom turadu,

v oblasti zmliv a dohdd uzatvaranych tradom, posudzuje finan¢nt stranku navrhov zmlav a dohod
vypracovavanych inymi odbornymi utvarmi tradu v rozsahu ich pdsobnosti, ako aj ich zmeny.

vedie evidenciu pohladavok uloZenych pravoplatnymi rozhodnutiami uradu, spravuje ulozené pokuty,
sleduje ich thradu,

nezaplatené pohl'adavky bezodkladne odstupuje na vymahanie odboru legislativno-pravnemu,

sleduje pripisanie kaucie ustanovenej zakonom o verejnom obstardvani na tdet uradu vedeny v Statnej
pokladnici a bezodkladne predklada odboru rozhodnuti o namietkach vypis z tohto uctu osvedcujuci
pripisanie kaucie na ucet uradu, vedie vnitornu evidenciu tychto kaucii na intranete uradu a na zaklade
oznamenia o pravoplatnosti rozhodnutia uradu v konani o namietkach postupuje v stlade s prisluSnymi
ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani,

sleduje uthradu spravnych poplatkov za zapis do zoznamu odborne sposobilych o0sob, za vydanie
duplikatu potvrdeni o zapisani do zoznamu podnikatel'ov a bezodkladne predklada oddeleniu vestnika a
zoznamov Vvypis z uctu osvedcujuci pripisanie zaplatenych spravnych poplatkov a ich vysky na ucet
uradu.

Oddelenie prevadzky plni ulohy uradu na useku prevadzkovom, spravy registratiry a spravy majetku
Statu, a to najma:

zabezpecuje ¢innost’ autoprevadzky,

realizuje tlohy na seku investicii, spravy a ochrany majetku statu,

komplexne zabezpecuje ¢innost’ podatel'ne uradu a Cinnost’ registratirneho strediska uradu,

metodicky usmeriiuje a dodavatel'skym sposobom zabezpecuje odbornu spravu registratiry uradu,
zabezpecuje prevadzkyschopnost’ prenajatych priestorov a technickych zariadeni, ich udrzbu a opravy,
okrem udrzby technickych zariadeni uvedenych v ¢lanku 14 ods. 4 pism. b) a okrem opravy technickych
zariadeni uvedenych v tomto odseku v pismene m),

zodpoveda za materialno-technické zabezpeCovanie potrieb Uradu,

zodpoveda za evidenciu a pridel’'ovanie kl'aiCov a peciatok uradu,

zabezpecuje stravovanie zamestnancov Uradu,

zabezpeluje opravy prevadzkovaného technického vybavenia uradu tykajuceho sa vypocltove] a
kancelarskej techniky na zaklade poziadaviek odboru elektronického verejného obstaravania,
informacnych technologii, vestnika a zoznamov.

vedie sklad kancelarskych potrieb,

planuje a zabezpecuje procesy verejného obstaravania pre urad.



