Odporucania pre postupy pri
podprahovych zakazkach a zakazkach s nizkou hodnotou
s vyuzitim elektronickej aukcie v systéme EVO

Urad pre verejné obstaravanie (d’alej ,,urad*) prevadzkuje a spristupiiuje informaény
systém elektronického verejného obstardvania (dalej len ,systtm EVO®) v stlade

s ustanovenim § 112 pism. m) zdkona ¢. 25/2006 o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon®).

V systéme EVO je v sucasnosti implementované zaddvanie nadlimitnej a podlimitnej
zdkazky postupom verejnej alebo uzsej sut'aze s moznostou vyuZzitia modulu elektronickej
aukcie. Na urade prebicha plnenie narodného projektu ,,Elektronické sluzby verejného
obstardvania®, vramci ktorého budi implementované aj podprahové zékazky
s predpokladanym terminom nasadenia do produkénej prevadzky v prvom polroku 2011.

Do doby nasadenia podprahovych zakaziek do produkénej prevadzky vydava urad
tieto ,,Odporiucania pre zadavanie podprahovych zikaziek a zakaziek s nizkou hodnotou
s vyuzitim elektronickej aukcie v systéme EVO*.

Nakol'ko v systéme EVO =zatial nie je implementovany samostatny postup pre
zadavanie podprahovych zakaziek alebo zdkaziek s nizkou hodnotou odporic¢ame verejnym
obstaravatelom zadavat’ podprahové zdkazky alebo zdkazky s nizkou hodnotou zvolenim
podlimitného postupu zadavania zdkazky v systétme EVO s vyuZzitim verejnej alebo uZsej
sttaze.

V systéme EVO je potrebné vykonat' nasledovné kroky v rdmci procesu zadavania
zékazky:

1. Vytvorenie zakazky a zadefinovanie zakladnych atribitov zakazky

2. Vytvorenie a schvalenie harmonogramu zédkazky

3. Vytvorenie a schvélenie analyzy zakazky

4. Vytvorenie a odoslanie oznamenia o vyhliaseni verejného obstaravania
implementovaného v systétme EVO

5. Vytvorenie a nastavenie virtualnych pracovnych priestorov (VPP) pre danu zakazku
v sulade so zvolenym postupom

6. Nastavenie lehot zakazky a nahratie vyzvy a/alebo inych suvisiacich dokumentov
v ramci menu ,,stit’azné podklady*

7. Zverejnenie ,,oznamenia o vyhldseni verejného obstaravania“ pouzitého na zaddvanie
podprahovych zakaziek a zakaziek s nizkou hodnotou v systéme EVO na portali EVO

8. Realizacia zadavania zékazky vo VPP - d’alej postupuje uzivatel' v zadavani zdkazky
Standardnym postupom implementovanym v systéme EVO pre podlimitné zakazky

9. Elektronick4 aukcia

10. Ukoncenie zadavania zakazky

Nestandardné kroky pre zadavanie podprahovych zakaziek a zdkaziek s nizkou
hodnotou s zvyraznené tuénym pismom, ostatné kroky sa riadia Standardnym postupom
implementovanym v systéme EVO. V dokumente su d’alej detailne popisané len nestandardné
kroky zad4vania zdkazky. Pre ostatné body platia postupy uvedené v priruckach zverejnenych
na portali EVO bezo zmeny.



Podprahova zikazka realizovana prostrednictvom systému EVO

Na obrazku nizsie je graficky zndzorneny postup zadavania podprahovej zakazky
realizovany prostrednictvom systému EVO vratane aktivit, ktoré je potrebné vykonat’ mimo
systému EVO, v aplikacii ZOVO.
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ZakazKka s nizkou hodnotou realizovana prostrednictvom systému EVO

Na obrazku nizSie je graficky znazorneny postup zadévania zékazky s nizkou
hodnotou realizovany prostrednictvom systému EVO.
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1. Vytvorenie zikazky a zadefinovanie zakladnych atributov zakazky

Pri vytvarani podprahovej zékazky/zakazky s nizkou hodnotou odporuc¢ame uviest’ do
predmetu zdkazky okrem jej nazvu aj indikdciu zvoleného postupu napr. ,,Nazov zadkazky —
Podprah/Nizka hodnota“ z dévodu jednoduchsej orientacie na portali EVO. Kedze zatial
podprahové zdkazky nie st odliSené samostatnou ikonkou na portali EVO, nazov zakazky
bude jedinym indikatorom odliSenia podprahovej zdkazky, ¢i zadkazky s nizkou hodnotou
a zvoleného postupu zad4vania zdkazky.

V ramci vytvarania zakazky a definovania jej atribitov je d’alej potrebné zvolit’
alternativu podlimitna zakazka. Zaverom sta¢i ulozit’ nadefinované parametre a atriblty
zakazky prostrednictvom kontextového menu ,,Ulozit* uvedené¢ho v pravom hornom rohu.

Zakazka /

rIngtrukcie

V tejto polozke menu méZete:

= vytvorit zakazku, to znamend, Ze sa vytvori "zdloZzka zdkazky", v kiorej je registrovany aktualny stav zadavania zakazky
= potvrdit vytvorenie zdkazky kliknutim na "UloZit" v pravorm hernom rohu.

rZakazka /
Organizacia 12002 /
Hlavny oddiel | 98 - Test ﬂ
Sériové & m /
Predmet zdkazky Nakup kanceldrskych potriet| - Pedprah
Zodpovedny [‘konzultant1/12002 |5 /
O Nadlimitna zékazk4 @ Podlimitna zakazka I

] Obstaravatel - vybrané odvetvia
PIO s vyzvou (Pravidelné informativne oznamenie s vyzvou na sitaz)

Kategdria [ .;]
Spustenie

Farmét datumu: 23.01.2011 23.01.2011
Skonéenie 23.06.2011

Format datumu: 23.01.2011

4. Vytvorenie a odoslanie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania
implementovanych v systéme EVO

Po zvoleni alternativy podlimitnd zdkazka systém EVO spristupni len formulare
ozndmeni suvisiace so zaddvanim podlimitnej zdkazky t. j. oznamenie o vyhlaseni verejného
obstaravania. Pre pokraCovanie v zadavani zakazky je nevyhnutné¢ vyplnit formulér
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania.

Oznamenie o vy azku (PredZv)=

Zakazka

Ingtrukcie
V tejto poloZke menu maZete:

o wytvorit zakazku zadanim informacie o Hlavne] skupine, sériovom &isle, nazve zmluvy, zodpovedne] osobe, kategdrii, spusteni a skorgeni
o potvrdit’ wyivorenie zakazky kliknutim na UloZit' v pravom hornom rohu.

Automaticky sa wytvori “zaloZka zékazky” a stav zakazky je aktualizovany podla aktualne] hodnoty.
V procese pripravy zadavania zakazky systém spristupni prislugné funkcie na hornej liste, napr. PredbeZné oznamenie/Pravidelné informativnepznamenie, Harmonogram, Analyza,
Oznamenie o vyhlaseni VO/PIO s wzvou, Ozndmenie o wysledku VO a pod.

Zakazka Uprantt oznamenie (ZOVO) | Zobrazit | Vytvort VPP ponik
Organizacia 12002
I:II:vni oddiel 99 — Test Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania
C. 99.11
Predmet zakazky Nakup kancelarskych potrif ¥ 1% f prastor pra zakazku a ndsledne odoslat prisluSnd
Zodpovedny konzultant1/12002 R R e g e
Podlimitna zakazka v, dopinen alsba cruer
Kategoria 1
Spustenie 2301201
Skonéenie 23.06.20M




Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania je mozné vytvorit stlacenim
,»Oznamenie o vyhlaseni VO/PIO s vyzvou* v zahlavi zakazky. Nasledne je mozné oznamenie

vytvorit' a/alebo upravit v aplikacii ZOVO stlacenim ,,Upravit oznamenie (ZOVO)*
v pravom hornom rohu.

V ramci vypliiovania oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania v aplikacii ZOVO
odporucame pre:
A. podprahové zakazky v oddiely II - Predmet zakazky:
- bod II. 1.1) Nazov zakazKy uviest, ze ide o podprahovu zédkazku,
- bod IL2.1) Celkové mnozZstvo alebo rozsah odpora¢ame uviest
predpokladant hodnotu zdkazky a sucasne text ,,Podprahova zakazka“.
Na zédklade tychto udajov bude predmetnd zikazka v internych systémoch uradu
identifikovana ako podprahova.

B. zakazku s nizkou hodnotou v oddiely II - Predmet zédkazky:
- bod II. 1.1) Nazov zakazky uviest, ze ide o zdkazku s nizkou hodnotou,
- bod 1II2.1) Celkové mnoZstvo alebo rozsah odporucame uviest
predpokladant hodnotu zédkazky a sucasne text ,,Zakazka s nizkou hodnotou*.
Na zaklade tychto tdajov bude predmetnd zakazka v internych systémoch uradu
identifikovana ako zakazka s nizkou hodnotou.

Priklad vyplnenia formulara vysSie uvedené¢ho oznadmenia pre zakazku s nizkou

hodnotou (obdobne sa postupuje pri podprahovej zdkazke, kde namiesto oznacenia ,,Nizka
hodnota“ sa uvedie oznacenie ,,Podprah®).

Oddiel 11., bod 11.1.1. Nazov zakazky:

ODDIEL II. PREDMET ZAKAZKY

I.1. Opis
II.1.1. Nazov zakazky podl'a vergjného obstaravatel’a

Nakup kanceldrskych potrieb -[Nizka hednota

II.1.2. Druh zikazky a miesto uskutoéfiovania stavebnych prac, dodania tovarov alebo poskytovania slufieb (zvolte len jednu kategdriu - stavebné price, tovary alebo sluzby)
O 3) Stavebné price
® b) Tovary
O ¢) Sluzby

Oddiel II., bod I1.2.1. Celkové mnozsstvo alebo rozsah:

II.2. MnoZstvo alebo rozsah zakazky

I1.2.1. Celkové mnoZstvo alebo rozsah (vritane vietkych Castia opci, ak sa uplatiuju)

Izékazka s nizkou hoednetou

Predpokladana hodnota zéakazky bez DPH [ nz oddelenie tisicok poufite medzeru, napr. 1 000 000 )
® Jedna hodnota
) Rozpdtie hodndt

Hodnota/0d

IQ 000.0000




Pre navrat do syst¢ému EVO a dalSie pokracovanie v zadavani zakazky je potrebné
stlacit’ tlacidlo ,,Navrat do EVO* na konci formuldra s potvrdenim vol'by ,,So zdpisom®.

ODDIEL VII. DOPLNU] O £ Navrat do EVO — Dialégové okno .. JE NA ZVEREJNENIE
Léw“u@mmﬂh—]

Navrat do EVO

jné obstaravanie

e - N -
[ Bezzapisu Zrugi

®
€D Internet | %ré nenyj rezim: Vypnutj &l
T

+U) | HTML opis (Alt+0) | { HTML export pre WO (Alt+P) )| Navrat do EVO (Alt+X)

Po navrate do syst¢ému EVO a vytvoreni virtudlneho pracovného priestoru zékazky
pouzivatel on-line odoSle oznamenie o vyhlaseni verejného obstardvania do vestnika
verejné¢ho obstaravania (d’alej len ,,VVO*) prostrednictvom menu ,,Odoslat’ do UVO*.

Upravit ozndmenie (Z( Ddoslat do UVO

Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania

Instrukcie
V tejto polozke menu mdzZete vytvorit, uprawt’ a zobrazit' Oznamenie o vyhlaseni VO, resp. PIO s wzvou, vyivorit pracovny priestor pre zakazku a nasledne odoslat prislugné
oznamenie do publikaéného dradu a dradu. Po odoslani do prisluinych vestnikov je moZné ho zverejnit na portali EVO, &im bude zaujemcom umoZneny pristup elektronickymi
prostriedkami k podkladom danej zdkazky. Postup zverejnenia je uvedeny v metodickych pokynoch systému EVO.
Po odoslani ozndmenia na zverejnenie mdZete vykonat opravu alebo zrudenie zdkazky prostrednictvom oznamenia o oprave, doplneni alebo zrueni.

99.11 Nakup kancelarskych potrieb - Podprah
Postup VO: Verejna sit'az
Komunikacia: Elektronicka (WEB)

WEB informacia

Linka na predkladanie pondk: [evoltender/12002_9911_20110123.nsf
Procurio
Stav spracovania: MNevytvorené

Posledna zmena:
Odkaz na oznamenie:

By

?
ZOVO xml

Takto odoslané podlimitné ozndmenia zo syst¢ému EVO do aplikacie ZOVO, v nazve
ktorych bude uvedené, Ze ide o podprahovu zakazku alebo zdkazku s nizkou hodnotou,
nebudu zverejiiované vo VVO, ale len na portali EVO.

Pozndmka: Verejny obstaravatel zarovenn so zadavanim podprahovej zakazky
prostrednictvom systému EVO zverejni vyzvu na predkladanie ponuk podla § 99 ods. 2
zdkona aj na svojej internetovej stranke. Takto zverejnenll vyzvu je mozné zaslat’ najmenej
trom vybratym zaujemcom e-mailom alebo postou v stlade s vysSie uvedenym ustanovenim
zéakona.



6. Nastavenie lehot zakazky a nahratie vyzvy, pripadneinych suvisiacich
dokumentov v ramci menu ,,Sut’azné podklady*

Lehoty pre zadévanie zdkazky je potrebné nastavit' s ohladom na cas potrebny na
vysvetlovanie, vypracovanie ponuk a urc¢eny spdsob komunikacie.

:t: | :\j( ) Verejna sat'az: Nakup kancelarskych potrieb - Podprah
Nastavit’ lehoty

In3trukeie
Do poli¢ka zadajte poZadovany as vo forméte dd.mm.rrrr 00-00
Lehota na vysvetlovanie - vid asovy idaj "Lehota vysvetlovania” na avej strane
Lehota na predkladanie pondk -vid £asovy ldaj "Lehota na ponuky” na lavej strane
Lehota na otvéranie pontk — vid &asovy idaj "Lehota na otvéranie” na fave] strane

Lehoty
Format Zasu-23.01.2011 14:55 Stav

Lehota vysvetlovania 20.02.2011 10:00 Otvorena
Lehota na ponuky 28022011 10:00 Otvorend
Lehota na otvaranie |28.02 2011 10:30 Uzavreta

uktiira dokumentov
1odnoteniu

V ramci menu ,,Sut'azné podklady* si méZe pouzivatel nastavit’ Struktiru Standardnym
sposobom uvedenym v prirucke. Pre podprahové zdkazky moze pouzivatel vlozit' v ramci
menu ,,Sutazné podklady* vyzvu na predkladanie ponuk ako aj dokumenty stvisiace so
zakazkou. Pre zadkazky s nizkou hodnotou moéze pouzivatel' vlozit' v rdmci menu ,,Sutazné
podklady* a dokumenty suvisiace s predmetnou zékazkou.

Ozndmenie o vyhldsen/VO gLl G
Sttané podklady Sutazné podklady pozostavaji z jednotlivych siborov uloZenych v menu "Satazné podklad
Vysvetlovanie e stiahnite si sibory pravym kliknutim na jednotlivé dokumenty, a potom stlaéte *Uloz
Odoslat otdzku potitatovom systéme
Uplynutie lehoty « vyplfite dokumenty a poskytnite poZadovany dokumentaciu
Prehrad * podpisanie POF dokumentov obsahujiicich podpisové pole (Cestné vyhlasenie a Spi
“Instrukcie”
* ponuka pozostavajlca z dotaznikov, Cestného vyhlasenia a poZadovanej dokument
Sifrovacl néstro] umoznuje vytvorit Sprievodny list, ktory obsahuje vysledné a kompletné schvalenie
Odoslat ponuku pontk, méZete tak urobit op&tovnym odoslanim nového dokumentu a edoslanim now

v menu “Stav doruéenia” ndjdete prehlad vietkych edeslanych dokumentov, ktoré si
aby bolo moZné gitat' a vypinit' dokumenty vo formate Word/Excel, je nutné, aby ste
aby bolo moZné vyplnit, ukladat a pedpisovat' dokumenty v PDF formate, musite m:
Adobe Reader nie je pre tento Ugel pouZitelny.

Dokon&lt ponuku

Stav dorudenia

In&trukcie
Administracia

POZNAMKA: Odporica sa, aby si zdujemca otestoval podpisanie képie Sprievodného listu
zdujemcu s postupom elektronického podpisovania.
kladov

‘ UPOZORNENIE: V nazve siboru a nazve adresdrov NEPOUZIVAJTE DIAKRITIKU.
& 1. Veobecné podmienky a informéacie

vyhodnoteniu a. Vyzva na predkladanie ponik [?] Wyzva studia web 20100531.docx 24 kB. [&
e suda e SR
b. Pedmienky Ugasti ® podmienky ucasti.doc 34 kB. [
= 2. Toohnioks poziadavky na prodmotzakazky |
& 2. Technické poZiadavky na pmet zdkazky
a. Opis predmetu zékazky  [?] TCGzadanie v20100624 final.doox 26 KB. [4f

Né&vrat do interného systému || s 4. Kritérid na vyhodnotenie pontik a pravidla ich uplatnenia

EvVOo a. Kritéria na vyhodnotenie ®) Kriteria na hodnotenie.doc 31kB. @9

& 7. Podklady k e-aukell

Yoy a. Aukény poriadok [?) TCC Aukeny poriadok final.docx 25 kB. [




Po vykonani vysSie uvedenych krokov je nutné zverejnit ozndmenie o vyhlaseni
verejného obstardvania na portali EVO prostrednictvom menu ,,Zverejnit’ PP*.

Oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania

rIndtrukcie

V tejto poloZke menu mézZete vytverit, upravit' a zobrazit Oznamenie o vyhlaseni VO, resp. PIO s vyzvou, vytvorit pracovny priestor pre zdkazku a nasledne odoslat’ prisluiné
oznamenie do publikaéného Gradu a Gradu. Po odoslani do prislunych vestnikov je moZné ho zverejnit na portali EVO, &im bude zdujemcom umoZneny pristup elektronickymi
prestriedkami k podkladom danej zékazky. Postup zverejnenia je uvedeny v metodickych pokynoch systému EVO.

Po odoslani oznamenia na zverejnenie mézete vykonat' opravu alebo zruSenie zakazky prostrednictvom cznémenia o oprave, doplneni alebo zruSeni.

r99.11 Nakup kanceldrskych potrieb - Pedprah

Postup VO: Verejna sdtaZ
Komunikéacia: Elektronicka (WEB)

Linka na predkladanie ponuk: levoltender/12002 _9911_20110123.nsf

"WEB informécia

Procurio

Stav spracovania: Odoslané na zverejnenie
Posledna zmena: 23.01.201
Odkaz na ozndmenie:

B

?
ZOVO.xml

Momentom zverejnenia oznamenia na portali EVO je mozna registracia zdujemcov do
zadavania zakazky a zadévanie zdkazky v d’alSich krokoch prebieha Standardnym sposobom
implementovanym v syst¢tme EVO (registracia zadujemcov, ich schvalenie, vysvetlovanie,
predkladanie, otvaranie a vyhodnotenie ziadosti o Ucast/ponuk). Po uUplnom uvodnom
vyhodnoteni pontk je mozné v procese zadavania zakazky vyuzit aj elektronicku aukciu,
pri¢om jej pouzitie musi byt uvedené v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania a vyzve
na predkladanie ponuk.

9. Elektronicka aukcia

Elektronicka aukcia (d’alej len ,,e-aukcia®) podla § 43 zakona o verejnom obstaravani
je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie novych cien
upravenych smerom nadol a/alebo novych hodnoét tykajucich sa uréitych prvkov ponuk po
uvodnom uplnom vyhodnoteni ponuk. E-aukciu moéze pouzit verejny obstaravatel/
obstaravatel’ ako sucast’ procesu zadavania zékaziek, ktory vSak nepredstavuje samostatny
postup, ale je len ¢astou postupu vyhodnotenia ponuk. Uchddzaci v rdmci nej nepredkladaja
nova ponuku, ale len ,,vylepSuji“ ceny a/alebo hodnoty prvkov ponuk, ktoré su uvedené
v technickych poziadavkach (¢ize ,,vylepSuju* urcity zvoleny parameter predlozenej ponuky).

V systéme EVO moéze byt e-aukcia pouzitd ako integralna sucast’ verejnej alebo uzsej
sutaze. Pred zacatim e-aukcie verejny obstardvatel/obstaravatel vyhodnoti predlozené
ponuky jednotlivych uchadzacov podla kritérii na vyhodnotenie ponik a vyzve na ucast
v e-aukcii tych uchadzacov, ktorych ponuky splnili nim stanovené podmienky. Na zéklade
uvedeného odporucame v systéme EVO uchddzatom zaradenym do e-aukcie ponechat
povodny stav ,schvileny do zdkazky*“ vramci menu , Administrdcia pouzivatel'ov*
a nezaradenych uchadzacov deaktivovat'.



Pri definovani e-aukcie verejny obstaravatel’/obstaravatel’ nastavi zakladné parametre
tykajuce sa priebehu e-aukcie podla § 43 ods. 1 zdkona o verejnom obstaravani, pri¢om
v systéme EVO ide najmé o nasledujuce kroky:

e pocet uspesnych resp. ocakavanych vitazov (povinny krok),

e minimalny rozdiel medzi aktualne registrovanym nédvrhom a novym navrhom (nie je to
povinny krok, uvadza sa iba v pripade zaujmu, ¢i potreby),

e nastavenie kritérii a ich vahy. Ked’ze hodnotiaci algoritmus implementovany v systéme
EVO je zalozeny na spocitavani bodov za jednotlivé kritérid odportca sa, zadat’ zaporné
hodnoty u tych koeficientov, u ktorych vysSie hodnoty znamenaji horSie bodové
hodnotenie a naopak vysledné hodnotenie je tym lepSie, ¢im niZSia je pontiknuta hodnota
(napr. pri cene). Z toho dovodu je nutné zadat’ pri takychto kritériach zapornu hodnotu.

e nastavenie podkritérii k prisluSnym kritéridm, vramci ktorych je potrebné uviest’
koeficienty prevodu (napr. ak ocakavané navrhy cien sa budu pohybovat’ na ziklade
stanovenych financnych limitov v rozmedzi desiatok tisic, tak koeficient prevodu je
107, (povinny krok),

e pocet etap (povinny krok),

e vlozenie wuchadzacov, ktorych ponuky splnili podmienky urcené verejnym
obstardvatel'om/obstaravatel'om v ramci ivodného tplného vyhodnotenia ponuk (povinny
krok)

e azadanie ich dosiahnut¢ho vstupného hodnotenia ur¢eného na zdklade vzorca
vychadzajuc z navrhov predlozenych v ramci Gvodného Uplného vyhodnotenia ponuk
(povinny krok).

vwve

http://evo.gov.sk/InstRes/EVOprezentacia_eAukcia_obstaravatel 20100929.pps

Po zadani vSetkych potrebnych informacii pre e-aukciu, je mozné otvorit’ e-aukciu
kliknutim na prikaz ,,Otvorit e-aukciu“. Pri nastaveni otvorenia e-aukcie je potrebné
zohl'adnit” zdkonom stanovenu poziadavku uplynutia lehoty 2 pracovnych dni odo dia
odoslania notifikacie/pozvanky na tcast’ v e-aukcii do zaciatku prvej etapy e-aukcie. Systém
EVO dodrzanie tejto lehoty nekontroluje (Otvorenim e-aukcie zacina plynut zdkonom
stanovend dvojdilova lehota).

Systtm EVO po otvoreni e-aukcie automaticky posle ucastnikom zaradenym
do e-aukcie notifikdciu s pozvankou na ucast’ v e-aukcii, ktord obsahuje nazov zakazky,
prihlasovacie meno uchddzada do zékazky, zaciatok e-aukcie a informacie tykajice sa
individudlneho pripojenia k pouzivanému elektronickému zariadeniu ako aj odkaz na miesto
zverejnenia ,,Vyzvy na ucast’ v e-aukcii®. Tuto notifikaciu je preto potrebné povazovat’ iba
za informéaciu o vyzve na ucast’ v e-aukcii, priCom samotnd ,,Vyzva na ucast’ v e-aukcii®
musi spiiat’ zdkonom definované poziadavky uvedené v § 43, ods. 7 zakona a je ju mozné
vlozit' do interného priestoru zdkazky v sulade s textom uvedenym v pozvanke do e-aukcie,
do polozky menu ,,Sutazn¢ podklady* ako samostatny dokument.


http://evo.gov.sk/InstRes/EVOprezentacia_eAukcia_obstaravatel_20100929.pps

Priklad notifikacie generovanej syst¢émom EVO po otvoreni e-aukcie:

Pozywame Wadu spolofnost na ddast
v elukcii k zdkazke 27.2Z2 Posedenie.

Web stranka elukcie je na linke uvedenej niZsie.

Vaze prihlasovacie meno je ZZ223333/2722/7UV0.

Vase heslo je rovnaké, aké ste poufili pri registracii do =zakézky.
clAukoia zZadina o 19.1.2011 13:20:00.

Prosime, riadte sa pokynmi na weh stranke eliunkcie

https://www.ethics.dk/mdpt2/glib/viewluctionBid. action?auctionId=142

a pokynmi uvedenvmi wo vyeEve na udast v elektronickej aukeii.
Vyzva na utast v elektronicke)] aukcii je zwerejnena v menu ,Sutainée podklady™ v astci ,Podklady k e—aukcii™.

Po otvoreni e-aukcie nie je mozné menit jej nastavenie, t. j. menit stanovené
parametre e-aukcie (vySSie uvedené). Podrobny opis jednotlivych postupovych krokov pre
nastavenie e-aukcie je obsiahnuty v priru¢ke pouzivatela systému EVO a taktiez na portali
EVO je zverejnena prezentacia, ako nastavit’ e-aukciu v 10-tich krokoch.

V sucasnosti je v systéme EVO implementovand aukcia typu ,.sealed first-price*’
v stulade s ustanovenim § 43 odseku 11 pism. c) zédkona. Tento typ aukcie vychadza z tzv.
,»obalkového* sposobu realizovania aukcii. Princip tohto typu e-aukcie spo¢iva v tom, Ze
aukcia je zdsadne viacetapova. V kazdej etape e-aukcie je zaznamenand len posledna
cena/ceny a/alebo hodnoty prvkov ponuk predlozené v ramci danej etapy. PocCas kazdej etapy
e-aukcie je mozné menit zadanu cenu/ceny a/alebo hodnoty prvky pontk a systétm EVO
zaeviduje a zaradi do vyhodnotenia danej etapy e-aukcie len cenu a/alebo len tie hodnoty,
ktoré boli zadané ako posledné platné navrhy v lehote danej etapy e-aukcie. Pocas priebehu e-
aukcie uchadzaci predkladaju nové navrhy cien upravené smerom nadol a/alebo nové
hodnoty, tykajtce sa urcitych prvkov ponuk, ktoré st ,,zapecatené az do momentu uplynutia
konca stanovenej etapy e-aukcie. Tento proces je obdobny ako pri predkladani ponuk v rdmci
tradi¢ného spdsobu zadavania zédkazky, kedy uchadza¢ méze menit’ svoje navrhy pontk alebo
parametre ponuk az do uplynutia lehoty na predkladanie pontk. Verejny
obstaravatel’/obstaravatel’ pri vyhodnocovani ponuk prihliada na posledné predlozené navrhy
cien a/alebo hodnoty tykajtce sa urcitych prvkov ponuk od prislusného uchadzaca.

Pocas trvania etapy nie su aktualizované informacie o bodovej hodnote najlepsSej
ponuky ani informécie o relativnom umiestneni uchadzaca, bez ohl'adu na pocet potvrdenych
navrhov uchadzacom v ramci priebehu jednej etapy. Vyhodnotenie predlozenych cien a/alebo
hodnét prvkov ponuk uchddzacov sa vykona na konci kazdej etapy e-aukcie. Na zaklade
tychto zadanych tudajov sa stanovi, v sulade so vzorcom, bodové hodnotenie najlepsej
ponuky, bodové hodnotenie kazdého uchadzaca aich relativne poradie, ktoré sa zverejni
uchadzacom, aby v d’alSej etape e-aukcie mohli uchadzaci zaktualizovat’ svoje ceny a/alebo
hodnoty prvkov pontk. Uspesnym uchadzaGom e-aukcie sa stava ten uchadza¢, ktorého
cena/ceny a/alebo hodnoty prvkov pontk dosiahli v poslednej etape e-aukcie najvyssie
bodové hodnotenie.

! v zmysle tipologie a definicie priméarnych typov aukcie uvedene;j na stranke

http://en.wikipedia.org/wiki/Auction

10


http://en.wikipedia.org/wiki/Auction

10. Ukoncenie zadavania zakazky

Pre riadne ukoncenie procesu zaddvania podprahovej zdkazky/zdkazky s nizkou
hodnotou v syst¢tme EVO je potrebné vytvorenie oznamenia o vysledku verejného
obstaravania stlaenim menu ,,Ozndmenie o vysledku VO*.

Vytvorit' eAukciu| Oznamenie o vysledku VO rusit zakazku (PoZv)=<
Zakazka

In3trukcie
V tejfto poloZke menu méZete

» wytvorit zdkazku zadanim informécie o Hlavnej skupine, sériovom Eisle, ndzve zmluvy, zodpovednej osobe, kategdrii, spusteni a skongeni
« potvrdit wytvorenie zakazky kliknutim na UloZit v pravom hornom rohu

Automaticky sa vytvorl “zéloZka zdkazky” a stav zakazky je aktualizovany podla aktudinej hodnoty.
V procese pripravy zadavania zakazky systém spristupni prisluiné funkcie na hornej lidte, napr. PredbeZné oznamenie/Pravideiné informativne oznamenie, Harmonogram, Analyza
Oznadmenie o vyhlaseni VO/PIO s wizvou, Oznamenie o vwysledku VO a pod

Zékazka Oznamenie o vysledku verejného obstaravania

Organizacia 12002

Hlavny oddiel 99 — Test

o 99.11

Predmet zakazky Nakup kancelarskyd

Zodpovedny konzultant1/12002
Podlimitna zakazka

Kategoria 1

Spustenie 23.01.2011

Skonéenie 23.06.2011

Oznamenie o vysledku verejného obstaravania je mozné vytvorit’ v aplikacii ZOVO,
s ktorou je syst¢tm EVO prepojeny. Pouzivatel moze vytvorit' a pripadne nésledne upravit
oznamenie o vysledku verejného obstaravania prostrednictvom menu ,,Upravit oznamenie
(ZOVO)“.

V ramci vyplilovania oznamenia o vysledku verejného obstaravania v aplikacii ZOVO
odporti¢ame pre:
A. podprahové zakazky:
- voddiely II. Predmet zdkazky bod II. 1.1) Nazov zakazky uviest, Ze sa jedna
o podprahovu zdkazku a zaroven
- voddiely VI. Dopliiujuce informacie, bod VI2) Dalsie informacie
odporucame uviest’, ze zdkazka bola zadana postupom zadavania podprahove;j
zakazky.
Na zéklade tychto udajov bude predmetnd zakazka v internych systémoch uradu
identifikované ako podprahova.
B. zakazku s nizkou hodnotou:
- voddiely II. predmet zakazky bod II. 1.1) Nazov zakazky uviest, Ze sa jedna
o zakazku s nizkou hodnotou a zaroven
- voddiely VI. Dopliiujuce informacie, bod VI2) Dalsie informacie
odporacame uviest, ze zdkazka bola zadana postupom zadavania zakazky
s nizkou hodnotou.
Na zéklade tychto udajov bude predmetnd zakazka v internych systémoch uradu
identifikovana ako zakazka s nizkou hodnotou.

Priklad vyplnenia formuldra vy$Sie uveden¢ho oznamenia pre podprahovu zakazku

(obdobne sa postupuje pri zakazke s nizkou hodnotou, kde namiesto oznacenia ,,Podprah* sa
uvedie oznacenie ,,Nizka hodnota®).
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Oddiel II. Predmet zakazky:

ODDIEL II. PREDMET ZAKAZKY

IL.1. Opis
I1.1.1. Nazov zakazky podla verejného obstaravatel’a

Nakup kanceldrskych potrieb -

I1.1.2. Druh zikazky a miesto uskutoé&ii ia sta ych prac, dodani;
() 3) Stavebné price
@ b) Tovary
O ¢) sluzby

tovarov alebo poskytovania sluZieb (zvolte len jednu kategdriu - stavebné price, tovary alebo sluZby)

Oddiel VI. Doplnujtce informéacie:

ODDIEL VI. DOPLNUJUCE INFORMACIE

VI.1. Zakazka sa tyka projektu a/alebo p
O Ano
® Nie

Ak ano, uviest’ odkaz na projekt (projekty) afalebo program (prograrmy):

VI.2. DaRie informéacie (ak si k dispozici)
Zakazka bola zadana postupom podprahovej zdkazky

VI.3. Datum odoslania tohto oznamenia (na UVO)
25.01.2011 el

financ ého z fondov EO

Pre navrat do syst¢ému EVO a dalSie pokracovanie v zadavani zakazky je potrebné
stlacit’ tlacidlo ,,Navrat do EVO* na konci formuldra s potvrdenim vol'by ,,So zdpisom®.

ODDIEL VII. DOPLNU] O & Navrat do EVO — Dialégové okno . JE NA ZVEREJNENIE
LQW@WM

jné obstaravanie
Navrat do EVO

i = h r =
[ Bezzapisu | | Zrusi

€D Internet |%léneni rezim: Vypnuty &l
=

+U) | HTML opis (Alt+0) | { HTML export pre WO (Alt+P) )| Navrat do EVO (Alt+X)

Po navrate z aplikadcie ZOVO so zépisom do systétmu EVO médze pouzivatel’ odoslat’

oznamenie prostrednictvom menu ,,Odoslat do UVO“ on-line do vestnika verejného
obstaravania (d’alej len ,,VVO).
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Upravit' ozndmenie (Z Zobrazit' | Odoslat do UVO

Oznamenie o vysledku verejného obstaravania

InStrukcie
V tejto poloZke mdZete vytvarit, upravit' a zobrazit Oznamenie o vysledku verejného obstardvania a nasledne odoslat’ oznamenie do publikaéného dradu a dradu. Po zverejndni vo
vestniku mdzete zverejnit Oznamenie o vysledku VO na portéli EVO.
Po odoslani ozndmenia na zverejnenie mdZete vykonat opravu alebo zrugenie zakazky prostrednictvom oznamenia o oprave. doplneni alebo zruSeni.

99.11 MNakup kanceldrskych potrieb - Podprah

Procurio Oznamenie o vysledku verejneho obstaravania

Stav spracovania: MNevytvorené
Posledna zmena:
Odkaz na oznamenie:

k

Z0OVO . xml

1513¢ aznamenic do p iradu a dradu. Po zvarapani vo

orm arndmenia o opravs, doginan

Ddoslané na zverejnenie

Takto odoslané podlimitné oznamenie o vysledku verejného obstaravania zo systému
EVO do aplikacie ZOVO, v predmete ktorého bude uvedené, Zze sa jednd o podprahova
zékazku alebo zakazku s nizkou hodnotou, nebude zverejiované vo VVO, ale len na portali
EVO.

Poznamka: Pre splnenie povinnosti uvedenej v § 101 zdkona verejny obstaravatel’ vytvori
a zaSle informaciu o uzavreti zmluvy prostrednictvom aplikacie ZOVO mimo systému EVO,
pristupnej na webovom sidle iradu www.uvo.gov.sk v sekcii ,,vestnik*.

Zber oznameni vo verejnom obstaravani
Redim price - WWW
Verzia aplikicie - 2,38.01

it E XML oz

Pre unfenle Bypu nowiho conémentz wherte prisiulind prifofu 2 nesiedowdich pondic
Formulare podl'a Nariadenia komisie (ES) £. 15642005 - nadlimitné zakazky

Friigha & 1 - Predieind gendmenie

menie o wtidsen vercin®ho olstardvania

menee o vyslethy vercindho olstardvania

ravidiind informaltivie cendmenie — vilirand otvebvia

néiho cletardvania — vylrand ofvetvia
tardvania — wybrand odvstvis

rnamenie o vyhildsen vensindio obelbardvania dynamickym ndkupmm sysiémom

Konc==m na proce

ryfiidmen wercindhio oltardvania - rikarky radivand koncesiondrom, Koy me je vercimim oistarivat=fom

- Ozndmenie o dobrovoline] transpaneninosti Ex Ante

Formulare podl'a Vyhlagky €. 530/ 2009 7. z. - podlimitné zakazky (okrem Prilohy 1, 2, 3a 9)

Prilgha & 1 - Informécia o pinoni zmbuy (nodmilnd cdkarky]

rndmenie o Bonosss na shidty

menie o wytidsen vercin®ho olstardvania - rékarky rodévand konoesiondrom, Moy nic f vercimim oletarivabelom

- Tjminodufmnd orndmanis o vyl wermjndnn obetardosnia dynamicier adiusmer syetderom

rndmenie o kvalifisinom =

3
Prilahs £, 4 - Ozndmeni= o vylidseni versinfho obstardvania
boha &£, 5
8

znamenss o visisdiy wersjndio obetardvania

GESmere o Zrfiary DEtipy Zodiuaris e Zikaky 2 2 oprove

riafin & 9 - Informdcia o uwaveeli smbuvy (ooforahovd z8karky) - necvereie =2 I

Dznimenie o rafsli rokovacisfio konanis ez rvensjnenis

Dznamenie o uwensinen vyzvy na predilsdene ook

Pri zakazke s nizkou hodnotou je potrebné vysSie uvedeny postup dodrzat' stym
rozdielom, Ze verejny obstardvatel’ nema povinnost’ zo zdkona zasielat’ ,,Informaciu o uzavreti
zmluvy*®.
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