Ml URAD PRE VEREJINE
’;* *** @ UVO OBSTARAVANIE
b

Rokovaci poriadok
Koordina¢ného vyboru pre spolupracu pri kontrole
verejného obstaravania

Programové obdobie 2014 — 2020
werzia 1.1



|

@ UVO URAD PRE VEREINE
OBSTARAVANIE

) “LANOK 1

Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Koordinaéného vyboru pre spolupracu pri kontrole verejného
obstarédvania (dalej len ,rokovaci poriadok®) je vypracovany v siilade so Stattitom
Koordinaéného vyboru pre spolupracu pri kontrole verejného obstardvania (d’alej len
HStatat) a upravuje Cinnost’ Koordinaéného vyboru pre spolupracu pri kontrole
verejného obstaravania (d’alej len ,,vybor*) v nasledujiicom rozsahu:

a)  proceduralne nalezitosti pripravy a priebehu rokovani vyboru;

b)  ndlezitosti schval'ovania uzneseni;

c)  spdsob vyhotovovania zapisnic z rokovania vyboru.

Vybor prijima rozhodnutia formou uzneseni schvalenych na rokovaniach vyboru.

CLANOK 2
Sposob zvolivania rokovania

Rokovanie vyboru zvolava predseda vyboru na zaklade harmonogramu rokovani podla
¢l. 8 statitu formou pozvanky zaslanej prostrednictvom elektronickej posty v lehote
najmenej 5 pracovnych dni pred konanim rokovania vyboru.

Pozvanku s datumom, ¢asom a miestom stretnutia, navrh programu rokovania
a podklady na rokovanie dorucuje élenom vyboru a pozorovatel'om sekretariat vyboru
minimalne 5 pracovnych dni pred terminom rokovania. Pozvanka, program a podklady
v suvislosti s rokovanim vyboru sa zasielaju vyluéne elektronickou postou. V pripade,
Ze €len vyboru alebo pozorovatel’ nie je pritomny v praci a sekretariat vyboru obdrzi
odpoved’ na pozvanku zaslanu elektronickou postou s uvedenim osoby, ktora ¢lena
vyboru alebo pozorovatel'a zastupuje, je sekretariat vyboru povinny bezodkladne zaslat’
pozvanku aj zastupujlicej osobe.

Program rokovania pripravi sekretariat. Clen vyboru alebo pozorovatel’ podla ¢lanku
10 $tatdtu, mdézu prostrednictvom sekretariatu poziadat’ predsedu o zaradenie d’alSieho
bodu programu. Poziadavka musi byt riadne odévodnenad a v stlade s tilohami vyboru.
K navrhnutému bodu nie je sekretariat vyboru povinny vypracovat’ podklad. Ak st k
otazke navrhnutej na prerokovanie potrebné podklady predklada ich navrhovatel’ v
elektronickej forme, tak aby mohli byt’ zaslan¢ s pozvankou a programom najneskor v
lehote podl'a ods. 1. Pokial’ poZiadavka nie je riadne odévodnena alebo nie je v stilade
s tlohami vyboru alebo na zasadnuti nie je pritomny ¢len vyboru, ktory navrh na
zaradenie daného bodu programu vzniesol, predseda nezaradi navrhovany bod na
rokovanie vyboru.

Pisomné materialy, ktoré stvisia s pracou vyboru, sa vyhotovuji v slovenskom jazyku.

~ CLANOK 3
Ucast’ na rokovani

Vsetci ¢lenovia vyboru s hlasovacim pravom su povinni osobne sa zucastiiovat
rokovani vyboru, s vynimkou pripadov uvedenych v ods. 2 tohto ¢lanku.

Ak sa nemoze élen vyboru zucastnit’ rokovania, bezodkladne to oznami elektronicky
tajomnikovi vyboru. Ak sa na rokovani vyboru nemdze zucastnit’ ¢len vyboru s
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hlasovacim pravom, mdZe sa rokovania zucastnit’ nim povereny zastupca na zaklade
pisomného plnomocenstva na zastupovanie ¢lena vyboru s hlasovacim pravom.
Zastupca ma v takomto pripade rovnaké prava ako ¢len vyboru s hlasovacim pravom.
Plnomocenstvo udelené zastupcovi je platné len na konkrétne rokovanie vyboru.
Plnomocenstvo bude elektronicky doru¢ené tajomnikovi vyboru najneskor do zaciatku
zasadnutia alebo odovzdané osobne tajomnikovi vyboru pred rokovanim vyboru.
Zastupenie ¢lena vyboru na zaklade udeleného pisomného plnomocenstva sa pouzije
analogicky.

Vybor je uznasaniaschopny, ak je pritomna nadpoloviéna vicsina vSetkych ¢lenov
vyboru s hlasovacim pravom.

Ucast’ pozorovatel'ov na rokovaniach vyboru nie je povinna, okrem pripadu, kedy bude
na zéklade podnetu ¢lena vyboru pozorovatel' priamo vyzvany na tcast’ na rokovani
vyboru.

Za zéstupcu ¢Elena vyboru alebo zastupcu pozorovatela méze byt splnomocnena iba
osoba, ktord je v pracovnopravnom vztahu alebo Statnozamestnaneckom pomere
s prislusnym subjektom.

CLANOK 4
Priebeh rokovania

Rokovania vyboru vedie predseda vyboru a v jeho nepritomnosti podpredseda vyboru.
V pripade nepritomnosti predsedu vyboru a podpredsedu vyboru vedie rokovanie ¢len
vyboru uréeny predsedom vyboru.

Rokovanie vyboru pozostava z nasledovnych krokov:
a) schvalenie programu;
b) prerokovanie schvalenych bodov programu;
c¢) hlasovanie.

Clenovia vyboru st povinni aktivne sa podiel'at’ na jeho praci, riadit’ sa organizacnymi
pokynmi predsedu pocas rokovani a plnit’ Glohy vyplyvajice z uzneseni vyboru.

Clenovia a pozorovatelia maju pravo sa vyjadrovat k jednotlivym prerokivanym
bodom a maju pravo pozadovat’, aby ich vyjadrenia boli sti¢ast'ou zapisnice z rokovania
vyboru. V pripade, ak sa ¢len vyboru alebo pozorovatel’ neméze zG¢astnit’ rokovania
a predlozi sekretariatu vyboru stanovisko k prerokivanej problematike, predseda
vyboru informuje ostatnych ¢lenov vyboru a pozorovatel'ov o tomto stanovisku priamo
na rokovani vyboru.

Clenovia vyboru a pozorovatelia si povinni zachovavat' ml¢anlivost o dévernych
skuto¢nostiach o ktorych sa dozvedeli pri vykone svojej funkcie alebo v stivislosti s fiou
a ktoré v zaujme vyboru, Riadiacich organov/Sprostredkovatel'skych organov ( d’alej
len ,RO/SO%) a v zaujme procesu verejného obstardvania nemozno oznamovat’ inym
osobam.

Clenovia a pozorovatelia vyboru si v pripade konfliktu zaujmov podla &l. 6 ods. 8
Statiitu povinni bezodkladne o tejto skutoénosti informovat’ predsedu a zdrZzat' sa
rokovania o prislusnom bode programu, ako aj hlasovania o prisluSnom bode programu.

Rokovania vyboru sa vedu v slovenskom jazyku.

Rokovania vyboru s neverejné.
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CLANOK 5
Hlasovanie

Hlasovanie vyboru vedie predseda vyboru.

Vybor prijima rozhodnutia prostrednictvom uzneseni schval'ovanych na rokovaniach
vyboru.

Clen vyboru s hlasovacim pravom méZe hlasovat’ za uznesenie, proti uzneseniu a mdze
sa zdrzat’ hlasovania.

Hlasovanie ¢lenov vyboru s hlasovacim pravom je verejné.

Uznesenie vyboru mdze obsahovat’ nasledovné vyroky:
a) schval'uje/neschvaluje;
b) odporica na schvalenie/neodporiéa na schvalenie;
c) berie na vedomie;
d) uklada ad-hoc pracovnej skupine tlohy v ramci predmetu ¢innosti vyboru;
e) iny vyrok v zavislosti od prejedavanej témy, ak nie je mozné vyrok subsumovat’
pod pism. a) aZ d) tohto odseku.

Vybor je uznaSaniaschopny, ak sa na rokovani zacastni minimalny pocet ¢lenov
stanoveny v ¢l 9 Statatu. Uznesenie je pravoplatne schvalené ak je prijaté
nadpoloviénou vd¢sinou pritomnych ¢lenov s hlasovacim pravom.

Vysledky hlasovania k jednotlivym uzneseniam zaznamendva tajomnik do zapisnice
z rokovania vyboru.

Zapisnica obsahuje aj prehl'ad stanovisk jednotlivych ¢lenov a pozorovatel'ov vyboru
doruéenych v ramci stanovenej lehoty.

CLANOK 6
Zapisnica z rokovania vyboru

Vypracovanie zapisnice z kazdého rokovania vyboru zabezpeduje tajomnik.

Navrh zapisnice sa vyhotovuje:
a) v slovenskom jazyku;
b) do 10 pracovnych dni odo diia rokovania vyboru.

Zapisnica z rokovania vyboru obsahuje najmé nasledovné naleZitosti:
a) miesto a datum rokovania;
b) prerokované body programu;
c¢) struény opis rokovania k jednotlivym bodom;
d) informacie o vysledku hlasovania;
e) prijaté uznesenia;
f) prezenént listinu pritomnych &lenov a pozorovatel'ov na rokovani vyboru ako
prilohu ku zépisnici.

Navrh zépisnice z rokovania vyboru vypracuje tajomnik vyboru do 10 pracovnych dni
od uskutoénenia rokovania. Nasledne navrh zapisnice elektronickou formou za$le
¢lenom a pozorovatelom vyboru na pripomienkovanie, pri¢om ur¢i lehotu minimalne 3
pracovné dni na zaslanie pripomienok ¢lenov vyboru. Pokial’ sa z ohl'adom na tému
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rokovania poZaduje k zéapisnici pripojenie aj stanovisk jednotlivych ¢&lenov
a pozorovatel'ov vyboru, uréi sa lehota minimalne 5 pracovnych dni.

Vyslednu zapisnicu z rokovania vyboru zasle sekretariat vyboru elektronickou postou
¢lenom a pozorovatelom vyboru do 10 pracovnych dni od lehoty na zaslanie
pripomienok podla bodu 4.

Zépisnica sa zverejiiuje na webovom sidle UVO. Za zabezpecenie zverejnenia zapisnice
na webovom sidle UVO je zodpovedny sekretariat vyboru.

CLANOK 7
Ad - hoc pracovna skupina

Pracovna skupina, resp. pracovné skupiny vyboru sliZia najmd na zabezpeCenie
efektivnejsieho prijimania zaverov vyboru k ¢iastkovym otazkam, ak je s ohl'adom na
odbornost’ témy, potreby dokladnejsieho preskimania témy alebo prizvania externého
poradcu efektivnejsie zriadenie takejto skupiny, ako prerokovanie tém na rokovani
vyboru,

Pracovné skupiny vyboru zriad’uje, usmeriiuje a ich ¢innost’ ukonéuje predseda vyboru
spravidla na navrh jej ¢lenov. Predseda vyboru zéroven pri zriadeni skupiny vzdy uréi
hlavného ¢lena skupiny, ktory bude zodpovedny za koordindciu ¢innosti pracovnej
skupiny a stvisiace administrativne tkony, vratane predloZenia vystupu ¢innosti na
rokovanie vyboru. Na praci pracovnej skupiny sa modzu podielat’ aj externi
spolupracovnici.

Zlozenie pracovnej skupiny je urcené z ¢lenov vyboru s ohl'adom na oblast’ a dopad
konkrétne rieSeného problému. Zarovei je pri zriadeni pracovnej skupiny definovana
tloha/alohy, ktori/é ma pracovna skupina vyrieSit' a termin predloZenia vysledku
¢innosti tejto pracovnej skupiny. Clenovia vyboru sa zavizuju, Ze poskytni maximélnu
suéinnost’ a odbornit pomoc pri rieseni uloh pracovnych skupin, a to aj v pripade, Ze
&len vyboru nie je aj sii¢asne ¢lenom ad- hoc pracovnej skupiny. Clenovia vyboru maju
pravo sa vyjadrovat’ k vystupu €innosti pracovnej skupiny na zasadnuti vyboru.

Cinnost’ pracovnej skupiny vyboru sa riadi ustanovenim vyboru v rémei ktorého bola
pracovnej skupine uréena tloha a termin predloZenia zaverov &innosti. Clenovia
pracovnej skupiny st povinni postupovat’ podla pokynov hlavného ¢lena skupiny
a poskytnat’ vietku potrebnu sii¢innost’.

' CLANOK 8
Uhrada nakladov za u¢ast’ na vybore

Clenstvo vo vybore je Eestné a nehonorované.

CLANOK 9
Zmeny rokovacieho poriadku

Zmeny rokovacieho poriadku musia byt’ vykonané formou pisomného a o¢islovaného
dodatku.
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Kazd zmenu rokovacieho poriadku schval’uje vybor na svojom rokovani.

CLANOK 10
Zavereéné ustanovenie
Vybor schval’uje rokovaci poriadok na svojom prvom rokovani.
I} d)

Platnost’ a u¢innost’ rokovacieho poriadku a vykonanych zmien nastane diiom ich
schvalenia a néasledne je zverejneny na webovom sidle UVO.

Tento rokovaci poriadok je zaviizny pre vietkych ¢lenov vyboru a pozorovatel'ov.



