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1. Referencia 
Referenciou na účely zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „ZVO“) je elektronický dokument, 
obsahujúci potvrdenie o dodaní tovaru, uskutočnení stavebných prác alebo poskytnutí služby. 
Referencia obsahuje  
o meno a priezvisko, obchodné meno alebo názov, adresu pobytu, sídlo alebo miesto 

podnikania, identifikačné číslo dodávateľa alebo dátum narodenia, ak nebolo pridelené 
identifikačné číslo, 

o názov verejného obstarávateľa alebo obstarávateľa, 
o označenie verejného obstarávania, 
o číslo zmluvy alebo koncesnej zmluvy, 
o stručnú identifikáciu plnenia podľa zmluvy alebo koncesnej zmluvy, 
o množstvo, objem alebo rozsah plnenia, 
o miesto, cenu a lehotu plnenia zmluvy alebo koncesnej zmluvy, 
o hodnotenie plnenia, najmä hodnotenie, či plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite  

a spôsobom podľa zmluvy alebo koncesnej zmluvy a či celkovo bolo uspokojivé alebo 
neuspokojivé, 

o informáciu, či došlo k odstúpeniu od zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rámcovej dohody 
zo strany verejného obstarávateľa alebo obstarávateľa z dôvodu podstatného porušenia 
povinnosti dodávateľa, 

o ďalšie informácie, ktoré verejný obstarávateľ alebo obstarávateľ považuje za dôležité, 
o dátum vyhotovenia referencie. 
Vzor referencie je vo forme elektronického formulára prístupný v Informačnom systéme Zberu 
údajov (IS ZÚ) registrovaným a prihláseným používateľom na portáli Úradu pre verejné 
obstarávanie (ďalej len „úrad“).  

Referenciu teda verejný obstarávateľ alebo obstarávateľ vyhotoví tak, že vyplní požadované 
informácie vo vzore referencie sprístupnenom v IS ZÚ. Po vyplnení a skontrolovaní 
elektronického formulára referencie verejný obstarávateľ/obstarávateľ vyhotoví referenciu 
stlačením tlačidla „odoslať“. 

2. Povinnosť verejného obstarávateľa/obstarávateľa vyhotoviť 
referenciu 

Z ustanovenia § 12 ods. 3 ZVO vyplýva, že verejný obstarávateľ, resp. obstarávateľ sú povinní 
vyhotoviť referenciu do 
a) 30 dní odo dňa skončenia plnenia podľa zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej časti, 

ktorá spĺňa požiadavku funkčného celku, 

V tejto súvislosti je potrebné poukázať na to, že verejní obstarávatelia za podmienku 
vyhotovenia referencie často mylne považujú uspokojivé plnenie, prípadne ukončenie 
reklamačného konania, avšak túto povinnosť má verejný obstarávateľ vždy, keď skončí 
plnenie podľa zmluvy (napr. podpísaním preberacieho protokolu oboma zmluvnými 
stranami). V prípade, že ide o neuspokojivé plnenie, túto skutočnosť má verejný 
obstarávateľ/obstarávateľ možnosť uviesť v samotnej referencii pri hodnotení plnenia. 
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Ak počas záručnej doby k dodanému plneniu dôjde k zmene skutočností vo vzťahu  
k už zapísanej referencii, verejný obstarávateľ a obstarávateľ vykonajú zmenu v referencii;  
na zmenu v referencii sa použijú ustanovenia § 12 ods. 4 a 5 ZVO primerane. Verejný 
obstarávateľ/obstarávateľ teda majú povinnosť zmeniť údaje v referencii pokiaľ údaje  
v nej nie sú aktuálne. 

b) 10 dní odo dňa doručenia žiadosti dodávateľa o vyhotovenie referencie, ak 
1. ide o zákazku s nízkou hodnotou, 
2. ide o zákazku, na ktorú sa nevzťahuje tento zákon, alebo 
3. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovená referencia podľa písmena a). 

Ak ide o zákazku s nízkou hodnotou alebo o zákazku, na ktorú sa ZVO nevzťahuje  
(§ 1 ods. 2 až 15 ZVO) je verejný obstarávateľ/obstarávateľ povinný vyhotoviť referenciu len, 
ak ho o to dodávateľ požiada. Nie je teda povinný vyhotoviť referenciu do 30 dní  
odo dňa skončenia plnenia podľa zmluvy. Referencie o týchto plneniach totiž môžu byť 
v niektorých prípadoch pre dodávateľov relevantné (napr. referencie o plnení, ktoré spadá  
pod niektorú z podlimitných výnimiek z aplikácie ZVO môžu byť pre dodávateľa užitočné, ak 
má záujem o účasť na nadlimitnom postupe zadávania zákazky na rovnaký alebo podobný 
predmet zákazky). Rovnako referencie o plnení zákaziek s nízkou hodnotou môžu byť pre 
dodávateľa užitočné, ak má záujem o účasť v podlimitnom postupe zadávania zákazky na 
rovnaký alebo podobný predmet zákazky. 

Ak ide o opakované plnenia, na základe žiadosti dodávateľa je verejný 
obstarávateľ/obstarávateľ povinný vyhotoviť referenciu len vtedy, ak ju už nevyhotovil  
podľa písm. a). Ak verejný obstarávateľ/obstarávateľ pri opakovanom plnení nevyhotovil  
referenciu podľa písm. a), avšak už vyhotovil referenciu k čiastkovému opakovanému plneniu 
na základe predchádzajúcej žiadosti dodávateľa a je mu doručená druhá žiadosť dodávateľa 
o vyhotovenie referencie, druhú referenciu vyhotoví len k tomu čiastkovému plneniu, ktoré nie 
je pokryté prvou referenciou. 

Povinnosť verejného obstarávateľa/obstarávateľa vyhotoviť referenciu v elektronickej podobe 
je teda daná priamo ZVO. Tejto povinnosti zároveň zodpovedá právo dodávateľa,  
aby mu referencia bola vyhotovená vždy v tých prípadoch a v tých lehotách, ktoré stanovuje  
§ 12 ods. 3 ZVO. V predmetnom ustanovení sú vyčerpávajúcim spôsobom vymenované všetky 
okolnosti, za ktorých je nevyhnutné referenciu vyhotoviť, pričom postačuje naplnenie 
ktorejkoľvek podmienky podľa písm. a) alebo b). Naplnenie niektorej vyššie uvedenej zákonnej 
podmienky je preto predpokladom pre vznik povinnosti verejného obstarávateľa/obstarávateľa 
vyhotoviť referenciu v elektronickej podobe.  
Z vyššie uvedeného vyplýva, že je v prvom rade zákonnou povinnosťou verejného 
obstarávateľa/obstarávateľa vyhotoviť referenciu v elektronickej podobe podľa § 12 
ods. 2 ZVO, a to v ktoromkoľvek prípade, ktoré alternatívne predpokladá § 12 ods. 3 písm. a) 
a b) ZVO. 

Nesplnenie uvedenej povinnosti verejného obstarávateľa/obstarávateľa, tzn. nevyhotovenie 
referencie v zákonnej lehote, je správnym deliktom podľa § 182 ods. 2 písm. c) ZVO,  
za ktorý je úrad povinný uložiť verejnému obstarávateľovi/obstarávateľovi pokutu od 500 eur 
do 30 000 eur. 

Aplikačná prax ukazuje, že niektorí verejní obstarávatelia realizujú verejné obstarávania 
prostredníctvom externých subjektov, pričom tieto externé subjekty sa po podpise zmluvy ďalej 
osudom verejného obstarávania nezaoberajú. Najmä starostovia menších obcí si pritom  
nie sú vedomí svojej zákonnej povinnosti vyhotoviť po skončení plnenia referenciu.  
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Je preto potrebné,  aby tieto externé subjekty realizujúce verejné obstarávania v rámci 
poskytnutia komplexných služieb aj po podpise zmluvy zabezpečili vyhotovenie referencie 
v zákonom určených lehotách alebo aspoň upozornili verejných obstarávateľov  
na ich povinnosť vyhotoviť referenciu a zároveň, aby verejným obstarávateľom aj po podpise 
zmluvy poskytli súčinnosť pri komunikácii s úradom (vyjadrenia k návrhom a pod.).  
Verejný obstarávateľ pritom môže zahrnúť povinnosť externých subjektov realizujúcich 
verejné obstarávania zabezpečiť vyhotovenie referencie v zákonom určených lehotách,  
resp. poskytnúť súčinnosť pri komunikácii s úradom, medzi zmluvné povinnosti týchto 
externých subjektov priamo v dohode (zmluve), na základe ktorej tieto externé subjekty 
realizujú verejné obstarávanie. 

Tiež sa stáva, že v rámci konania o návrhu dodávateľa na vyhotovenie referencie verejný 
obstarávateľ po doručení výzvy na vyjadrenie sa k návrhu, sám vyhotoví referenciu.  
V tejto súvislosti je potrebné upozorniť, že úrad je aj v týchto prípadoch povinný uložiť 
takémuto verejnému obstarávateľovi pokutu za správny delikt. Z § 182 ods. 2 písm. c) zákona 
o verejnom obstarávaní totiž vyplýva povinnosť úradu uložiť verejnému obstarávateľovi 
alebo obstarávateľovi pokutu od 500 eur do 30 000 eur, ak porušil povinnosť  
podľa § 12 ods. 3 tohto zákona, tzn. ak nevyhotovil referenciu v zákonnej lehote  
(za predpokladu, že boli splnené podmienky na vyhotovenie referencie). Verejní obstarávatelia 
by preto mali venovať náležitú pozornosť vyhotoveniu referencie v zákonnej lehote. 

3. Právomoc úradu vyhotoviť referenciu 

Z vyššie uvedeného teda vyplýva, že povinnosť vyhotoviť referenciu má v prvom rade verejný 
obstarávateľ/obstarávateľ. Až keď verejný obstarávateľ/obstarávateľ svoju zákonnú povinnosť 
nesplní, ZVO zveruje Úradu pre verejné obstarávanie (ďalej len ,,úrad“) právomoc vyhotoviť 
referenciu namiesto verejného obstarávateľa/obstarávateľa do 15 pracovných dní, odkedy 
dospeje k záveru, že podmienky na vyhotovenie referencie podľa § 12 ods. 3 boli splnené, a to 
postupom podľa § 12 ods. 6 ZVO.  

3.1 Referencie podľa § 12 ods. 3 písm. a) ZVO 

Pokiaľ nastane situácia, že zákonný dôvod podľa § 12 ods. 3 písm. a) ZVO síce naplnený bol, 
avšak verejný obstarávateľ/obstarávateľ si svoju povinnosť nesplnil a referenciu nevyhotovil 
do 30 dní odo dňa skončenia plnenia podľa zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo jej časti, 
dodávateľ je podľa § 12 ods. 6 prvej vety ZVO oprávnený podať verejnému 
obstarávateľovi/obstarávateľovi písomnú žiadosť o vyhotovenie referencie. V takomto prípade 
je verejný obstarávateľ/obstarávateľ povinný vyhotoviť referenciu do 10 dní odo dňa doručenia 
písomnej žiadosti dodávateľa o vyhotovenie referencie.  
Ak verejný obstarávateľ/obstarávateľ ani vo vyššie uvedenej lehote 10 dní  
odo dňa doručenia písomnej žiadosti dodávateľa nesplní svoju povinnosť a nevyhotoví 
referenciu, dodávateľ je podľa § 12 ods. 6 druhej vety ZVO oprávnený do 30 dní  
odo dňa uplynutia tejto lehoty podať úradu návrh na vyhotovenie referencie, ku ktorému 
priloží aj dôkazy o tom, že podmienky na vyhotovenie referencie boli splnené. 

3.1.1 Vyhotovenie referencie úradom 

Na to, aby úrad vyhovel návrhu dodávateľa a vyhotovil referenciu namiesto verejného 
obstarávateľa/obstarávateľa podľa § 12 ods. 6 ZVO, je potrebné vysloviť záver, že boli 
kumulatívne (súčasne) splnené všetky ZVO stanovené podmienky na jej vyhotovenie. Je teda 
nevyhnutné, aby v prípade vyhotovenia referencie úradom podľa § 12 ods. 3 písm. a) ZVO: 
a) bola splnená podmienka na vyhotovenie referencie uvedená v § 12 ods. 3 písm. a) ZVO, 

čím verejnému obstarávateľovi/obstarávateľovi vznikla povinnosť vyhotoviť dodávateľovi 
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referenciu do 30 dní odo dňa skončenia plnenia podľa zmluvy alebo koncesnej zmluvy 
alebo jej časti, 

b) verejný obstarávateľ/obstarávateľ si svoju zákonnú povinnosť nesplnil a referenciu v ZVO 
stanovenej lehote nevyhotovil, 

c) dodávateľ následne doručil verejnému obstarávateľovi/obstarávateľovi žiadosť 
o vyhotovenie referencie v dodatočnej lehote, 

d) verejný obstarávateľ/obstarávateľ si ani v dodatočnej zákonnej lehote 10 dní nesplnil svoju 
povinnosť a referenciu nevyhotovil, 

e) dodávateľ doručil úradu návrh (do 30 dní odo dňa uplynutia lehoty na vyhotovenie 
referencie na základe žiadosti o vyhotovenie referencie verejnému obstarávateľovi/ 
obstarávateľovi), ku ktorému pripojil dôkazy o tom, že podmienky na vyhotovenie 
referencie boli splnené.  

Úrad si po doručení kompletného návrhu (bod 3.1.2 materiálu) vyžiada vyjadrenie od verejného 
obstarávateľa/obstarávateľa k návrhu a dôkazom predloženým dodávateľom. 

Ak úrad po doručení vyjadrenia od verejného obstarávateľa/obstarávateľa dospeje  
k záveru, že boli splnené všetky vyššie uvedené zákonné podmienky na vyhotovenie 
referencie, vyhotoví referenciu namiesto verejného obstarávateľa/obstarávateľa,  
a to do 15 pracovných dní. 

3.1.2 Náležitosti návrhu na vyhotovenie referencie 

Napriek skutočnosti, že ZVO výslovne nestanovuje, aké náležitosti má mať návrh,  
ktorým sa oprávnená osoba domáha vyhotovenia referencie úradom namiesto verejného 
obstarávateľa/obstarávateľa podľa § 12 ods. 6 tohto zákona, úrad odporúča, aby takýto návrh, 
aj v záujme urýchlenia konania a jeho zbytočného nepredlžovania vyžiadavaním potrebných 
doplňujúcich podkladov, obsahoval:  
o identifikačné údaje dodávateľa, ktorý návrh podáva, a to v rozsahu: meno a priezvisko, 

obchodné meno alebo názov, adresa pobytu alebo sídlo, identifikačné číslo dodávateľa 
alebo dátum narodenia, ak nebolo pridelené identifikačné číslo, 

o názov verejného obstarávateľa/obstarávateľa a označenie verejného obstarávania, 
o presné označenie podmienky na vyhotovenie referencie podľa ustanovenia  

§ 12 ods. 3 písm. a) ZVO (a teda, že dodávateľ sa domáha vyhotovenia referencie  
na základe tohto dôvodu), ktorá bola splnená, 

o dôkazy o tom, že táto podmienka bola splnená, a to v origináli alebo v úradne overenej 
kópii (zmluva/koncesná zmluva, o plnení ktorej navrhovateľ žiada vyhotoviť referenciu, 
odovzdávajúce a preberacie protokoly, dôkazy o doručení žiadosti o vyhotovenie 
referencie verejnému obstarávateľovi/obstarávateľovi, prípadne iné dôkazy), 

o dôkaz o tom, že žiadosť podľa ustanovenia § 12 ods. 6 prvá veta ZVO bola verejnému 
obstarávateľovi/obstarávateľovi doručená a dôkaz preukazujúci dátum jej doručenia, 

o iné skutočnosti a dôkazy, ktoré by mohli napomôcť úradu osvojiť si jednoznačný záver 
o tom, že všetky ZVO vyžadované podmienky na vyhotovenie referencie úradom (bod 
3.1.1 materiálu) boli splnené, a 

o návrh na hodnotenie plnenia, najmä hodnotenie, či plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite 
a spôsobom podľa zmluvy alebo koncesnej zmluvy a či celkovo bolo uspokojivé  
alebo neuspokojivé a dôkazy na jeho preukázanie. 

3.2  Referencie podľa § 12 ods. 3 písm. b) ZVO 

Pokiaľ nastane situácia, že dodávateľ požiada verejného obstarávateľa/obstarávateľa 
o vyhotovenie referencie podľa § 12 ods. 3 písm. b) ZVO, teda v prípade, ak  

1. ide o zákazku s nízkou hodnotou, 
2. ide o zákazku, na ktorú sa nevzťahuje tento zákon, alebo 
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3. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovená referencia podľa písmena a), 
verejný obstarávateľ/obstarávateľ je povinný vyhotoviť referenciu v súlade s § 12 ods. 3  
písm. b) ZVO do 10 dní od doručenia žiadosti. 
Ak verejný obstarávateľ/obstarávateľ ani vo vyššie uvedenej lehote 10 dní odo dňa 
doručenia písomnej žiadosti dodávateľa nesplní svoju povinnosť a nevyhotoví referenciu, 
dodávateľ je podľa § 12 ods. 6 druhej vety ZVO oprávnený do 30 dní odo dňa uplynutia 
tejto lehoty podať úradu návrh na vyhotovenie referencie, ku ktorému priloží aj dôkazy 
o tom, že podmienky na vyhotovenie referencie boli splnené. 

3.2.1 Vyhotovenie referencie úradom 

Na to, aby úrad vyhovel návrhu dodávateľa a vyhotovil referenciu namiesto verejného 
obstarávateľa/obstarávateľa podľa § 12 ods. 6 ZVO, je potrebné vysloviť záver, že boli 
kumulatívne (súčasne) splnené všetky ZVO stanovené podmienky na jej vyhotovenie. Je teda 
nevyhnutné, aby v prípade vyhotovenia referencie úradom podľa § 12 ods. 3 písm. b) ZVO:    
a) bola doručená žiadosť dodávateľa o vyhotovenie referencie podľa § 12 ods. 3 písm. b) 

ZVO verejnému obstarávateľovi/obstarávateľovi,  
b) verejný obstarávateľ/obstarávateľ si svoju zákonnú povinnosť nesplnil a referenciu 

v lehote 10 dní nevyhotovil,  
c) dodávateľ následne doručil úradu návrh do 30 dní odo dňa uplynutia lehoty na vyhotovenie 

referencie na základe žiadosti o vyhotovenie referencie verejnému obstarávateľovi/ 
obstarávateľovi, ku ktorému pripojil dôkazy o tom, že podmienky na vyhotovenie 
referencie boli splnené. 

Úrad si po doručení kompletného návrhu (bod 3.1.2 materiálu) vyžiada vyjadrenie od verejného 
obstarávateľa/obstarávateľa k návrhu a dôkazom predloženým dodávateľom. 

Ak úrad dospeje k záveru, že boli splnené všetky vyššie uvedené zákonné podmienky 
na vyhotovenie referencie, vyhotoví referenciu namiesto verejného obstarávateľa/ 
obstarávateľa, a to do 15 pracovných dní. 

3.2.2 Náležitosti návrhu na vyhotovenie referencie 

Napriek skutočnosti, že ZVO výslovne nestanovuje, aké náležitosti má mať návrh,  
ktorým sa oprávnená osoba domáha vyhotovenia referencie úradom namiesto verejného 
obstarávateľa/obstarávateľa podľa § 12 ods. 6 tohto zákona, úrad odporúča, aby takýto návrh, 
aj v záujme urýchlenia konania a jeho zbytočného nepredlžovania vyžiadavaním potrebných 
doplňujúcich podkladov, obsahoval:  
o identifikačné údaje dodávateľa, ktorý návrh podáva, a to v rozsahu: meno a priezvisko, 

obchodné meno alebo názov, adresa pobytu alebo sídlo, identifikačné číslo dodávateľa 
alebo dátum narodenia, ak nebolo pridelené identifikačné číslo, 

o názov verejného obstarávateľa/obstarávateľa a označenie verejného obstarávania, 
o presné označenie podmienky na vyhotovenie referencie podľa ustanovenia § 12 ods. 3 

písm. b) ZVO (bod 2 materiálu), ktorá bola splnená, 
o dôkazy o tom, že táto podmienka bola splnená, a to v origináli alebo v úradne overenej 

kópii, tzn. dôkaz o tom, že žiadosť podľa ustanovenia § 12 ods. 3 písm. b) ZVO  
bola verejnému obstarávateľovi/obstarávateľovi doručená a dôkaz preukazujúci dátum  
jej doručenia, 

o iné skutočnosti a dôkazy, ktoré by mohli napomôcť úradu osvojiť si jednoznačný záver 
o tom, že všetky ZVO vyžadované podmienky na vyhotovenie referencie úradom (bod 
3.2.1 materiálu) boli splnené, a  
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o návrh na hodnotenie plnenia, najmä hodnotenie, či plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite 
a spôsobom podľa zmluvy alebo koncesnej zmluvy a či celkovo bolo uspokojivé  
alebo neuspokojivé a dôkazy na jeho preukázanie. 

3.3 Oprávnená osoba 

Z ustanovenia § 12 ods. 6 ZVO vyplýva, že podať návrh na vyhotovenie referencie úradu  
je oprávnený každý dodávateľ, ktorému verejný obstarávateľ/obstarávateľ nevyhotovil 
referenciu v zmysle § 12 ods. 3 ZVO. Predmetný návrh teda nie je oprávnený podať samotný 
verejný obstarávateľ/obstarávateľ. 

4. Právomoc úradu upraviť referenciu 
Pokiaľ ide o  úpravu už vyhotovenej referencie, takýto postup je upravený v § 12 ods. 7 až 10 
ZVO. Z ustanovenia § 12 ods. 8 ZVO pritom vyplýva, že dodávateľ je oprávnený požiadať 
verejného obstarávateľa/obstarávateľa o úpravu referencie, ak nezodpovedá skutočnému 
stavu, a to do troch mesiacov odo dňa zápisu referencie do údajov vedených v Evidencii 
referencií. Na úpravu referencie verejným obstarávateľom/obstarávateľom sa pritom použijú 
ustanovenia § 12 ods. 4 a 5 ZVO primerane a verejný obstarávateľ/obstarávateľ ich vykoná  
do 30 dní odo dňa doručenia žiadosti. Úpravu referencie môže uskutočniť aj sám verejný 
obstarávateľ/obstarávateľ z vlastnej iniciatívy.  
Ak dodávateľ požiada verejného obstarávateľa/obstarávateľa o úpravu referencie po uplynutí  
3 mesiacov od jej zápisu v Evidencii referencií, verejný obstarávateľ/obstarávateľ nemá 
povinnosť sa touto žiadosťou zaoberať, mal by však o tom dodávateľa upovedomiť. V takomto 
prípade právo dodávateľa domáhať sa úpravy referencie úradom zaniklo. Verejný 
obstarávateľ/obstarávateľ je však v takomto prípade oprávnený uskutočniť úpravu referencie 
z vlastnej iniciatívy. 

4.1 Právomoc úradu na úpravu referencií  

V prípade, že verejný obstarávateľ/obstarávateľ nevyhovie žiadosti dodávateľa na úpravu 
referencie podľa § 12 ods. 8 ZVO, dodávateľ je v zmysle § 12 ods. 9 tohto zákona oprávnený 
podať návrh úradu na úpravu referencie.  
Právomoc úradu upravovať už vyhotovené referencie verejným obstarávateľom/ 
obstarávateľom je zakotvená v § 12 ods. 10 ZVO. 

4.2 Podmienky na úpravu referencie 

Na to, aby úrad vyhovel návrhu dodávateľa na úpravu referencie podľa § 12 ods. 9 ZVO,  
je potrebné vysloviť záver, že boli kumulatívne (súčasne) splnené všetky ZVO stanovené 
podmienky. Je teda nevyhnutné, aby: 
a) verejný obstarávateľ/obstarávateľ vyhotovil referenciu, 
b) dodávateľ následne doručil verejnému obstarávateľovi/obstarávateľovi žiadosť o úpravu 

referencie z dôvodu, že vyhotovená referencia nezodpovedá skutočnému stavu, a urobil  
tak do troch mesiacov odo dňa zápisu referencie v Evidencii referencií,  

c) verejný obstarávateľ/obstarávateľ v lehote 30 dní odo dňa doručenia nevyhovel žiadosti, 
d) dodávateľ doručil úradu návrh, ku ktorému pripojil dôkazy o dodaní tovaru, uskutočnení 

stavebných prác alebo poskytnutí služby, prípadne iné dôkazy deklarujúce skutočnosť,  
že vyhotovená referencia nezodpovedá skutočnému stavu. 

Ak úrad dospeje k záveru, že boli splnené všetky vyššie uvedené zákonné podmienky 
na opravu referencie, úrad náležite upraví referenciu namiesto verejného obstarávateľa/ 
obstarávateľa, a to do 15 pracovných dní. 
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4.3 Náležitosti návrhu 

Ak verejný obstarávateľ alebo obstarávateľ nevyhovie žiadosti dodávateľa, je dodávateľ 
oprávnený podať úradu návrh na úpravu referencie, ku ktorému priloží dôkazy o dodaní tovaru, 
uskutočnení stavebných prác alebo poskytnutí služby, a to do 
a) 30 dní odo dňa zápisu opravenej referencie do údajov vedených v Evidencii referencií,  

ak verejný obstarávateľ alebo obstarávateľ nevyhovel žiadosti dodávateľa v plnom rozsahu, 
alebo 

b) 30 dní odo dňa uplynutia lehoty na úpravu referencie verejným obstarávateľom  
alebo obstarávateľom, ak verejný obstarávateľ alebo obstarávateľ neupravil referenciu 
v lehote 30 dní odo dňa doručenia žiadosti dodávateľa. 

Hoci ZVO nestanovuje všetky náležitosti návrhu, ktorým sa oprávnená osoba domáha úpravy 
referencie úradom v zmysle § 12 ods. 9 ZVO, úrad odporúča, aby takýto návrh v záujme 
urýchlenia konania obsahoval: 
o identifikačné údaje dodávateľa, ktorý návrh podáva, a to v rozsahu: meno a priezvisko, 

obchodné meno alebo názov, adresa pobytu alebo sídlo, identifikačné číslo dodávateľa 
alebo dátum narodenia, ak nebolo pridelené identifikačné číslo, 

o názov verejného obstarávateľa/obstarávateľa a označenie verejného obstarávania, 
o dôkazy preukazujúce také skutočnosti, ktoré by mali napomôcť úradu osvojiť si 

jednoznačný záver o tom, že referencia vyhotovená verejným obstarávateľom/ 
obstarávateľom nezodpovedá skutočnému stavu, 

o dôkaz o tom, že žiadosť podľa ustanovenia § 12 ods. 8 ZVO bola verejnému 
obstarávateľovi/obstarávateľovi doručená a dôkaz preukazujúci dátum jej doručenia, 

o iné skutočnosti a dôkazy, ktoré by viedli k záveru, že všetky podmienky na úpravu 
referencie úradom (bod 4.2 materiálu) boli splnené. 

4.4 Oprávnená osoba 
Z ustanovenia § 12 ods. 9 ZVO vyplýva, že podať návrh na úpravu referencie úradu,  
je oprávnený každý dodávateľ, ktorému verejný obstarávateľ/obstarávateľ nevyhovel v zmysle 
§ 12 ods. 8 ZVO. 
Pokiaľ má teda dodávateľ za to, že mu bola vyhotovená referencia, ktorá nezodpovedá 
skutočnému stavu, je možné obrátiť sa na úrad so žiadosťou o úpravu vyhotovenej referencie, 
a to vzhľadom na skutočnosť, že ZVO úradu zveruje právomoc upraviť referencie  
už vyhotovené verejným obstarávateľom/obstarávateľom. O úpravu referencie nemôže žiadať 
verejný obstarávateľ/obstarávateľ, pretože tento ju môže sám upraviť kedykoľvek z vlastnej 
iniciatívy. 
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