Uvo

URAD PRE VEREJNE
OBSTARAVANIE

ZAPOJENIE SA DO SYSTEMU CENTRALNEJ EVIDENCIE
POPLATKOV E-KOLOK

Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,,urad*) je zapojeny do CENTRALNEHO SYSTEMU
EVIDENCIE POPLATKOV —SLUZBY E-KOLOK.

V ramci centralneho systému evidencie poplatkov sa zabezpecCuje vyber spravnych poplatkov,
ich evidencia, spracovanie, ziiétovanie a prevod do §titneho rozpoétu. Uhradu spravneho poplatku
je mozné vykonat’ na zaklade vytvoreného predpisu pri podani Ziadosti, t. j. platobny predpis bude
vystaveny zamestnancom uradu po doruceni Ziadosti.

Ak sa tkony a konania vykonavaju na zdklade névrhu podaného elektronickymi prostriedkami alebo
prostrednictvom integrovaného obsluzného miesta a ak tento zédkon pri jednotlivych polozkach sadzobnika
neustanovuje inak, sadzba poplatku je 50 % z poplatku uréeného podla sadzobnika.

Ak su sucast'ou navrhu prilohy, uplatni sa znizena sadzba poplatkov podla prvej vety len vtedy, ak st tieto
prilohy v elektronickej podobe (t. z. opatrené kvalifikovanym elektronickym podpisom osoby opravnenej
konat’ za prislu$nu institiciu, resp. zarucene konvertované z listinnej podoby do elektronickej podoby).

Podl’a polozky 6a zakona o spravnych poplatkoch sa plati uradu za nasledovné ukony (nazvy sluzieb
na uhradu spravneho poplatku):

e Zapis do zoznamu hospodarskych subjektov 66,00 eur
- listinna forma podania ziadosti — 66 eur
- elektronické forma podania ziadosti — 33 eur

e PrediZenie zipisu v zozname hospodarskych subjektov 66,00 eur
- listinnd forma podania ziadosti — 66 eur
- elektronicka forma podania ziadosti — 33 eur

¢ Vykonanie zmeny tidajov v zozname hospodarskych subjektov ............ 16,50 eur
- listinna forma podania ziadosti — 16,50 eur
- elektronickd forma podania ziadosti — 8 eur

Uhradu spravnych poplatkov médze Ziadatel vykonat’ nasledovnymi spdsobmis:

1. prostrednictvom Potvrdenia o uhrade spravneho poplatku (eKolok), zakipeného na pobocke
Slovenskej posty, a. s.,

2. prostrednictvom integrovaného samoobsluZzného miesta (kiosku),

3. prostrednictvom webovej aplikacie eKolok, nazyvanej aj virtualny kiosk,
4. prostrednictvom mobilnej aplikacie,

5. prevodom na ucet,

6. posStovou poukazkou,



https://www.uvo.gov.sk/
https://www.posta.sk/sluzby/platobny-system-e-kolok
https://www.posta.sk/sluzby/platobny-system-e-kolok
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/1995/145/20211201?ucinnost=01.01.2022
https://www.slovensko.sk/sk/faq/faq-zep/
https://www.slovensko.sk/sk/agendy/agenda/_zarucena-konverzia
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/1995/145/20211201?ucinnost=01.01.2022
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Odporucanie:

V zaujme znizenia administrativnej narocnosti a s tym spojenym skratenim lehoty na vybavenie Ziadosti
urad odporuca vuhradu sposobom uvedenym v bode 1, 2 a 3. aj bez vopred vytvoreného platobného
predpisu. Platobny predpis vytvori zamestnanec na zaklade dorucenej Ziadosti a Potvrdenia o uhrade
spravneho poplatku.

Vsetky sposoby uhrady spravneho poplatku su d’alej mozné len na zaklade:

e platobného predpisu vytvoreného po osobnom podani Ziadosti — Ziadatel’ uhradi predpis, ktory
dostane osobne na podatelni uradu, alebo

o platobného predpisu spolu s vyzvou na ihradu — v pripade, ak pri podani Ziadosti bolo jedinym
nedostatkom podania iba neuhradenie spravneho poplatku, urad zasle Ziadatelovi platobny
predpis obsahujuci platobné instrukcie potrebné na uhradu spravneho poplatku spolu s vyzvou.

DodrZujte datum splatnosti uvedeny na platobnom predpise.

1.  Uhrada prostrednictvom Potvrdenia o thrade sprivneho poplatku (eKolok) zakipeného
na pobocke Slovenskej poSty, a. s.

Potvrdenie o thrade spravneho poplatku vydané na vybranych postach nema definovanu konkrétnu
sluzbu, ani urad. Sluzbu na potvrdenie o hrade spravneho poplatku priradi zamestnanec uradu.
Zoznam zapojenych pobociek Slovenskej posty do systétmu eKolok sa nachadza
na http://www.posta.sk/ alebo http://www.e-kolky.sk/.

Postup Ziadatela:

1. ziadatel’ si kipi na vybranej pobocCke Slovenskej poSty (Potvrdenie o uhrade spravneho
poplatku),

2. potvrdenie o thrade spravneho poplatku sa predklada pri podani Ziadosti.

2. Uhrada prostrednictvom integrovaného samoobsluzného miesta (kiosku)

eKolok je prenosny a mdZe byt spotrebovany aj na inom urade, ako bol vystaveny, v pripade,
ak mé uvedenu spravnu sluzbu a nie je exspirovany.

Upozornenie: V ftrade nie je inStalovany kiosk. Zoznam klientskych centier a organov
kde je umiestneny kiosk ngjdete tu.

Postup Ziadatela:

1. zamestnanec uradu vyhotovi platobny predpis, ktory zasle na emailova adresu uvedenu
v Ziadosti, v pripade, ak spravny poplatok nebude uhradeny v lehote na vybavenie ziadosti, bude
ziadatel'ovi zasland pisomna vyzva na thradu spravneho poplatku spolu s platobnym predpisom,

2. ziadatel moze realizovat platbu v hotovosti (do 300 eur) alebo platobnou kartou
(v neobmedzenej vyske) na I'ubovol'nom kiosku. Po vykonani uhrady kiosk vytla¢i Potvrdenie
o uhrade spravneho poplatku a Doklad o platbe v hotovosti, resp. platobnou kartou.



http://www.e-kolky.sk/
https://www.slovensko.sk/sk/elektronicky-kolok/_aktualny-zoznam-uradov-so-samo
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Uhrada prostrednictvom webovej aplikacie, ktora je k dispozicii na webovej stranke
https://m.ekolky.gov.sk.

Postup Ziadatela:

1. Poplatnik si po registracii moze zakupit' Potvrdenie o ihrade spravneho/siidneho poplatku
(eKolok) na vybrané sluzby platobnou alebo postovou kartou.

2. Uhradu spravneho/sudneho poplatku preukazuje poplatnik vytlaéenym eKolkom, ktory priklada
k podaniu. eKolok je mozné pouzit' na organe verejnej moci do 30 dni odo dna zakupenia,
t. j. ma obmedzenu platnost’ 30 dni, priCom po datume jeho platnosti uz nie je mozné ho pouzit’,
resp. spotrebovat’ pre pozadovany tkon

Prostrednictvom webovej aplikdcie je mozné taktiez uhradit’ spravny poplatok na zaklade
vystaveného platobného predpisu. Poplatnik si po registracii zvoli na displeji volbu Uhrada
vydaného predpisu, zada variabilny symbol z platobného predpisu a zaplati prislusnii sumu
prostrednictvom platobnej alebo postovej karty. Informacia o uhrade platobného predpisu
je zaevidovana do centralneho systému online. Ak ziadatel’ vykonal uhradu platobného predpisu,
tak sa potvrdenie o uhrade spravneho poplatku predklada zamestnancovi uradu podla poziadavky
uradu.

Na webovej stranke https://www.posta.sk/sluzby/platobny-system-e-kolok sa nachédza
prirucka pre webovt i mobilnt aplikaciu eKolok.

Uhrada prostrednictvom mobilnej aplikicie

Aplikaciu eKolok je mozné ziskat’ prostrednictvom mobilného zariadenia vyhl'adanim pod ndzvom
eKolok v obchode Googleplay. Instalacia prebehne automaticky. Informécie o obsluhe aplikacie
(inStalacia aplikacie, registracia nového uzivatela, prihlasenie do aplikacie, uhrada poplatku)
je uvedena tu.

Postup Ziadatela:

1. Uhradu pozadovaného poplatku vykona poplatnik

a) vyberom pozadovaného poplatku prostrednictvom dotykovej obrazovky mobilného zariadenia
pred predlozenim podania,

b) naskenovanim 2D kédu z platobného predpisu vydaného tradom.

2. Po vykonani uhrady mobilna aplikacia vygeneruje a zobrazi Potvrdenie o uhrade spravneho
poplatku na obrazovke mobilného zariadenia a zasiela doklad o platbe platobnou kartou
na emailovu adresu poplatnika.

3. Potvrdenie o uhrade spravneho poplatku z mobilnej aplikacie je vydané na konkrétnu sluzbu
a predklada sa pri podani uradu. Ak ziadatel vykonal twhradu platobného predpisu,
tak sa potvrdenie o thrade spravneho poplatku predkladd zamestnancovi tradu podl'a poziadavky
uradu.



https://www.posta.sk/sluzby/platobny-system-e-kolok
https://www.posta.sk/subory/38936/prirucka-pre-mobilnu-aplikaciu-ekolok.pdf
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5. Prevodom na ucet

Uhradu pozadovaného poplatku je mozné vykonat prevodom na platobnom predpise, vratane
ostatnych platobnych instrukcii. Je striktne dodrZiavali datum splatnosti, ¢islo uctu a variabilny
symbol predpise.

Postup Ziadatela:

1. Ziadatel’ poda ziadost o tkon,
2. zamestnanec uradu vyhotovi platobny predpis, ktory zasle na emailovi adresu uvedenu
v ziadosti, v pripade ak spravny poplatok nebude uhradeny v lehote na vybavenie ziadosti, bude

ziadatel'ovi zaslana pisomné vyzva na thradu spravneho poplatku spolu s platobnym predpisom.

6. Platobnou poukazkou

Platobna poukazka, vratane vSetkych platobnych instrukcii bude sucastou platobného predpisu.

Postup Ziadatela:

1. ziadatel’ poda ziadost o tikon,

2. zamestnanec uradu vyhotovi platobny predpis, ktory zaSle na emailovi adresu uvedenu
v ziadosti, sucastou platobného predpisu mdze byt PoStovy peniazny poukaz, ktory je mozné
uhradit’ na ktorejkol'vek pobocke Slovenskej posty, a. s.. V pripade, ak spravny poplatok nebude
uhradeny v lehote na vybavenie Ziadosti, bude Ziadatelovi zaslana pisomna vyzva na thradu
spravneho poplatku spolu s platobnym predpisom.

! DOLEZITE ! O d’alSich zmenich a spdsoboch tihrady spravnych poplatkov budeme Ziadatelov
(poplatnikov) informovat’ bezodkladne.
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